TOPIX

BUSINESS SOFTWARE AG

E-Rechnungen

Wsoen @ B W o MWAYW

Stammdaten  Kalkulation Wierarchie Waterialwirtschaft  Controlling  Webshop  Vermietung  Fertigung

wike Bikn - XDURD Treking

Grunddaten lieferanten Grunddaten 2 Sprachen | Alternativ-Einheiten  Bider  Freifelder

utionsvergabe
AneDIOrgade Produtios
pemerkung Vet

g2 Beschreibunad

Beschreibung Beschreibun

version 9.17.11 | Stan . ! ’
| stand 09.12.2024 enjoy mrkmg



Handbuch E-Rechnungen TOPIX

Inhalt

1 EINIEIEUNSE. ... s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeees 4
1.1 Uber dieses HaNABUCK................cooriirce e e 5
1.2 £5Y 1] 0 o o] o 7
1.3 EINSTEIIUNGEN..........e e e e e e ea e e e e eeennn 9
1.4 2T L0 = = o 12
2 E-Rechnung AusgangsreChNUNEEN...............coevvieieieeeeeeeeeeceeceee e e e nnnnanns 13
2.1 VOIZENENSWEISE.........eeii it e e e e enn e s 13
3 E-Rechnung GUESCRIift...........cccooiiiii e 15
3.1 VOIrZENENSWEISE..........uuuiiiieeirrererss s s s s e e s s e e s s e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeerennrnnnnnnns 15
4 E-Rechnung EiNgangSreChNUNEEeN...........cccoceiiiiiiiiiii e eeeeee e e e e e ee e e ereeeenees 15
4.1 VOIZENENSWEISE.........eeii it s e e e e nna s 15
5 Uberpriifung mit Acrobat REAET ............ccceecueeriieeciieecree e 18

Version 9.17.11 | Stand 09.12.2024 | Seite 2



Handbuch E-Rechnungen TOPIX

Copyright und Haftungsausschluss

Copyright © 1987 — 2024 TOPIX Business Software AG. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Alle Inhalte dieser Dokumentation sind urheberrechtlich geschitzt. Dies gilt sowonhl fur die einzelnen
Artikel als auch flr Abbildungen. Jede Verwertung, die nicht ausdriicklich vom Urheberrechtsgesetz
zugelassen ist, bedarf der vorherigen schriftlichen Zustimmung der Autoren. Das gilt insbesondere flr
Vervielfaltigungen, Bearbeitungen, Ubersetzungen, Mikroverfilmungen sowie Einspeicherung und
Verarbeitung in elektronischen Systemen.

4D, 4D Write Pro, 4D View Pro, 4D Server sowie die 4D Logos sind eingetragene Warenzeichen der 4D SAS.
Acrobat, Adobe und InDesign sind eingetragene Warenzeichen der Adobe Systems Inc. Apple, Apple
Watch, i0S, iPad, iPhone, Mac und macOS sind eingetragene Warenzeichen der Apple Inc. Android, Google
und Chrome sind eingetragene Warenzeichen der Google Inc. Excel, Internet Explorer, Microsoft und
Windows sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp. TeamViewer ist ein eingetragenes
Warenzeichen der TeamViewer GmbH. Alle in der Dokumentation genannten Marken sind Eigentum der
jeweiligen Markeninhaber und werden anerkannt. Aus dem Fehlen der Markenzeichen ©, ® bzw. ™ kann
nicht geschlossen werden, dass die Bezeichnung frei verflugbar oder ein freier Markenname ist.

Die in dieser Dokumentation enthaltenen Informationen wurden von den Autoren nach bestem Wissen
sorgfaltig zusammengestellt. Dennoch kdnnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Die
angegebenen Daten dienen lediglich der Produktbeschreibung und sind nicht als zugesicherte Eigenschaft
im Rechtssinne zu verstehen. Eine Gewahrleistung flr die Vollstandigkeit, Richtigkeit, Qualitat und
Aktualitat der bereitgestellten Informationen kann von dem Herausgeber und den Autoren nicht
ubernommen werden, sofern seitens der Autoren kein nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges
Verschulden vorliegt; alle Informationen sind rechtlich unverbindlich. Dies gilt insbesondere aufgrund der
stetigen Fortentwicklung der dieser Produktbeschreibung zugrunde liegenden Software. Die Autoren
behalten es sich ausdrtcklich vor, Teile der Dokumentation oder die gesamte Dokumentation ohne
gesonderte Anklindigung zu verandern, zu erganzen, zu l6schen oder die Veroffentlichung zeitweise oder
endgultig einzustellen.

Diese Dokumentation steht ausschlieBlich Kunden der TOPIX Business Software AG zur Verfugung. Eine
Haftung flr irgendwelche Schaden Dritter ist ausgeschlossen, sofern seitens der Autoren kein
nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges Verschulden vorliegt.
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WELCOME

Ab dem 01. Januar 2025 wird die E-Rechnung fur alle B2B-Unternehmen in Deutschland zur Pflicht. Das
bedeutet, dass Rechnungen im elektronischen Format erstellt und versendet werden mussen. Mit TOPIX
ERP sind Sie bestens vorbereitet.

In dieser Kurzanleitung finden Sie alle wichtigen Informationen zur Erstellung von E-Rechnungen.
Wir wiinschen lhnen viel Erfolg.

Ihre TOPIX Business Software AG

TOPIX far macOS und Windows

high performance made for future
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TOPIX unterstlitzt die E-Rechnungsformate XRechnung und ZUGFeRD.

X Rechnung )(ZUG FeRD

Was ist der Unterschied zwischen XRechnung und ZUGFeRD?

Die XRechnung besteht ausschlieBlich aus strukturierten Daten (XML-Datensatz). Das Format wurde
speziell fur die Anforderungen der 6ffentlichen Verwaltung entwickelt. Dieses Format gilt seit November
2020 fur alle Rechnungssteller an 6ffentliche Behorden verpflichtend.

ZUGFeRD hingegen ist ein hybrides Rechnungsformat, das eine PDF/A-3-Datei mit eingebetteten XML-
Daten kombiniert. Dies ermdglicht die Rechnung sowohl in einer flir Menschen lesbaren Form (PDF) als
auch in einer maschinenlesbaren Form (XML) darzustellen.

snow+skateboards © custom desgn  sport +design

pr——

Ist eine PDF-Rechnung eine E-Rechnung?

n‘ PDF ist keine E-Rechnung

Aber was ist dann eine E-Rechnung? Eine E-Rechnung ist eine elektronische Rechnung, die in einem standardisierten Format wie

ZUGFeRD oder XRechnung erstellt wird und maschinenlesbare Daten enthdlt, die eine automatisierte Verarbeitung erméglichen.

Im Gegensatz dazu ist eine PDF-Rechnung lediglich eine digitalisierte Version einer Papierrechnung, die zwar per E-Mail verschickt
werden kann, aber keine strukturierten Daten fur die automatische Verarbeitung enthdlt und manuell erfasst werden muss.

N&here Infos zum Thema E-Rechnung finden Sie unter folgendem
https://www.topix.de/de/software/schnittstellen/e-rechnung.html
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1.1 Uber dieses Handbuch

Voraussetzungen

Fur das Verstandnis dieses Handouts ist es erforderlich, dass Sie die im Handbuch ,,Grundmodul”
erlauterten Bedienelemente und Grundtechniken sicher beherrschen.

Darlber hinaus sollten Sie mit dem Handbuch "Artikel, Auftragsabwicklung und Einkauf" vertraut sein und
wissen, wie Sie Ausgangsrechnungen in TOPIX erstellen und Eingangsrechnungen bearbeiten.

Wichtige Einstellungen fur die Erstellung einer E-Rechnung werden im Kapitel 1.3 erldutert.

Derzeitige Formatunterstiitzung von TOPIX

In der aktuellen TOPIX-Version 9.17.11 werden folgende Formate unterstitzt:
e ZUGFeRD: Version 2.3
e X-Rechnung: Version 3.0.1
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1.2 Support

Wenn Sie Hilfe bendtigen oder eine Frage zu TOPIX haben, steht Ihnen gerne unser Support zur Verfligung.
Sie erreichen diesen telefonisch, per E-Mail oder online im Kundenportal.

TOPIX

+49 89 608757-90

support@topix.de

https:/ /[kundenportal.topix.de

Telefon

Unsere zentrale Hotlinenummer lautet +49 89 608757-90

Falls Sie direkt mit dem richtigen Bereich sprechen mdchten, empfehlen wir Ihnen folgende Seite:
https://www.topix.de/durchwahlen

E-Mail
Um den Support per E-Mail zu kontaktieren, verwenden Sie die Adresse support@topix.de
Bitte schildern Sie detailliert Ihr Anliegen und fligen Sie ggf. entsprechende Screenshots und Anlagen bei.

Kundenportal

Maochten Sie sich im Kundenportal einloggen, gehen Sie auf https://kundenportal.topix.de
Ausfuhrliche Informationen zum Kundenportal finden Sie unter:
https://blog.topix.de/de/enjoy-working/das-topix-kundenportal

Um ihre Zugangsdaten anzufordern, senden Sie bitte eine E-Mail an info@topix.de
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Weitere Informationen

Nahere Informationen zum TOPIX Software-Support erhalten Sie auf unserer Homepage:

https.//www.topix.de/de/service/support.html

Der TOPIX Software-Support

Rasche und kompetente Hilfe am Telefon, per E-Mail und online im Kundenportal

TOPIX bietet Innen eine bewdhrte Unternehmenssoftware, die

regelmafig aktualisiert wird und damit stets die jeweils

geltenden gesetzlichen Rahmenbedingungen erfullt. Auch ist
unsere Software dank ihrer Ergonomie und der schlussigen
Struktur von jedem Anwender leicht zu bedienen. Dennoch kann
es sein, dass Sie an der einen oder anderen Stelle Fragen haben
oder Hilfe beim Einrichten von Customized-Funktionalit&ten
wunschen. Aus Erfahrung wissen wir, dass die beim Support
eintreffenden Fragen nahezu alle Themen betreffen, und sind
darauf eingestellt. Selbstverstdndlich ist der Software-Support
von TOPIX fur Sie da und kann in den meisten Fdllen das jeweilige
Problem umgehend lésen.

Unsere Support-Zeiten

Was Sie von uns erwarten durfen: Bestens geschulte und fur alle
Anforderungen ausgebildete Spezialisten, die Innen gerne
tatkraftige Unterstitzung bieten. Jeder unserer Support-
Sperzialisten kann lhre Fragen kompetent und I6sungsorientiert
beantworten, damit Anfragen nicht auf die lange Bank
geschoben, sondern zlgig bearbeitet werden. Wir haben diverse
Support-Optionen, damit Ihrem Bedarf bestmdglich entsprochen
werden kann: Unser Hotline-Support freut sich auf Ihre Anrufe, der
E-Mail-Support ist bei der Kontaktaufnahme von Tageszeiten
unabhdngig und Uber das Kundenportal kénnen Sie aktuelle
Tickets einsehen, neue eréffnen und alte schlieRen.

Bei TOPIX stehen Ihnen geschulte und ausgebildete Spezialisten mit Rat und Tat zur Seite. Sie erreichen unseren Support telefonisch unter
+49 89 608757-90, per E-Mail unter support@topix.de oder Uber das Kundenportal. Telefonisch stehen wir lhnen zu diesen Zeiten zur

Verfagung:

Standard Pflegevertrag

Montag 09:00 -12:00 und 14:00 - 17:00
Dienstag 09:00 -12:00 und 14:00 - 17:00
Mittwoch 09:00 -12:00 und 14:00 - 17:00
Donnerstag ~ 09:00 -12:00 und 14:00 - 17:00
Freitag 09:00 -12:00

[ HINWEIS |

Premium [ Exclusive-Pflegevertrag

Montag 09:00 - 17:00 durchgehend
Dienstag 09:00 - 17:00 durchgehend
Mittwoch 09:00 - 17:00 durchgehend
Donnerstag ~ 09:00 - 17:00 durchgehend
Freitag 09:00 - 17:00 durchgehend

Dies ist nur eine Vorschau. Den kompletten Inhalt finden Sie unter obigem Link.
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1.3 Einstellungen

Die Einstellungen bei aktivierter E-Rechnung-Schnittstelle finden Sie im Bereich TOPIX/Datei >
Einstellungen > Schnittstellen > E-Rechnung.

Einstellungen bearbeiten

Schnittstellen
Finanzamtmeldungen
SV-Meldungen
edlohn
DATEV
Universal
Webshop I
Webshop II
Webshop III - Externals
Telefonanlagen
Intrastat/ATLAS

Optionen
Intrastat-XML
XML

> E-Rechnung

Konsolidierung

docuware

DMS
Anlagenbuchhaltung
Personalverwaltung

Kalender

Kalendereintragsarten

Antraassnerren

Seller/ Buyer
& Firma 1
% Firma 2
2 StraBe
& PLZ/Ort
£ USt-ID Nr.
& HomePage
= eMail-Firma
Registrar

Sport+Design GmbH

BahnhofstraBe 20

83471 / Berchtesgarden
DE185462054
www.sport-und-design.de
info@sport-und-design.de

& vertreten durch Max Mustermann

B Aufsichtsrat
& HRB/GLN
Hausbank

12345

£+ Name der Bank Postgiroamt Miinchen

#+ Kontoinhaber
+ IBAN
+ BIC

() Hilfe

Testkonto Postbank (mit TAN 111111)
DE25700100800999999999
PBNKDEFF700

Sichern und Drucken...

03

siehe auch Mandanteninformation aus
Einstellungen, Allgemein.

& LKZ Firma
+ DE

Alle Geschaftsflihrer oder
Vorstandsmitglieder (mit
Vorsitzendem), Vorsitzender des
Aufsichtsrates etc.

Bevorzugte Bank aus "eigene
Bankkonten", Anderungen bitte dort
vornehmen.

Abbrechen

Hier geben Sie Ihre Firmeninformationen an, die dann beim Erstellen der E-Rechnungen jeder einzelnen

Ausgangsrechnung als Information im XML-Baum mit angehangt werden.
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Des Weiteren ist es wichtig, unter "Allgemein" in den Einstellungen die Telefonnummer
hinterlegt zu haben:

Einstellungen bearbeiten

Allgemein

~ Allgemein \

Benutzer
Firmen I
Firmen II
Abteilungen und Teams
Formulare
Nummernkreise
Programmbereiche
Finanzbuchhaltung
Wahrungen
Finanzbuchhaltung II
Sonstiges
Kassenbuch
Kassenbuch II
Kassenanbindung
Kostenstellen
Zahlungskonditionen
Definitionen
Zahlungsverkehr
Auslandszahlungsverkehr
SEPA
Mahnwesen

L Mahnunaper F-Mail |

Mandant
& Firma 1 Sport+Design GmbH
= Firma 2
= StraBe BahnhofstraBe 20

& pLZ/Ort 83471 / Berchtesgarden

| &8 Telefon/Fax 034785/20610 |/
(% UStID Nr.  DE185462054

Druckoptionen
#t Langen Text skaliert drucken

Kennwort und Anmeldeoptionen

-~ Nur sichere Benutzerkennworte erlauben
u
a*d

Eingabe von Name und Kennwort statt Benutzerliste

Weitere Optionen
v Melodie nach Aktion
v Matchcode-Automatik

v EINEN Datensatz nach Suche sofort bearbeiten

® Hilfe Sichern und Drucken...

Druckrand
vé

Sprache
+¢ Deutsch

Backupoptionen
£+ SegmentgroBe 2.0000 MB

] Beenden bestétigen

Import—Export
£+ Zeichensatz Macintosh

Abbrechen
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Leitweg ID im Kunden hinterlegen (fiir XRechnung)

Falls Sie das Format "XRechnung" verwenden mochten, bendtigen Sie bei jedem Kunden eine Leitweg ID.
Die Leitweg ID ist ein Kennzeichen einer elektronischen Rechnung zur eindeutigen Adressierung von
Offentlichen Auftraggebern in Deutschland.

Hierzu zahlen beispielsweise
e Behorden

e Ministerien

e Kommunen

IEINTEEM  Die ID erfragen Sie bitte direkt beim entsprechenden Auftraggeber.
Fur das Format "ZUGFeRD" ist keine Leitweg ID notwendig.

Um die Leitweg ID bei einem Kunden zu hinterlegen, wahlen Sie den Befehl Stamm > Firmen >
Konditionen > Kunde - AllIgemein 2. Tragen Sie dann die Nummer im Feld "Leitweg ID" ein.

[ NoN ) {T) Firma 'EVERSPORT' bearbeiten
l\/ox @ Neu [2) sichern @ Apbrechen @Akllon ~ S Drucken v| < < > | QFlndm - ®I“vl
I B Fima T Konto @ Statistik | Etais I 5 |
—
Firmennr. 10016 QlQ gz Kd.-St.z K.akt Lf-St.= L.akt Fibukonto Debitorz 1210016 EverSport GmbH
Suchname |EVERSPOR‘I’ Kiirzel ESP FSt.2 OK Fibukonto Kreditor = 3310016

Kunde - Aligemein RRIGLEERV E TR Kunde - Zahlungskonditionen Lieferant - Allgemein  Lieferant - Zahlungskonditionen

Zugriff fir Benutzer und Team
» Benutzer »Team

||I|-|®|

Umsatzvorgaben
Jahr Umsatzvorgabe | Umsatzvorgabe WC

BIo)

Weitere Informationen

Rechnungslegung per
Rechnungslegung an
Leitweg ID |
Kontraktgruppe =

Version 9.17.11 | Stand 09.12.2024 | Seite 11
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1.4 Benutzerrechte

Sobald die E-Rechnung in Ihrer Lizenz aktiv ist, setzen Sie bitte flr die betroffenen Benutzer die
entsprechenden Ex- und Importrechte.

Dazu gehen Sie auf Ablage/Datei > Benutzer > Benutzer 6ffnen per Doppelklick > Zugriffsrechte.

In diesem Fenster wahlen Sie unter dem Programmbereich Vorgang > Ausgangsrechnungen rechts den
Button "E-Rechnungen exportieren...".

AnschlieBend wahlen Sie noch unter Vorgang > Eingangsrechnungen den Button "E-Rechnungen
importieren..." aus.

Ausgangsrechnungen als E-Rechnungen exportieren

‘ N } {1} Benutzer bearbeiten
(Vo (@ Bseen  Qubrechen | @acon L Bonden, K | < | > | Ol Qenden o BCEN
C R BT

Personliche Daten

Benutzername |Birgit Schiirmann Geschlecht £ weiblich Freie(r) Mitarbeiter(in) Gesperrt
Kennwort @ €}  Nicht anderbar Benutzerrechte Gibernehmen von...
Menii %]

N 5 & o .“_':J"

EENEEFERES

r~ v = - O =1 o =1 w v

|Programmbereich B 565 kLS [ ER BV ES T4, Untermeniieintréige B

Fremddokumente a & &4 a4 a a a - - a Aktion > Lieferscheine erzeugen... a
Tickets a4 & & a4 & a - a4 a a Aktion > Zahlungen importieren... a
Vertriebsprojekte a4 &4 4 4 &4 &4 4 a4 a4 a Aktion > Rechnungen exportieren... a

7777777777 Aktion > DATEV-Export... a
Projekte a4 a &a & & & a4 a4 a4 a
Jobs a a a a a a — a4 a4 a Finden > UserExit a
Leistungen a4 &4 & &4 & & 4 4 &4 &

= = s === === = Datenexport... > Ausgangsrechnungen exportieren... a
Angebote © © o A4 - A & & & a Datenexport... > EDL... a
Auftrége LRI RN S TR B |l Datenexport... > E-Rechnungen exportieren... 0
Lieferscheine © o o A & & A& a4 a4 a4 Datenexport... > Ausgangsrechnungen T2T exportieren... a8
Ausgangsrechnungen @ 0 0 A « & A & -« & Datenexport... > BI-Export... a
Kassenbons 4 - - - a&a a - — a a

7777777777 Datenimport... > Ausgangsrechnungen importieren... a
Bestellanforderungen a & & &4 a a4 - a a 4a Datenimport... > Positionen aus Textdatei importieren... &
Bestellungen a & &4 a4 a a - a a a
Wareneingénge 4 & & &4 & & 4 &4 a4 A& Drucken > Liste drucken... °
Eingangsrechnungen a4 & &4 4 &4 &4 4 a4 a4 4 Drucken > Bericht drucken... o

7777777777 Drucken > Erweiterten Bericht drucken... ]
Dispoliste a4 a4 - a4 a a - - — A Drucken > Ausgangsrechnungen drucken... °
Artikelbewegungen a a - a4 a a - — & a Drucken > UserExit a
Materialbelege a & &4 a4 a a — a a a Drucken > Ausgangsrechnung als E-Mail versenden... o
Kontrakte a & &4 a4 a a — a a 4a Drucken > Ausgangsrechnung a...ail versenden (Korrespondenz)... @

a4 a4 4 6 & & a4 & a a

Preisvorerfassunien = Drucken > PDF-AnIaien zusammenfassen...

Version 9.17.11 | Stand 09.12.2024 | Seite 12
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2 E-Rechnung Ausgangsrechnungen

2.1 Vorgehensweise

Um E-Rechnungen in TOPIX zu erstellen, gibt es mehrere Moglichkeiten.

E-Rechnung erstellen

Ausgangspunkt ist eine in TOPIX erstellte Ausgangsrechnung.

Um diese als E-Rechnung zu exportieren, gehen Sie in den Bereich Vorgang > Ausgangsrechnungen.
Hier wahlen Sie die gewunschte(n) Rechnung(en) aus.

Im Anschluss nutzen Sie den Exportbefehl iber Ablage/Datei > Export > E-Rechnung exportieren...

O @] {I} Ausgangsrechnungen (1in 1von 533)

 Fertig | }ieren {) Aktion o (S Drucken 4 =Ale  =Auswahl , @ Finden X | Ny
=

Status| Programmbereich > - Betrifft Netto G WKz [Rechnungsnr.
Exp. Dr./Zu., FEenster schlieBen o MwsSt.  Bezahlter... . |Art ,[Angebotsnr. =

R ‘ ’ E-Rechnung 50,00 59,50 € 2410160391
9,50

Wirtschaftsjahre >

Cockpit
Terminkalender
Ereignisliste
Ereignistibersicht
Wiedervorlagen

Stundenerfassung

Betriebsdatenerfassung

E-Billing Steuerung...

Datenexport >  Ausgangsrechnung exportieren...

Datenimport
EDI...

Drucken

Bl-Export...
DMS-Protokoll

Banking-Einstellungen...

Offen Bezahlt| Umsatz|C5 0 _Rohertrag ]

Netto 3
Brutto 3
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Im Anschluss an den Export kommt die Abfrage, wo Sie die ausgewahlte(n) Rechnung(en) speichern
maochten. Wahlen Sie hier lhren gewlinschten Speicherort aus.

Die Benennung der Rechnung(en) erfolgt mit folgender Syntax:
"Rechnung_+Rechnungsnummer.pdf" bzw. "xrechnung_Rechnungsnummer.xml"

Die oben dargestellte Rechnung wird also unter folgendem Namen gespeichert:
"Rechnung_AR-00117.pdf" oder "xrechnung_AR-00117.xml"

E-Rechnung PDF als E-Mail versenden & E-Rechnung PDF als E-Mail versenden
(Korrespondenz...)

Ausgangsrechnungen konnen als E-Rechnungen auch ganz einfach mit den bekannten E-Mail Befehlen
direkt aus TOPIX versendet werden. Je nach Belieben wahlen Sie die gewlinschte(n) Rechnung(en) aus.

Sie kdnnen diese entweder in der Ubersichtsliste auswahlen oder eine einzelne Rechnung per Doppelklick
offnen und dann den folgenden Befehl auswahlen.

Gehen Sie nach lhrer Selektion wie folgt vor: Drucken > Ausgangsrechnungen als E-Mail versenden...
oder Drucken > Ausgangsrechnung als E-Mail versenden (Korrespondenz)... und versenden Sie Ihre
E-Rechnung(en) wie gewohnt per E-Mail.

'YX ) {T) Ausgangsrechnungen (1in 1 von 533)

 Fertig | (® Neu 17 Loschen @ Duplizieren & Aktion =Ale , =Auswahl , @QFinden XN
Liste drucken...
% | status [patum [Firma  Betrifft Bericht drucken... gsnr.
Exp. |Dr./Zu. , Fillig am (Mah.., |Freifeld 6 = | o e |
R 16.10.2024 GrundriB & Partner E-Rechnung 1391
v 10.11.2027 1

Ausgangsrechnung drucken...

Ausgangsrechnung als E-Mail versenden...

Ausgangsrechnung als E-Mail versenden (Korrespondenz)...

PDF-Anlagen zusammenfassen...
Automatisch per E-Mail zu versendende Rechnung jetzt senden...

Etiketten...
Etiketten definiert...

Mutationsliste...

¢ Ausgangsrechnungen

*# Ausgangsrechnungen

Offen| Bezahlt Umsatz Rohertrag [

Netto 3
Brutto 3
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3 E-Rechnung Gutschrift

3.1 Vorgehensweise

Analog zu den bekannten Wegen der E-Rechnung-Ausgangsrechnung in TOPIX konnen auch Gutschriften
erstellt werden.

4 E-Rechnung Eingangsrechnungen

4.1 Vorgehensweise

Eingangsrechnungen konnen in TOPIX unterschiedlich empfangen und verarbeitet werden. Deshalb
werden zwei wesentliche Vorgehensweisen beschrieben.

Damit eine E-Rechnung in TOPIX verarbeitet werden kann, wird vorausgesetzt, dass zu diesem Lieferanten
im Bereich Stamm > Firmen > Firma Offnen > Konditionen > Lieferant-Allgemein eine giiltige USt-
IDNummer angegeben ist. Diese wird beim Einlesen der E-Rechnung abgeglichen.

Anhand dieser USt-IDNummer wird der korrekte Lieferant zugeordnet.

Manueller Import
Die Rechnung kommt per E-Mail und wird manuell in TOPIX importiert. Gehen Sie dazu in den Bereich

Vorgang > Eingangsrechnungen.
In der Ubersichtsliste ist dann der Befehl (iber Ablage/Datei > Datenimport > E-Rechnungen
importieren... verfligbar.
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TOPIXl Ablage |Bearbeiten Stamm  Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

'YX X {IJ Eingangsrechnungen (1in 1 von 88)
.
 Fertig ‘ }Iizieren ©) Ation o | Drucken  =Alle = Auswahl , @ Finden X [N O
| |
% | Statt Programmbereich 2 Int. Rech.-Nr. Bestellnr. WE-Nr. Netto Gesamt Brutto WKz jRe-Nr.
Exp. |Freiga fFeonster schlieBen ~ Betrifft MwsSt.| Anzahlung..., Diktat ,‘Rechnung vom
R 0088 0,00 0,00 €
Eingangsrechnung 0,00 Admin
Wirtschaftsjahre >
Cockpit

Terminkalender
Ereignisliste
Ereignisiibersicht
Wiedervorlagen

Stundenerfassung
Betriebsdatenerfassung

E-Billing Steuerung...

Datenexport >
Datenimport > | Eingangsrechnungen importieren...
Drucken >

DMS-Protokoll

Banking-Einstellungen...

Offen Bezahlt Kosten [ |

Netto 3
Brutto 2

L

Hier konnen Rechnungen einzeln libergeben werden. Beim Einlesen der Datei Ubernimmt TOPIX samtliche
Informationen aus der Strukturdatei (XML) und flllt den Positionsbereich automatisch.

Mit der Jahreswechselversion (Januar 2025) kbnnen Rechnungen auch im Stapel, d.h. mehrere
Rechnungen auf einmal Gbergeben werden.

Automatischer Import (verfligbar mit der Jahreswechselversion Januar 2025)

Die Rechnung kommt per E-Mail und wird tUber den E-Mail-Abruf von TOPIX direkt ins Programm geladen.
Ist Ihr E-Mail-Konto flir das automatische Anlegen von Eingangsrechnungen eingerichtet, legt TOPIX
anhand der in der Rechnung befindlichen Informationen eine Eingangsrechnung an.

Beim Einlesen der E-Rechnung werden Informationen wie Belegnummer, Beleg-Datum, Bestell-Nr., Bestell-
Datum, Zahlungskonditionen, Rabatte und Versandkosten direkt an TOPIX Uibergeben und mussen bei der
Rechnungsprifung nicht manuell erfasst werden.
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Abgleich der Positionen (Artikel)

Beim Anlegen der Eingangsrechnung vergleicht TOPIX die Bestellnummer (Artikelnummer des Lieferanten)
und legt entweder genau diesen Artikel an oder Ubertragt die Informationen der Strukturdatei als freien

Artikel in die Position.

Die Artikelnummer des Lieferanten erfassen Sie unter Stamm > Artikel > Lieferanten.

[ ) ® (i Artikel bearbeiten
IJ oK I@ Neu I Sichern I@»bbrechen I@Mon 'Ié Drucken .I K I < I > I > IQﬁnden .I ®Iﬁ ,I
(artikel) [T S ceistang I — =
Crunddaten Artikein. | Artikel olo Gruppe: Gesperrt Kein Rabatt
Kundenpreise Hersteller 2 EAN
Lieferanten Bezeichnung Artikel Nachbauz
Lager/Seriennummer
Aktionspreise
Sprachen :
tickli (@ [pListerant i | Einkaufspreis| Lieferzeit| Listenpreis| Zeitstempel
Artikel [ Bestell-N |Bemerkung Menge Rabatt| Schitissel
Untergeordnete Artikel |1 | Rang [ Siandard | [ Riernativ|
Bilder = | Elektro-Kiste [ 2,00 0,00127.11.2024, Sy|
Inventur -
Kalkulation ) 1 Nr i Alternativ
Webshop . T
Freifelder I
Statistik I
Merkmale I
Kunden I
Merkmale (Matrix) [
Fertigung Spezialfelder T
Entsorgung
[
I
I
I
—
I
—
——
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Bei einer ZUGFeRD-Rechnung fligt TOPIX an den jeweiligen Eingangsrechnungsdatensatz zusatzlich zur

empfangenen PDF-Datei die extrahierte XML-Datei an.

snow+skateboards  customdesgn sport+design

RECHNUNG
B T T T P u T ——
Stwhi & Tisch GmbH Rechnungs-Nr. AR-00043
Mobe! und Bircausstattung Rechaungs-Datum : 12.02.24/
Minchner Stralie 124 4 3. Etage Uefer-Datum
82008 UNTERHACHING Ihre Kunden-Nr- 10011
Stouer N

test Abrechnung

Fir dio unten Po:

Beratung und Konzept
i Webdesn und Drucksachen

Beratung und Konzept
e Webdeaign und Drucksachen

Zahlungsbedingungen: Zahlung erbeten innerha -
Bai Zahlung bis 2um 22.02 24 gewdihren wir 2,0

Gelieferte Ware bleibt bis zur vollstandigen Bezi

Vielen Dank fir Ihren Auftrag!

)))))

2000 it st
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5 Uberpriifung mit Acrobat Reader

Mit dem Programm "Adobe Acrobat Reader" konnen Sie prifen, ob die PDF-Datei korrekt erstellt

wurde.

Uber das Symbol "Biiroklammer" Iasst sich feststellen, ob eine XML-Datei eingebettet ist.

®  ® & ¢ Rechnung 230725039.. X  + Erstellen ® Anmelden
Alle Tools  Bearbeiten  Konvertieren  Elektronische Signaturen Text oder Tools suchen Q B & = ® ¢ =X
Diese Datei verlangt Konformitat mit dem Q
Alle Tools B PDF/A-Standard und wurde . 5 X Anlagen K <

@ g . = X Bearbeitung aktivieren
schreibgeschiitzt ge6ffnet, um Anderungen
[ PDF exportieren UG Name ~ seschr [
» factur-x.xml

(6]

52 PDF bearbeiten

®

PDF erstellen

3

Dateien zus fiihren

Seiten verwalten

Kommentare hinzufiigen

D)

E-Signaturen anfordern

Scan & OCR

e

PDF-Datei schiitzen

PDF-Datei schwérzen

5|

®

PDF komprimieren
@ Formular vorbereiten

A Ausfiillen und Signieren

Mehr anzeigen

-
%

TOPIX Business Software AG
Rudolf-Diesel-StraBe 14
85521 RIEMERLING

Rechnung
Wir erlauben uns, Ihnen wie folgt anzubie

Pos. Artikel/Beschreibung

1 Artikel

Falls das Symbol "Buroklammer" nicht sichtbar ist, enthalt die PDF keine XML-Datei!
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