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Copyright und Haftungsausschluss

Copyright © 1987 — 2022 TOPIX Business Software AG. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Alle Inhalte dieser Dokumentation sind urheberrechtlich geschtzt. Dies gilt sowohl flir die einzelnen
Artikel als auch flir Abbildungen. Jede Verwertung, die nicht ausdrlicklich vom Urheberrechtsgesetz
zugelassen ist, bedarf der vorherigen schriftlichen Zustimmung der Autoren. Das gilt insbesondere flir
Vervielfaltigungen, Bearbeitungen, Ubersetzungen, Mikroverfilmungen sowie Einspeicherung und
Verarbeitung in elektronischen Systemen.

4D, 4D Write Pro, 4D View Pro, 4D Server sowie die 4D Logos sind eingetragene Warenzeichen der 4D SAS.
Acrobat, Adobe und InDesign sind eingetragene Warenzeichen der Adobe Systems Inc. Apple, Apple
Watch, i0S, iPad, iPhone, Mac und macOS sind eingetragene Warenzeichen der Apple Inc. Android, Google
und Chrome sind eingetragene Warenzeichen der Google Inc. Excel, Internet Explorer, Microsoft und
Windows sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp. TeamViewer ist ein eingetragenes
Warenzeichen der TeamViewer GmbH. Alle in der Dokumentation genannten Marken sind Eigentum der
jeweiligen Markeninhaber und werden anerkannt. Aus dem Fehlen der Markenzeichen ©, ® bzw. ™ kann
nicht geschlossen werden, dass die Bezeichnung frei verfligbar oder ein freier Markenname ist.

Die in dieser Dokumentation enthaltenen Informationen wurden von den Autoren nach bestem Wissen
sorgfaltig zusammengestellt. Dennoch konnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Die
angegebenen Daten dienen lediglich der Produktbeschreibung und sind nicht als zugesicherte Eigenschaft
im Rechtssinne zu verstehen. Eine Gewahrleistung fur die Vollstandigkeit, Richtigkeit, Qualitat und
Aktualitat der bereitgestellten Informationen kann von dem Herausgeber und den Autoren nicht
ubernommen werden, sofern seitens der Autoren kein nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges
Verschulden vorliegt; alle Informationen sind rechtlich unverbindlich. Dies gilt insbesondere aufgrund der
stetigen Fortentwicklung der dieser Produktbeschreibung zugrunde liegenden Software. Die Autoren
behalten es sich ausdrticklich vor, Teile der Dokumentation oder die gesamte Dokumentation ohne
gesonderte Ankindigung zu verandern, zu erganzen, zu l0schen oder die Veroffentlichung zeitweise oder
endgultig einzustellen.

Diese Dokumentation steht ausschlielich Kunden der TOPIX Business Software AG zur Verfligung. Eine
Haftung flr irgendwelche Schaden Dritter ist ausgeschlossen, sofern seitens der Autoren kein
nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges Verschulden vorliegt.
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1 Einleitung

Willkommen in der Kurzanleitung Inventur.
Mit der TOPIX Inventur konnen Sie Ihre aktuellen Lagerbestande erfassen und ggf. korrigieren.

EINTEEE Um eine Inventur durchflihren zu kdnnen, bendtigen Sie das Modul "TOPIX
Materialwirtschaft".

Hilfe bei der Durchfiihrung
Bitte wenden Sie sich an lhren TOPIX-Ansprechpartner, wenn Sie Hilfe bei der Durchflihrung der Inventur
winschen. Gerne bieten wir Ihnen hierbei die Unterstiitzung eines erfahrenen Beraters an.

Ansprechpartner bei Fragen

Falls Sie noch Fragen haben, steht Ihnen auch unser Support zur Verfligung.

Bitte beachten Sie jedoch, dass unser Support nicht die komplette Inventur mit lhnen durchfiihren kann.
Hierzu ist bei Bedarf ein Termin mit einem Berater notwendig.

Nahere Informationen zum TOPIX Software Support finden Sie auf der folgenden Seite.

Ihre TOPIX Business Software AG

51/}/:9 g WQ%ZM
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2 Support

Wenn Sie Hilfe bendtigen oder eine Frage zu TOPIX haben, steht Ihnen gerne unser Support zur Verfligung.
Sie erreichen diesen telefonisch, per E-Mail oder online im Kundenportal.

TOPIX Software-Support

+49 89 608757-90
support@topix.de
https://kundenportal.topix.de

Telefon

Unsere zentrale Hotlinenummer lautet +49 89 608757-90

Falls Sie direkt mit dem richtigen Bereich sprechen mdochten, empfehlen wir Ihnen folgende Seite:
https://www.topix.de/durchwahlen

E-Mail
Um den Support per E-Mail zu kontaktieren, verwenden Sie die Adresse support@topix.de
Bitte schildern Sie detailliert Ihr Anliegen und fligen Sie ggf. entsprechende Screenshots und Anlagen bei.

Kundenportal

Mochten Sie sich im Kundenportal einloggen, gehen Sie auf https://kundenportal.topix.de
Ausflhrliche Informationen zum Kundenportal finden Sie unter:

ETITEE https://blog.topix.de/de/enjoy-working/das-topix-kundenportal

Um ihre Zugangsdaten anzufordern, senden Sie bitte eine E-Mail an info@topix.de

Weitere Informationen zum Support
N&here Informationen zum TOPIX Software-Support erhalten Sie auf unserer Homepage:

https://www.topix.de/de/service/support.html
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3 Datensicherung durchfiihren

An mehreren Punkten dieser Anleitung werden Sie zu einer Datensicherung aufgefordert. Dies beugt
einem Datenverlust vor, sollte eine der folgenden Aktionen nicht korrekt durchgefiihrt werden.

Das letzte automatische Backup ist in diesem Fall nicht ausreichend.
Es ist eine Datensicherung direkt vor der durchzuflhrenden Aktion notwendig!

Sollten Sie die Backup-Funktion des TOPIX Servers nutzen, stellen Sie sicher, dass Sie eine ausreichende
Anzahl von Backups eingestellt haben, damit nicht das letzte Backup tberschrieben wird.

Anleitung

Eine Anleitung zum Thema Datensicherung finden Sie auf unserer Homepage:

I3 \Wahlen Sie den Befehl TOPIX > Uber TOPIX > Dokumentation
T wahlen Sie den Befehl Hilfe > Dokumentation

Scrollen Sie nach unten und klicken Sie auf den Eintrag Backup-Einrichtung ab Version 9.2 (02-2017).

Handbucher
Zur Installation und Administration Fur einzelne TOPIX Module

Installationsanleitung Basis fiir die Benutzung von TOPIX
Installationsanleitung (07-2013) Grundmodul (06-2014)
Hinweise zu TOPIX Versionen auf 4Dv17-Basis

Weitere Handbiicher
Weitere Handbiicher Anlagenbuchhaltung (01-2010)
4D Write Pro (01-2021) Auftragsabwicklung (08-2015)
Arbeit mit Mandanten (07-2013) CRM (07-2018)
Backup-Einrichtung ab Version 9.2 (02-2017) DATEV-Schnittstelle (01-2010)
Datendateien und Anlagen 03-2011 DMS (05-2021)
E-Mail-System einrichten (05-2009) E-Bilanz-Schnittstelle (03-2013)
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4 Materialwirtschaft

Sollten Sie schon mit bestandsgeflihrten Artikeln arbeiten, kdnnen Sie diesen Abschnitt Gberspringen und
direkt mit Kapitel ,,5 Wichtige Hinweise"” fortfahren.

IEINTEEM  Flhren Sie eine Datensicherung durch, bevor Sie die folgenden Schritte ausfihren.

Gehen Sie wie folgt vor, um die Materialwirtschaft korrekt zu aktivieren:
1. Wahlen Sie den Befehl Stamm > Artikel.

2. Markieren Sie die Artikel, bei denen die Bestandsflihrung aktiviert werden soll.

3. Klicken Sie auf den Pfeil bei (@ Aktion < ynd wahlen Sie Bestandsfiihrung aktivieren.

Es erscheint folgender Dialog:

Wollen Sie die Bestandsfiihrung fir den ausgewahlten
Artikel wirklich aktivieren?

— ———

4. Auf Ja klicken. Mit der Bestandsfuhrung flir die Artikel werden wichtige Voraussetzungen flr die
Materialwirtschaft geschaffen. Sie aktiviert die empfohlenen Einstellungen "Datum nicht flihren" und
"Artikelbewegungen auch ohne Seriennummer/Lager flihren".

9.13.0 19.04.2022 Seite 7
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5. Wahlen Sie die Ihrer Arbeitsweise entsprechenden Optionen.

Soll der Artikelbestand aufgrund der Wareneingénge und
Lieferscheine neu errechnet werden?

g
Die von Ihnen direkt in den Artikeln eingegebenen

Bestandsveranderungen gehen dadurch verloren!

Optionen

Datum nicht fiihren

ABW auch ohne Seriennummer/Lager fiihren
Seriennummer zwingend
Durchschnitts-EK verwenden

Seriennummer zwingend

Aktivieren Sie dieses Feld, kdnnen Lieferscheine und Wareneingange nur noch mit Seriennummern bei
den entsprechenden Artikeln erfasst werden. Beachten Sie bitte, dass diese Option bei allen markierten
Artikeln gesetzt wird. Ist dies nicht gewunscht, dann flihren Sie diesen Schritt bitte nach den
verschiedenen Artikeln getrennt durch. Diese Funktion lasst sich nur aktivieren, wenn in den
Einstellungen>\Vorgédnge>Auftragsabwicklung I ,,Seriennummer zwingend” aktiviert ist. Nur mit dieser
Einstellung ist dieses Ankreuzfeld in den Artikeln ankreuzbar.

Durchschnitts-EK verwenden

Aktivieren Sie dieses Feld, wird die Roherlosberechnung aufgrund des durchschnittlichen EK der zur Zeit
am Lager befindlichen Mengen berechnet. Voraussetzung ist, dass die Bestande mit dem EK eingebucht
werden.

Um an dieser Stelle nach Aktivierung der Hakchen keine Bestandsberechnung
auszulosen, klicken Sie bitte auf Nein.

9.13.0 19.04.2022 Seite 8
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5 Wichtige Hinweise

Bitte beachten Sie unbedingt folgende Hinweise, bevor Sie fortfahren.

Datenpriifung/ -reparatur

Wir empfehlen, vor der Inventur eine Prifung (und ggf. Reparatur) der Daten durchzuftihren.
Hinweise hierzu finden Sie in "Kapitel 15 Datenprifung / -reparatur”.

Mogliche Fehlerquellen

Um Fehler zu vermeiden, beachten Sie bitte die Hinweise in "Kapitel 12 Mogliche Fehlerquellen”.

Zahlbestande importieren

Wenn Sie die Zahlbestande lieber in einer Excel-Tabelle oder einem vergleichbaren Programm erfassen
und dann in einem Durchgang importieren mochten, lesen Sie bitte zuerst "Kapitel 13 Zahlbestande
importieren” durch, bevor Sie die Inventur eroffnen.

Inventurerfassung per Materialbeleg

Soll die Inventurerfassung per Materialbeleg erfolgen, finden Sie in "Kapitel 14 Inventurerfassung per
Materialbeleg" die notwendigen Einstellungen und Schritte hierzu .
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6 Bestand berechnen

IEINTEEE  Flhren Sie eine Datensicherung durch, bevor Sie die folgenden Schritte ausfihren.

Deaktivieren Sie das Logbuch und die Backup-Funktion, damit diese nicht wahrend der
Berechnung starten. Bei Fragen hierzu wenden Sie sich bitte an unseren Support.
Es darf sich niemand im System befinden, auBer der Benutzer, welcher die Inventur
durchfihrt.

Da eine genaue Abschatzung des Zeitaufwandes sehr schwierig ist, empfehlen wir, die Berechnung Freitag
Abend durchzufiihren, damit bis Montag genug Zeit flir die Berechnung zur Verfligung steht.

1. Wahlen Sie den Befehl Stamm > Artikel.
Die Liste der Artikel erscheint.

2. Markieren Sie die zu berechnenden Artikel.

3. Klicken Sie auf den Pfeil bei | & Aktion  + nd wahlen Sie Artikelbestand neu errechnen...

Mit dem nachsten Schritt wird der Bestand flr alle markierten Artikel neu berechnet.
Diese Berechnung ist sehr zeitintensiv und dauert i.d.R. mehrere Stunden. Flihren Sie diesen Vorgang nur
auBerhalb des laufenden Betriebs durch.

Es durfen wahrend dieser Berechnung keine Belege erfasst werden!
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Der folgende Hinweis erscheint:

Soll der Artikelbestand aufgrund der Wareneingdnge und
Lieferscheine neu errechnet werden?

1) Die von Thnen direkt in den Artikeln eingegebenen
Bestandsveranderungen gehen dadurch verloren!

Nein Ja

4. Klicken Sie auf Ja.

Wie wird der Artikelbestand errechnet?
Die Artikelbestande werden aus allen "bestandsverandernden Belegen" neu errechnet.

Folgende Belege verandern den Bestand lhrer Artikel:
e Lieferscheine

e \Wareneingange

e Materialbelege

Sollten Sie aus irgendeinem Grund die Berechnung abbrechen mussen, so spielen Sie
unbedingt anschlieBend die Datensicherung ein. Benutzen Sie niemals Daten, in denen eine
Berechnung abgebrochen wurde!

9.13.0 19.04.2022 Seite 11
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7 Benutzerrecht Inventur

Damit ein Mitarbeiter eine Inventur durchfliihren kann, bendtigt er folgendes Recht:
Ablage/Datei > Benutzer > Zugriffsrechte > Stamm > Artikel > Aktion > Inventur

[ JoN | {T) Benutzer bearbeiten

@ aon v Bondeny) K| <[> [ Qeinden o]  ®[%.

I Zugriffsrechte

Persdnliche Daten

Benutzername |Himmel Siegfried Geschlecht = mannlich [~ Freie(r) Mitarbeiter(in) || Gesperrt
Kennwort & [ Nicht anderbar _ Benutzerrechte iibernehmen von...
Meni
o c S & a &
A = =z 2 5 5 &£ E & &
 ——— ot Lg X E i ﬁ 5 e . b2 03 5
D Ablage ese ese  eas  eas eas  sae  eae  ese  ese Aktion > Mit Google suchen a
¥ Stamm ete  eoe  ese  ese  ese  see  ess  ese  ese  eee Aktion > UserExit a
Firmen © © 0 0 «w O 0 O O e Aktion > Automatisch andern... a
Personen © 0 0 0 ¢« 0 — 0 0 . Aktion > Aktionspreise lschen... a
Artikel o & & A & A 8 A 8 -« Aktion > Aktionspreise ibernehmen... a
—————————— Aktion > Bestandsfilhrung aktivieren... a
Konten a4 & &4 4 a4 a4 4 a a a Aktion > Bestandsfiihrung deaktivieren... a
Kostenstellen a 4 & &4 a4 a4 4 a a a Aktion > Bestandszahlen aktualisieren... a
Dimensionen 4 & 4 & & & 4 & 4 a Aktion > Artikelbestand neu errechnen... a
—————————— Aktion > Inventur o|
Anlagegiiter a &4 &4 4 a a a4 a a 4a Aktion > Hierarchische Stiicklisteniibersicht a
Anlagedefinitionen 4 & 4 & a a4 - a4 a a Aktion > Rabattstaffelpreise dndern... a
Schnittstellendefinitionen > Rechnungsimport © 0 0 0 « © - o o A Aktion > Stiicklistenpreise aktualisieren... a8
Schnittstellendefinitionen > Zahlungsimport © o o o © - o o a Aktion > Stiicklistenpreise per Staffel aktualisieren... a
Schnittstellendefinitionen > Zahlungsexport © 0 0 0 « 0 — o o A Aktion > Mit Webshop abgleichen... a
—————————— Aktion > Lager umbuchen... a
Mitarbeiter a4 4 & a4 & a4 4 a4 a a Aktion > Bestellungen erzeugen... a
Lohnbuchhaltung > Lohnarten 4 a4 a a a a a a a a Aktion > Gewicht eintragen... a

—ﬂmm_
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8 Inventur eroffnen/zahlliste drucken

Inventur eré6ffnen

1. Wahlen Sie den Befehl Stamm > Artikel

2. Lassen Sie sich alle Artikel anzeigen per Klick auf die Schaltflaiche = Alle ~ und markieren Sie diese.
Es wird nur fur bestandsgefuhrte Artikel eine Inventur ertffnet. Sie konnen auch mehrere Inventuren

zugleich Uber verschiedene Artikel eroffnen. In diesem Fall die entsprechenden Artikel vor der
Inventurer6ffnung markieren.

Klicken Sie auf den Pfeil bei & Aktion ¢ nd wiahlen Sie Inventur > Inventur eroffnen...

Es erscheint folgender Dialog:

Wollen Sie eine neue Inventur fiir die ausgewsahlten Artikel
erdffnen?

Nein | L

3. Klicken Sie auf Ja.

9.13.0 19.04.2022 Seite 13
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Zahlliste drucken

TOPIX mdchte nun wissen, ob Sie eine Zahlliste ausdrucken mochten.

Die Inventur mit der Nummer "33" wurde erdffnet.

Wollen Sie gleich die notwendige Zahlliste drucken?

Nein | (LN
4. Klicken Sie auf Ja.
Zéhlliste
i “--__ Inventurnummer 33
Lager I Leer -> fiir alle Lager
Sortiert nach Artikelnummer E
Bestand drucken
Seriennummer/Lager Positionen drucken
Seriennummer
Lager
Verfalldatum
Nur angezeigte Artikel beriicksichtigen
@ Hilfe Abbrechen | Drucken |

Im Feld "Lager" haben Sie die Moglichkeit, die Zahlliste pro Lager zu drucken.

EEIMYEEM  Wie die Zahlliste sortiert wird (z.B. hach Artikelnummer), so sollte auch die Artikelliste
sortiert sein. Sind Zahlliste und Artikelliste gleich sortiert, so lassen sich die Zahlbestande in

gleicher Folge bearbeiten.

5. Bestand drucken sowie ggf. weitere Optionen markieren, dann auf Drucken klicken.

Der Druckdialog erscheint.

6. Wahlen Sie die gewinschten Druckoptionen aus und bestatigen Sie dann mit OK.

7. Drucken Sie die Zahlliste aus.

9.13.0
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9 Bestande eingebhen
Die von der Inventur betroffenen Artikel sind in der Ubersichtsliste der Artikel farbig hervorgehoben.
1. Wahlen Sie den Befehl Stamm > Artikel.

EEINTEHEE Die Artikelliste sollte wie die Zahlliste sortiert sein, damit sich die Zahlbestande in gleicher
Folge bearbeiten lassen.

Damit beim Blattern immer die , Inventur”-Seite aktiv bleibt, aktivieren Sie im Befehl TOPIX/Datei >
Einstellungen > Vorgange > Optionen die Option "Aktuelle Seite im Artikelstamm merken".

® O Einstellungen bearbeiten
CalDAV Sync Einstellun... Wert |[Funktionalitiit
Neues Ereignis o Provisionsbetrage direkt erfassen (keine Prozentsatze)
Neues Ereignis/Eigenschaft... o 2. Betreuer in Firmen und in Auftragsdokumenten
Ereignisarten ol Jede Auftragsposition in die Bestellung iibernehmen
V¥ Vorgédnge ol Nur Artikel mit Bestandsfiihrung in die Bestellung Gibernehmen
Ubergabe an Fibu o Auftragsoptionen bereits im Angebot beriicksichtigen
Auftragsabwicklung I ol Bemerkungstext des Lieferanten in die Bestellposition ibernehmen
Auftragsabwicklung II o) Status-Interessent einer Firma zu Status-Kunde
Auftragsabwicklung III [:: Aktuelle Seite im Artikelstamm merken I
Auftragsabwicklung IV I Aktuelle Seite in Bestellungen, Wareneingangen, Eing.Rechnungen merken
Auftragsabwicklung V o Entfernen der Rabattstaffel bei Anderung des Einzelpreises
Barcodescanner-Datenimp... ol Nur Rabattstaffel in Positionen anbieten, die im Artikel hinterlegt sind
Anzahlungs-/Schlussrechn... n Alte(rnative) Reihenfolge der Felder beim Driicken von Tab in Leistungen
Lieferantendaten 2] Stundenerfassung: Nur Jobs anzeigen, die nach Zeit berechnet werden
P Versandlogistik ol Stundenerfassung: Stoppuhr im eigenen Fenster _
Projekte I o Stundenerfassung: Schaltfliche "+" trégt...us Kommen/Gehen Zeiterfassungssaldo ein
Projekte II — -
Projekte Zuschisge @ Aktuelle Seite im Artikelstamm merken
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage
¥ Optionen @ Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen “
Farhschema

9.13.0 19.04.2022 Seite 15
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2. Rufen Sie den ersten von der Inventur betroffenen Artikel auf.
3. Klicken Sie in der hierarchischen Liste auf Inventur.

4. Tragen Sie den Zahlbestand ein. Falls es keinen zZahlbestand gibt: ,0” eintragen

e0ce Artikel bearbeiten#2
7 s oy N 2% = - - [ - O (A
W ok #Ne  Elschem | X Abbrechen ## Adion @iDrucken | i4 | @ | B | Pl QO Fnden (x &)
(Artikel) () ArtikeliMaterial | ) Leistung iD=
Grunddaten = - Ghi = —
Grunddaten 2 Aatikenr | T-Shit Gruppe» Gespertt Kein Rabatt
Kundenpreise Hersteller » EAN
Lieferanten Bezeichnung T-Shirtich
Lager/Seriennummer
Aktionspreise
Sprachen
Stiickliste/Set Inventur
Ubergeordnete Artikel I s 2 21.12.2015
Untergeordnete Artikel Y e Ienkie St e
Bilder Lagerbestand 27
Inventur Zahlbestand 21 Inventur Differenz -6
Kalkulation P =
Webshop Seltem:lummer Positionsnummer 1
Auftragsoptionen fir Lager» "fr Lager" filtert die Anzeige nach dem eingegebenen Lager
Freifelder
Js::;'s’t'ﬁ“be“ & [Seriennummer s Lager [ Datum| _ EK| Verfalldatum| Bestand| Zahibestand| Differenz
Alternativ-Einheiten {0815 Lager A 00.00.0000 12,000 00.00.0000 1§ 0 -1
Merkmale [ {123456abc Lager A 00.00.0000 10,000 00.00.0000 1 1
Kunden ?5? 12345abed Lager B 00.00.0000 11,000 00.00.0000 5 5
Merkmale (Matrix) Lager C 00.00.0000 9,000 00.00.0000 20 15 -5
| Bestand per Seriennummer Alle auf "0" setzen
Blabla 21.12.2015: 12 -

5. Sind Lager, Seriennummern oder EK nicht korrekt, dann bitte die entsprechende Buchung auf ,,0” setzen
und mit einer neuen Buchungszeile den korrekten Bestand der Seriennummer/Lager einbuchen.

9.13.0 19.04.2022 Seite 16
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Artikel bearbeiten#2

(A ee—

Grunddaten
Grunddaten 2
Kundenpreise
Lieferanten
Lager/Seriennummer
Aktionspreise
Sprachen
Stiickliste/Set
Ubergeordnete Artikel
Untergeordnete Artikel
Bilder

Inventur

Kalkulation

Webshop
Auftragsoptionen
Freifelder
Jobvorgaben

Statistik
Alternativ-Einheite:

Artikelnr, | T-Shirt

Gruppe»

Hersteller >

T-Shirtich

32 Inventurdatum

21.12.2015

Lagerbestand

27

Zéhlbestand

22 Inventur Differenz

i

fur Lagers |

| “filr Lager” filtert die Anzeige nach dem eingegebenen Lager

[Seriennummer [+ Lager

815 Lager A

0

EK| Verfalldatum| Bestand Zihlbestand| Differenz

=1]

Merkmale
Kunden
Merkmale (Matrix)

123456abc Lager A

a A
00.00.0000, 10,000

00.00.0000 1

1

12345abed Lager B

00.00.0000, 11,000

00.00.0000 5

5

Lager C

00.00.0000 9,000

00.00.0000 20

15

-5

0815 Lager B

S 0006000000000 00000000 O

1

1

Falsches Lager

Neue Buchung mit

Lager

6. Fehlende Seriennummern bitte auch mit einer neuen Zeile einbuchen.

7. Klicken Sie auf = 2

8. Wiederholen Sie Schritt 4 bis 7, bis alle Artikel bearbeitet sind.

9. Klicken Sie auf ' ¥ OK

in der Befehlsleiste.

in der Befehlsleiste, um den nachsten Artikel aufzurufen.

9.13.0
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10 Differenzliste drucken

TOPIX erzeugt nach Abschluss der Inventur nur Inventur-Lieferscheine aus den resultierenden Differenzen.

Daraus ist nicht ersichtlich, welcher Zahlbestand eingegeben wurde.

Um nachvollziehen zu kdnnen, welche Bestande in den einzelnen Artikeln eingegeben wurden, empfiehlt

es sich, die "Differenzliste" auszudrucken:

1. Klicken Sie auf den Pfeil bei (& Aktion - ynd wihlen Sie Inventur > Differenzliste drucken...

Differenzliste

Inventurnummer 33

3 ‘: Lager | Leer -> fiir alle Lager
o L

Differenzliste exportieren

| Nur igte Artikel beriicksichti

2. Setzen Sie ein Hakchen im Feld "Differenzliste exportieren”.

3. Klicken Sie auf | & Drucken

4. Bei erstmaligem Aufruf erscheint folgender Hinweis:

Der zuletzt verwendete Bericht wurde nicht gefunden.
E-E Es wird wieder auf den Standardbericht umgeschaltet.

5. Sichern Sie anschlieBend die Differenzliste in einem Ordner lhrer Wahl unter einem eindeutigen Namen.

9.13.0
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11 Inventur abschlieBen

Nach Fertigstellung dieser Eingaben konnen Sie die Inventur abschlieBen. Sofern es Differenzen gegeben
hat, entstehen ein oder auch mehrere Inventur-Lieferscheine.

Sie kdnnen in TOPIX einstellen, dass Inventurlieferscheine automatisch auf berechnet
gesetzt werden. Hierzu wahlen Sie den Befehl TOPIX/Datei > Einstellungen > Vorgange >
Optionen > Inventur-Lieferschein automatisch auf berechnet setzen.

® O Einstellungen bearbeiten

® -

[ Ereignisarten |
¥ Vorginge . Wert FEunktion'al.itit )
- nmalpositionen im Auftrag (#298.007)
o beanirashine 8[| |Fremdfirma in Job als Bearbeiter eintragbar. (#302.700)
ATk 1 o Projektanalyse ohne versteckte Zeilen/Sp...geben per Copy/Paste (#304.400-se-01).
Auftragsatawickiung I ol Projektanalyse Formatierung bei groBen...glassen ab Zeilenanzahl: (#304.400-04-se)
Auftragsabwickiung 11 ol Nur bei fehlenden Eintragen in der Leistun...Firma aus dem Projekt ziehen (#305.372)
Auftragsabwicklung IV o Beim Erzeugen der Gutschrift Skonto optional Gibernehmen (#302.899)
Auftragsabwickiung V ol Anzahlungsrechnung: Einstellung Leistun...hnungen mit Status RA (nicht empfohlen)
S ©/@  Alternative Angebotspositionen im Analytik Report einbeziehen.
Anzshkngs-/Schiussrechn... im Jobs erzeugen aus Auftragspositionen: keine Angebote im Dialog anbieten
e o Konsignations-Lieferschein automatisch auf berechnet setzen
e Ei Inventur-Lieferschein automatisch auf berechnet setzen |
e o[ Lagerumbuchungs-Lieferschein automatisch auf berechnet setzen
Proisda il o Wareneingang Eigenfertigung (Firma!) automatisch auf berechnet setzen
FYRJSKin i iigs o Hinweis bei Druck wenn Liicke in Rechnungsnummern
Projekte / Struktur o Erweiterung der Funktion: Hinweis bei Dr...mmern: Auch Vor-Monat berlicksichtigen
Fremddokumente
Kategorieeintrage (@) Inventur-Lieferschein automatisch auf berechnet setzen
¥ Optionen
Farbschema
Meldungen
Merkmale
Fertigung @ Hilfe Sichern und Drucken... Abbrechen “
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Inventur abschlieBen

1. Klicken Sie auf den Pfeil bei (& Aktion - und wahlen Sie Inventur > Inventur abschlieBen...

Inventur abschlieBen

Inventurnummer 33

Inventuranfangsbestand setzen

€ Hirre Abbrechen | ok |

2. Markieren Sie das Ankreuzfeld "Inventuranfangsbestand setzen", wenn nach der Inventur auch noch
der durch die Inventur resultierende Bestand auf der Grunddatenseite ersichtlich sein soll. Da dieses
Feld nicht gesperrt ist, kann es jederzeit gedndert werden. Dies hat keine Auswirkung auf den Bestand,
da es nur der Information dient, jedoch flr eine eventuelle Suche nach Differenzen ist die Differenzliste
Zuverlassiger.

3. Klicken Sie auf OK.

Wollen Sie wirklich die Inventur mit der Nummer "33
abschlieflen?

Nein | LI

4. Klicken Sie auf Ja.

Sofern es Differenzen gegeben hat, sind ein oder auch mehrere Inventur-Lieferscheine entstanden.
Sie finden diese automatisch zur Inventur erzeugten Lieferscheine im Befehl Vorgang > Lieferscheine.

Hiermit ist die Inventur beendet.
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12 Mogliche Fehlerquellen

Bitte beachten Sie die folgenden Hinweise, um Fehler zu vermeiden.

1. Nach Abschluss der Inventur keine Belege in der Vergangenheit mehr @ndern
Wenn Sie die Inventur erfolgreich abgeschlossen haben, geht TOPIX davon aus, dass Sie eventuelle
Bestands-Unstimmigkeiten aus der Vergangenheit mit der Inventur korrigiert haben. Da bei einer
Berechnung der Bestande IMMER ALLE BELEGE einbezogen werden, ist es sehr wichtig, nach einer
Inventur keine Lieferscheine oder Wareneingange vor dem Inventurstichtag zu andern. Dadurch
verandert sich unter Umstanden der Bestand!

2. wahrend der Neuberechnung darf kein Benutzer angemeldet sein
Damit der Arbeitsplatz, der die Neuberechnung der Bestande durchfiihrt, ungehinderten Zugang zu
allen Daten hat, ist es sehr wichtig, dass kein anderer Benutzer Datensatze blockiert. Deshalb
empfehlen wir nachdrticklich, dass kein weiterer Benutzer im System angemeldet sein darf.

Um dies sicher zu stellen, konnten Sie den Server temporar auf einen anderen Port
legen, den kein Benutzer kennt.
Vergessen Sie nicht, danach den Port wieder auf den urspriinglichen zu wechseln.

3. Wahrend der Inventur durchgefiihrte Auslieferungen
Wahrend einer Inventur sollten im Lager keine Auslieferungen oder Wareneingange durchgeflihrt
werden. Lasst sich dies nicht vermeiden, bedenken Sie bitte, dass alle wahrend einer Inventur
angelegten Lieferscheine oder Wareneingange nach Abschluss der Inventur verbucht werden und
den Bestand verandern. In diesem Fall mussen die wahrend der Inventur erfolgten Auslieferungen
unbedingt mitgezahlt werden! Legen Sie eine Kopie des Lieferscheins einfach ins Regal, damit der
Zahlende diese Menge mit erfasst.

4. Wahrend der Inventur durchgefiihrte Wareneingange
Auch wenn es flr Auslieferungen wahrend der Inventur einen Workaround gibt, so gibt es diesen flir
Wareneingange nicht. Nur wenn Sie den Wareneingang wahrend der Inventur ausliefern mdchten,
gibt es Uberhaupt erst die Notwendigkeit, diesen Wareneingang einbuchen zu wollen. Aber da dies
wahrend der Inventur nicht geht, steht die Ware flir eine Auslieferung nicht zur Verfligung.
Wareneingange, welche wahrend einer Inventur eintreffen, miissen bis zum Abschluss der Inventur
warten, und durfen erst dann eingeraumt und verbucht werden.
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13 Zahlbestinde importieren

Wenn Sie die Zahlbestande lieber in einer Excel-Tabelle oder einem vergleichbaren Programm erfassen
und dann in einem Durchgang importieren mochten, folgen Sie bitte dieser Anleitung.

Export der Artikelbestande

Unter folgendem Link finden Sie eine Auswahl von Schnellberichten flir den Export:
EETITEE https://www.topix.de/files/media/downloads/dateien/Berichtsvorlagen_lnventur.zip

Mit diesen Schnellberichten konnen Sie die Bestande exportieren und in Excel oder ahnlichen
Programmen bearbeiten. Die Struktur fir den Import steht Ihnen somit schon zur Verfligung.

Flihren Sie den Export unbedingt vor Eroffnung der Inventur durch!

Um den Bericht zu erstellen, markieren Sie die Artikel, klicken auf den Pfeil bei - & Drucken & nd wahlen
Bericht drucken.

Mit der Schaltflache Offnen kdnnen Sie den Bericht laden.
Mit der Schaltflache Ausfiihren erstellen Sie den Bericht.
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Import der Zahlbestande

Das Vorgehen beim Importieren der Zahlbestande ist davon abhangig, ob Sie einen Scanndy-Scanner
angebunden haben oder nicht.

Ohne Scanndy-Anbindung
Wenn Sie keinen Scanndy-Scanner angebunden haben, gehen Sie wie folgt vor:

Um die Bestandsliste als Text-Datei zu importieren, rufen Sie in der gedffneten Inventur den

Zahllistendruck auf: Halten Sie die Taste At gedriickt und wahlen Sie den Befehl & Aktion o
Inventur > Zahlliste drucken... Sie erhalten folgendes Fenster:

Wollen Sie die Inventurbestande wirklich importieren? Die
Werte miissen wie folgt in der Datei stehen:

Eﬂg 1 = Artikelnummer
E 2 = Bezeichnung (kann auch leer sein)
3 = Lager
4 = Seriennummer
5 = Datum
6 = Verfalldatum
7 = Bestand
8 = EK (optional, wenn angegeben und # Leertext)

Mit Scanndy-Anbindung
Wenn Sie einen Scanndy-Scanner angebunden haben, gehen Sie wie folgt vor:

Um die Bestandsliste als Text-Datei zu importieren, wahlen Sie den Befehl
@ Aktion - |nventur > Inventur importieren... Sie erhalten folgendes Fenster:

Wollen Sie die Inventurbestande wirklich importieren? Die
Werte missen wie folgt in der Datei stehen:

mg 1 = Artikelnummer
2 = Bezeichnung (kann auch leer sein)
3 = Lager
4 = Seriennummer
5 = Datum
6 = Verfalldatum
7 = Bestand
8 = EK (optional, wenn angegeben und # Leertext)

Optionen
Artikelnr., Anzahl
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IEINMTEIEE  Die angezeigten Optionen sind abhangig davon, welche Einstellung bei Ihnen hinterlegt ist.
Sie kbnnen die Einstellung tberprufen unter TOPIX/Datei > Einstellungen > Vorgange >
Auftragsabwicklung IV.

Nach der Bestatigung dieser Frage werden Sie nach dem Lager gefragt.
Sie konnen das Feld auch leer lassen, dann werden alle Bestande importiert.

Inventurbesténde fir welches Lager? (leer fir alle)

Avbrechen | (LI

Wenn nicht alle Artikel beim Import enthalten waren, haben Sie noch die Moglichkeit, die restlichen Artikel
auf den Bestand 0 setzen zu lassen.

Sollen die restlichen Bestande auf NULL gesetzt werden?

Importieren Sie die gesamte Artikelliste, klicken Sie hier bitte auf Nein, denn dann gibt es auch keine
Artikel, die auf 0 gesetzt werden konnen. Dies bedeutet aber auch, dass nicht gezahlte Artikel mit inrem
Bestand unberuhrt bleiben, diese sollten aber auch zuvor in der Exportliste enthalten sein.

Daher ist es wichtig, keine Positionen aus der Artikelliste zu I6schen, sondern nicht mehr vorhandene

Artikel auf NULL zu setzen.
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Mogliche Fehlerquellen
Wenn in der Exportliste Artikel, Seriennummern, Lager oder EK fehlen, dann diese Positionen bitte neu
anlegen.

Wahrend des Imports werden die Bestandsbuchungen pro Seriennummer, pro Lager, pro Datum und pro
Verfallsdatum zusammengefasst und im Artikel auf der Seite Inventur Gberschrieben.

Es ist daher wichtig, dass in der Excel-Liste pro Artikel jede Seriennummer nur einmal
vorhanden ist.
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14 Inventurerfassung per Materialbuchung

Uber den Programmbereich Vorgang > Materialbelege konnen fiir laufende Inventuren zahlbestande
erfasst werden.

Vorteil gegeniiber den bisherigen Arten der Inventurerfassung

Die Inventur-Zahlwerte bleiben auch nach dem Inventurabschluss im System erhalten.

Benutzerrecht Materialbelege

Die Materialbuchungen mussen wie hormale andere Bereiche den einzelnen Benutzern freigeschaltet
werden. Denken Sie daran, dass nicht jeder, der Inventuren erfassen darf, diese dann auch in den Artikel

ubernehmen sollte. Lesen Sie deshalb zunachst die gesamte Anleitung durch.
[ JoN {T) Benutzer bearbeiten

lJox @ Neu B sichern @ Abbrechen & Aktion v Sprucken ' I | < | > | Dl | QPFinden -I ®|"\v.
T BT B

Persdnliche Daten

Fertigungsplane

Benutzername |Meier Hans Geschlecht £ mannlich | Freie(r) Mitarbeiter(in) | Gesp
Kennwort @ [ Nicht anderbar Benutzerrechte bernehmen von...
Meni
(=) = F G e Ag!J'
2 5 o %% o & BEE
R ko2 3 8 & & E O &

- Vorgang “oe  woe  wee  eoe  eoe  eoe  eoe  eoe  eoe  eoe Aktion > Mit Google suchen a
Kategorieeintrage © 0 o 0 0 o - o o Aktion > UserExit a
Korrespondenzen © 0 0 0 «w 0 o0 o o Aktion > Automatisch andern... a8
Notizen © 0 0 0 06 0 - 0 O -« Aktion > Materialbelege genehmigen... a8
Internetdaten © 0 0 0 0 o0 - - e Aktion > Genehmigung zuriickzieh a
Fremddokumente © 0 0 0 « 0 o - Aktion > Materialbelege buchen... a
Tickets © 0 o 0 0 o - o o Aktion > Zahlwerte in Artikel (bernehmen... a
Vertriebsprojekte 4 4 4 4 4 4 a4 a4 a4 a Aktion > Zahlwertiibernahme stornieren... a
Projekte © 0 0 0 «w O 0 O O oo Finden > UserExit a
Jobs © 0 0 0 0 o — — - e
Leistungen ° ° ° Datenexport... > Materialbelege exportieren... a
Angebote e o o o © o o o Datenimport... > Materialbelege importieren... a8
Auftrige © o o o @ 0 «w o
Lieferscheine © o o o © 0 - o Drucken > Liste drucken... a
Ausgangsrechnungen © o o o D Drucken > Bericht drucken... a
Kassenbons © o o o e - — & Drucken > Erweiterten Bericht drucken... a8

7777777777 Drucken > Materialbelege drucken... a
Bestellungen © o o o o - ° Drucken > Materialbelege mit Info drucken... a
Wareneingénge © o o o e a a - Drucken > UserExit a
Eingangsrechnungen e o o o o o °
Dispoliste o o e o o
Artikelbewegungen e ¢ - 6 o0 o - - 0
Materialbelege a a4 a a4 a4 a a a al
Fertigungsprojekte a a a4 a a a a a4 a

a a - a a a - a a a
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TOPIX

In alteren TOPIX-Versionen konnten im Bereich Materialbelege ausschlieBlich Inventurzahlwerte erfasst
werden.

In aktuellen Versionen wurden jedoch noch weitere Buchungsarten freigeschaltet, so dass es nun sinnvoll
erscheint, vor einer Inventur die Belegart auf "Inventurbeleg" zu stellen. Dazu sollten sich die Benutzer
jeweils unter Einstellungen > Vorgange > Materialbelege die Belegart auf "Inventurbeleg" umstellen
und nach der Inventur an gleicher Stelle wieder auf die bevorzugte Belegart zurlickstellen.

In folgendem Beispiel wiirden Sie die Belegart andern von "Materialentnahme" auf

“Inventurbeleg". Nach der Inventur sollten Sie die Belegart wieder zurlickstellen auf
"Materialentnahme”.

Einstellungen bearbeiten

® -

Auftragsabwicklung V

Barcodescanner-Datenimp...
Anzahlungs-/Schlussrechn...

Lieferantendaten
Versandlogistik
Projekte I
Projekte II
Projekte Zuschlage
Projekte / Struktur
Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Farbschema
Meldungen
Merkmale
Fertigung
Materialbelege

¥ CRM

Optionen
Vertriebsprojekte
Umfragesystem

V¥ Tickets

Tickets 1T

Wert Funktionalitat Einstellung
0 Buchung beim Sichern erlaubt
0 Buchung ohne Freigabe erlaubt
Q Wenn "Buchung ohne Freig...ingabemaske nicht sperren
o Standard-Belegart [Materialentnahme |
’? Terminvorlauf
"? Automatische Bestandsauskunft
e Buchen beim Sichern
(@) Standard-Belegart
@ Hilfe Drucken... Abbrechen
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Arbeitsweise

Zunachst wird flir die betroffenen Artikel wie gewohnt eine Inventur ertffnet. Es kdnnen auch wie bisher

mehrere Inventuren parallel gestartet werden.
Nur flr Artikel, die sich in Inventur befinden, kdnnen Inventurzahlwerte erfasst werden. Flr alle anderen
Artikel kommt eine Fehlermeldung, wenn Zahlwerte erfasst werden sollen.

[ NN ] Materialbuchung bearbeiten
' - (@ Q)
/oK | * N  Edsichem | X Apbrechen ¥ Aktion |GhDrucken | I4 | € | B | Pl L Finden x )
Zahlwerte pro Lager/
Seriennummer/
Datum 18.04.17 12 Status 0 NR 000.039 Lagerortl » AuBenlager Verfallsdatum gaf.
Belegart >| Inventurbeleg Lagerort2 » Einlagerdatum und
Artikelnummer » 170400031 Einheit kg er Preis : Seriennummer Zahlr*w.rme mussen
eingetragen werden.
Artikelbezeichnung » gespultes nasses Papier Verfallsdatum 00.00.00
EAN » -~
Diese Werte werden Menge Einlagerdatum 00.00.00
automatisch aus dem
= Artikel gezogen
Inventurnummer 8 Inventurposition 1
Inventurdatum 18.04.17 Einzelgewicht 0 Gesamtgewicht 0
Gewicht netto 0 Gesamtgewicht netto 0

Bemerkung

Sie kdnnen nun die Zdhlwerte einzeln erfassen.
Achten Sie darauf, keine Werte doppelt zu erfassen!

Im Gegensatz zur Vorgehensweise aus dem Kapitel Zzahlbestande importieren, konnen Sie mehrere
Werte pro bestandsbildender Einheit erfassen. Das erleichtert bei raumlich verteilten Bestanden die
Erfassung. Die Zahlwerte werden spater nach bestandsbildender Einheit (Lager, Seriennummer,
Verfalldatum, je nach Artikel auch das Einlagerdatum) zusammengefasst.
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(Artikel) | ArtikeliMaterial . Leistung — —— .
Grunddaten — =
Grunddaten 2 Artikelnv. 1170400030 Gruppe» _) Gesperrt (") Kein Rabatt
Kundenpreise Hersteller > EAN
Lieferanten Bezeichnung Hillse zum Zwischenspulen
Lager/Seriennummer
Aktionspreise
Sprachen
Stiickliste/Set v| Inventur
Ubergeordnete Artikel
Unterg Artikel Inventurnummer 7, Inventurdatum 18.04.2017
Bilder Lagerbestand 500
Inventur Zahlbestand 520 Inventur Differenz 20
:alrkulaﬂon onen Seitennummer Positionsnummer 13
Freifelder flr Lager» "fiir Lager” filtert die Anzeige nach dem eingegebenen Lager
Jobvorgaben
S v-Einheiten  [Seriennummer [+ Lager [ Dawm| _ EK| Verfalidatum| Bestand| Zihibestand| Differenz
Merkmale Zentrallager 00.00.0000 00.00.0000 500 520 20
Arbeitsplan/Arbeitssc... —

! 1 | 1
Materialbuchungen (O in 4 von 15)#2

[ JoX )
vd

(x

2

NR |Belegart | Artikel-Bez. «|Lagerorts .| Serienn..| Verfall... [Datum | Status . | Menge | 1nv.Datum o | Inv.Nr. | Inv.Pos. o |
000.038 Inventurbeleg Bobinen AuBenlager 18.04.2017 10 18.04.2017 7 11
000.039 Inventurbeleg gespultes nasses Papier AuBenlager 18.04.2017 18.04.2017 8 1
000.040 Inventurbeleg Hillse zum Zwischenspulen Zentrallager 18.04.2017 10 || 200,00 18.04.2017 7 13
000.041 Inventurbeleg Hiilse zum Zwischenspulen  Zentrallager 18.04.2017 10 ] 18.04.2017 7 13

IEIIMTEEM  Uber den Standard-Import lassen sich Materialbelege als Inventurbeleg importieren.
Achten Sie in diesem Fall darauf, dass lhre Importliste eine Spalte fiir die Belegart enthalt
und diese auf "Inventurbeleg" steht.
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Differenzlistendruck

Die Materialbelege an sich sind noch nicht inventurrelevant. Daher muss per Befeh| - & Aktion 5
Zahlwerte in Artikel iibernehmen... eine Ubernahme in die Artikel erfolgen.

[ NON ] Materialbuchungen (1 in 15 von 15)

" " - P = = = - @ S

\/ Fetig |+ Neu (i Loschen (4 Dupizieren [1i Aktion (3 Drucken ISAle | —SAuswahl | Finden Rl

Info... a8l L
0::03;llnven'tur:)ele v|:1::|:l-lz-¢ vIA Benli pilemechikes) [' l""‘" 50, 00'| l“‘(').6 04 2“(‘)1; e 2v —
: 9 = Ao TOPIX Live-Support... ! "
000.035 Inventurbeleg Material3 AuBenh 20,00 06.04.2017 6 4
000.034 Inventurbeleg Material4 AuBenl  Sortieren... 8T 150,00  06.04.2017 6 3
000.033 Inventurbeleg Material3 Wagen; 10,00 06.04.2017 6 4
000.032 Inventurbeleg Material3 AuBenli  Automatisch &ndern... 150,00  06.04.2017 6 4
000.031 Inventurbeleg Material3 Zentml! 800,00 06.04.2017 6 4
000.030 Inventurbeleg Materralz Zentral Zahlwerte in Artikel Gbernehmen... 10,00 06.04.2017 6 2
000.029 Inventurbeleg Material2 AuBenl‘_ Zihlwertibernahme stornieren... 900,00 06.04.2017 6 2
000.028 Inventurbeleg Materiall AuBenlager . . wuwTeuis ey 70.00 06.04.2017 6 1
000.027 Inventurbeleg ~ Materiall Zentrallage Belege in die Inventur Ubernehmen 6 1
000.037 Inventurbeleg Material4 Zentrallage 6 3
000.038 Inventurbeleg Bobinen AuBenlage! — 7 11
—

000.040 Inventurbeleg  Hiilse zum Zwischenspulen  Zentrallage | i§ LT 7 13
000.041 Inventurbeleg Hilse zum Zwischenspulen  Zentrallage SN \§ 7 13
000.039 Inventurbeleg gespultes nasses Papier AuBenlagel [= =12 8 1

Qe gl o

Mit dieser Aktion werden die Zahlwerte saldiert und auf die Seite Inventur der Artikel Gibertragen. Als
Abschluss erscheint eine Abfrage, ob die restlichen Bestande auf 0 gesetzt werden sollen.

Sollen die restlichen Bestande auf NULL gesetzt werden?

(8)

-

9.13.0 19.04.2022 Seite 30



TOPIX

TOPIX Kurzanleitung Inventur

Gemeint ist damit, dass auf der Seite Inventur der Zahlbestand flir die Werte, die nicht in der
Materialbuchung erfasst wurden, als nicht existent gekennzeichnet werden sollen. "Ja" setzt den
Inventurzahlwert aller nicht gezahlten Lager auf 0, die bisherigen Bestande erscheinen auf der
Differenzliste und werden ggf. ausgebucht. "Nein" belasst die nicht gezahlten Werte unverandert.

D.h. wenn Sie mehrere Lager pro Artikel haben, aber in dieser Inventur nur ein Lager zahlen,
didrfen Sie diese Frage auf gar keinen Fall mit "Ja" beantworten.

Sollten Sie das versehentlich dennoch getan haben, kénnen Sie die zéhlwert-Ubernahme vor dem
Inventurabschluss stornieren.

Wahlen Sie hierzu den Befeh| (€ Aktion ¢ z3hlwertiibernahme stornieren und anschlieBend korrekt
ubernehmen.

In diesem Fall missen Sie allerdings auch die 0-Werte erfassen.

Erstellen Sie also ggf. eine Bestandsliste flir das betreffende Lager und erfassen fur die Artikel, die einen
Bestandswert im entsprechenden Lager haben, einen Inventurdatensatz mit dem zZahlwert. Anderenfalls
bleibt der Bestand in den nicht gezahlten Artikel auf 0.

Die Zahlwerte in den Materialbuchungen erhalten mit der Aktion Zahlwerte tibernehmen den Status 10
und sind nicht mehr anderbar.

Sie kOnnen nun die Differenzliste der Inventur wie gewohnt ausgeben. Betatigen Sie dazu im Artikelstamm
die Aktion Inventur > Differenzliste drucken

Umgang mit Differenzen/Nachzéahlen/Nachbuchen

Je nach Gegebenheit werden nun Artikel nachgezahlt und ggf. miissen neue Zahlwerte erfasst werden.
Setzen Sie in diesem Fall die Zahlwerte der Inventur mit der Aktion Zahlwertiibernahme stornieren
zurlck. Die Materialbuchungen werden auf den Status 0 zurtickgesetzt und kdonnen angepasst werden.
Alternativ konnen Sie flr die fraglichen Artikel die Zahlwerte auch I6schen und neu erfassen. AnschlieBend
werden die Zahlwerte wie oben beschrieben in den Artikel dbernommen.
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Inventur abschlieBen

Die Inventur wird wie gewohnt im Programmbereich Stamm > Artikel Gber die Aktion Inventur >
Inventur abschlieBen abgeschlossen. Dabei werden die Inventurdifferenzen als Lieferschein gebucht.
Gleichzeitig werden alle Inventurzahlwerte in den Materialbuchungen der entsprechenden Inventur auf 20
(Inventur gebucht) gesetzt.

Inventur abbrechen

Die Inventur kann Uber die Aktion Inventur > Inventur abbrechen auch ohne Buchung abgebrochen
werden. In diesem Fall werden die Inventurzahlwerte auf den Status 0 zurtickgesetzt. Diese Zahlwerte
konnen im Standard nicht flr eine neue Inventur verwendet werden, da beim Starten eine neue Nummer
vergeben wird.
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15 Datenpriifung/-reparatur

Nachfolgend finden Sie eine Kurzanleitung zum Uberpriifen und Reparieren einer TOPIX-Datendatei.

Flihren Sie diese Schritte auBerhalb Ihrer Kernarbeitszeiten aus, da der gesamte Vorgang bei

1.

groBeren Datendateien oder langsameren Rechnern mehrere Stunden dauern kann.

Die aktuell genutzte TOPIX-(Server)-Anwendung beenden, falls noch gestartet.

Den folgenden Schritt bitte keinesfalls auslassen:

2.

Die momentan eingesetzte TOPIX-(Server)-Version frisch installieren bzw. lber bestehende Version
aktualisieren.

. Datei *.4DIndx (liegt neben der *.4DD Datendatei) I6schen.

. TOPIX (Server) neu starten, zu Uberprifende Datendatei auswahlen und warten, bis alle Indexe

aufgebaut sind. Sollte hierbei der Dialog "Das korrekte Logbuch fiir diese Datendatei konnte nicht
gefunden werden..." angezeigt werden, klicken Sie auf Erzeugen und speichern ein neues Logbuch an
der Stelle des bisherigen Logbuchs ab (Dateiendung .journal). Das alte kann hierbei ersetzt werden. Die
folgende Warnung "Das Logbuch wird nach dem ndchsten Backup aktiviert. Soll das Backup
automatisch gestartet werden?" konnen Sie mit OK oder (um Zeit zu sparen, weil aktuell kein Backup
durchgefiihrt wird) mit Abbrechen bestatigen. Im Fall von Abbrechen wird das Backup dann zum
nachsten planmaBigen Zeitpunkt ausgeflhrt.

. TOPIX (Server) beenden.

. TOPIX (Server) erneut starten und sofort die Taste Alt  festhalten.

. Im folgenden Dialog die unterste Option "Das Maintainance und Security Center 6ffnen" wahlen und

bestatigen.

. Unter Priifen (Lupe links) die oberste Option Datensétze und Indizes prtifen anklicken. Wenn das

Ergebnis nun 3 grine Haken zeigt (jeweils Datendatei, Datensatze und Indizes sind korrekt), ist die
Datendatei fehlerfrei. Sie konnen den Wartungsmodus beenden, danach TOPIX neu starten und
weiterarbeiten.

IEIMTYEEE  Sollten bei der Uberpriifung Fehler entdeckt werden, klicken Sie auf "Logbuch 6ffnen” und

senden uns im Anschluss bitte die Datei "TOPIX8_Verify_log.html" per E-Mail zu.
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Sie kGnnen nun unter Reparieren (Schaltflache Schraubenschltssel links) eine Reparatur der Datendatei
mit der Option Standard Reparatur durchflihren. Von einer Reparatur mit der Option Reparieren nach
Datensatzheader raten wir unbedingt ab, da hier unvorhersehbare Ergebnisse auftreten kdnnen. Eine
Reparatur der Struktur (unterer Bereich) ist ebenfalls nicht sinnvoll und notwendig.

EEINTEEE  Ggf. erhalten Sie nach der Reparatur die Meldung Es wurden Anomalien entdeckt.
Bitte Offnen Sie das Logbuch. Klicken Sie dann auf Logbuch 6ffnen und 6ffnen Sie die Datei
"TOPIX8_Repair_log.html". Diese sollte nun die reparierten Fehler als "warnings"
(= Warnungen) enthalten. Gerne kdnnen Sie uns diese Datei ebenfalls zusenden.

Um sicherzustellen, dass die reparierte Datei nun fehlerfrei ist, wiederholen Sie die Schritte ab Punkt 8 und
fuhren Sie ggf. eine erneute Reparatur aus.

Denken Sie im Serverbetrieb daran, das Backup nach der Uberpriifung/Reparatur neu zu konfigurieren und
ggf. wieder ein Journal anzulegen.
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