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Copyright und Haftungsausschluss

Copyright © 1987 — 2024 TOPIX Business Software AG. Alle Rechte bleiben vorbehalten.

Alle Inhalte dieser Dokumentation sind urheberrechtlich geschitzt. Dies gilt sowonhl fur die einzelnen
Artikel als auch flr Abbildungen. Jede Verwertung, die nicht ausdriicklich vom Urheberrechtsgesetz
zugelassen ist, bedarf der vorherigen schriftlichen Zustimmung der Autoren. Das gilt insbesondere flr
Vervielfaltigungen, Bearbeitungen, Ubersetzungen, Mikroverfilmungen sowie Einspeicherung und
Verarbeitung in elektronischen Systemen.

4D, 4D Write Pro, 4D View Pro, 4D Server sowie die 4D Logos sind eingetragene Warenzeichen der 4D SAS.
Acrobat, Adobe und InDesign sind eingetragene Warenzeichen der Adobe Systems Inc. Apple, Apple
Watch, i0S, iPad, iPhone, Mac und macOS sind eingetragene Warenzeichen der Apple Inc. Android, Google
und Chrome sind eingetragene Warenzeichen der Google Inc. Excel, Internet Explorer, Microsoft und
Windows sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp. TeamViewer ist ein eingetragenes
Warenzeichen der TeamViewer GmbH. Alle in der Dokumentation genannten Marken sind Eigentum der
jeweiligen Markeninhaber und werden anerkannt. Aus dem Fehlen der Markenzeichen ©, ® bzw. ™ kann
nicht geschlossen werden, dass die Bezeichnung frei verflugbar oder ein freier Markenname ist.

Die in dieser Dokumentation enthaltenen Informationen wurden von den Autoren nach bestem Wissen
sorgfaltig zusammengestellt. Dennoch kdnnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Die
angegebenen Daten dienen lediglich der Produktbeschreibung und sind nicht als zugesicherte Eigenschaft
im Rechtssinne zu verstehen. Eine Gewahrleistung flr die Vollstandigkeit, Richtigkeit, Qualitat und
Aktualitat der bereitgestellten Informationen kann von dem Herausgeber und den Autoren nicht
ubernommen werden, sofern seitens der Autoren kein nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges
Verschulden vorliegt; alle Informationen sind rechtlich unverbindlich. Dies gilt insbesondere aufgrund der
stetigen Fortentwicklung der dieser Produktbeschreibung zugrunde liegenden Software. Die Autoren
behalten es sich ausdrtcklich vor, Teile der Dokumentation oder die gesamte Dokumentation ohne
gesonderte Anklindigung zu verandern, zu erganzen, zu l6schen oder die Veroffentlichung zeitweise oder
endgultig einzustellen.

Diese Dokumentation steht ausschlieBlich Kunden der TOPIX Business Software AG zur Verfugung. Eine
Haftung flr irgendwelche Schaden Dritter ist ausgeschlossen, sofern seitens der Autoren kein
nachweislich vorsatzliches oder grob fahrlassiges Verschulden vorliegt.
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WELCOME

Willkommen bei TOPIX.

In dieser Kurzanleitung finden Sie alle wichtigen Informationen zum neuen TOPIX.

e neue Features in TOPIX
e Anderungen im Vergleich zu TOPIX classic
e Tipps & Tricks, die den Umstieg erleichtern

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg beim Umstieg.

Ihre TOPIX Business Software AG

TOPIX fir macOS und Windows

high performance made for future

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 6
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1.2 Quick Guide

Bevor Sie diese Kurzanleitung lesen, empfehlen wir die Nutzung des Quick Guides, um sich rasch lUber die
neuen Features und Anderungen zu informieren.

In nur wenigen Minuten erhalten Sie einen umfassenden Uberblick (iber die Neuerungen in TOPIX.

AnschlieBend konnen Sie in dieser Anleitung gezielt weitere Informationen zu den fir Sie relevanten
Themen nachlesen.

TOPIX

BUSINESS SOFTWARE AG
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1.3 Support

Wenn Sie Hilfe bendtigen oder eine Frage zu TOPIX haben, steht Ihnen gerne unser Support zur Verfligung.
Sie erreichen diesen telefonisch, per E-Mail oder online im Kundenportal.

TOPIX

+49 89 608757-90

support@topix.de

https:/ /[kundenportal.topix.de

Telefon

Unsere zentrale Hotlinenummer lautet +49 89 608757-90

Falls Sie direkt mit dem richtigen Bereich sprechen mdchten, empfehlen wir Ihnen folgende Seite:
ENTIT@EE  https://www.topix.de/durchwahlen

E-Mail
Um den Support per E-Mail zu kontaktieren, verwenden Sie die Adresse support@topix.de
Bitte schildern Sie detailliert Ihr Anliegen und fligen Sie ggf. entsprechende Screenshots und Anlagen bei.

Kundenportal

Maochten Sie sich im Kundenportal einloggen, gehen Sie auf https://kundenportal.topix.de
Ausfuhrliche Informationen zum Kundenportal finden Sie unter:

ETITEE https://blog.topix.de/de/enjoy-working/das-topix-kundenportal

Um ihre Zugangsdaten anzufordern, senden Sie bitte eine E-Mail an info@topix.de

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 8
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TOPIX

Weitere Informationen

Nahere Informationen zum TOPIX Software-Support erhalten Sie auf unserer Homepage:

https.//www.topix.de/de/service/support.html

Der TOPIX Software-Support

Rasche und kompetente Hilfe am Telefon, per E-Mail und online im Kundenportal

TOPIX bietet Ihnen eine bewdhrte Unternehmenssoftware, die

regelmadRig aktualisiert wird und damit stets die jeweils

geltenden gesetzlichen Rahmenbedingungen erfullt. Auch ist
unsere Software dank ihrer Ergonomie und der schlUssigen
Struktur von jedem Anwender leicht zu bedienen. Dennoch kann
es sein, dass Sie an der einen oder anderen Stelle Fragen haben
oder Hilfe beim Einrichten von Customized-Funktionalitéten
wunschen. Aus Erfahrung wissen wir, dass die beim Support
eintreffenden Fragen nahezu alle Themen betreffen, und sind
darauf eingestellt. Selbstverstandlich ist der Software-Support
von TOPIX far Sie da und kann in den meisten Fdllen das jeweilige
Problem umgehend I6sen.

Unsere Support-Zeiten

Was Sie von uns erwarten durfen: Bestens geschulte und fur alle
Anforderungen ausgebildete Spezialisten, die Ihnen gerne
tatkraftige Unterstitzung bieten. Jeder unserer Support-
Sperzialisten kann Ihre Fragen kompetent und Iésungsorientiert
beantworten, damit Anfragen nicht auf die lange Bank
geschoben, sondern zUgig bearbeitet werden. Wir haben diverse
Support-Optionen, damit Inrem Bedarf bestmdglich entsprochen
werden kann: Unser Hotline-Support freut sich auf Ihre Anrufe, der
E-Mail-Support ist bei der Kontaktaufnahme von Tageszeiten
unabhdngig und Uber das Kundenportal kénnen Sie aktuelle
Tickets einsehen, neue erdffnen und alte schlieRen.

Bei TOPIX stehen Ihnen geschulte und ausgebildete Spezialisten mit Rat und Tat zur Seite. Sie erreichen unseren Support telefonisch unter

+49 89 608757-90, per E-Mail unter support@topix.de oder Uber das Kundenportal. Telefonisch stehen wir Innen zu diesen Zeiten zur

Verfugung:

Standard Pflegevertrag

Montag 09:00 - 12:00 und 14:00 - 17:00
Dienstag 09:00 -12:00 und 14:00 - 17:00
Mittwoch 09:00 - 12:00 und 14:00 - 17:00
Donnerstag ~ 09:00 -12:00 und 14:00 - 17:00
Freitag 09:00 - 12:00

Freitag 09:00 - 12:00

[ HINWEIS |

Premium [ Exclusive-Pflegevertrag

Montag 09:00 - 17:00 durchgehend
Dienstag 09:00 - 17:00 durchgehend
Mittwoch 09:00 - 17:00 durchgehend
Donnerstag ~ 09:00 - 17:00 durchgehend
Freitag 09:00 - 17:00 durchgehend
Freitag 09:00 - 17:00 durchgehend

Dies ist nur eine Vorschau. Den kompletten Inhalt finden Sie unter obigem Link.

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 9
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1.4 Hilfe

Wenn Sie Hilfe benotigen, stehen lhnen mehrere Optionen zur Auswahl.
Sie kbnnen sich an unseren Support wenden oder Sie benutzen hierzu die Hilfefunktionen von TOPIX.

Hilfe-Menii anzeigen
Klicken Sie auf , falls das Menl noch nicht geoffnet ist.
Klicken Sie auf ﬂ , um das Hilfemenu zu 6ffnen.

Ihnen stehen folgende Moglichkeiten zur Auswahl:

TOPIX academy
Dokumentation

Durchwahlen

Kundenportal
Uber TOPIX

TOPIX academy Lehrvideos zu TOPIX (Abo erforderlich - demnachst verfligbar)
Dokumentation Handbicher und Kurzanleitungen zu TOPIX classic

Durchwahlen Telefonnummern des TOPIX-Supports
Kundenportal Anfragen beim TOPIX-Support verwalten
Uber TOPIX Informationen zu TOPIX

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 10
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1.5 Start & Ende
TOPIX starten

g

Um TOPIX zu starten, klicken Sie auf das TOPIX-lcon

Sie konnen dieses Symbol im TOPIX-Ordner finden, der in der Regel unter "Programme" angelegt ist. Falls
Sie Schwierigkeiten haben, den TOPIX-Ordner zu lokalisieren, nutzen Sie die Suchfunktion im MAC Finder
oder im Windows Explorer. Im Bedarfsfall kontaktieren Sie bitte unseren Support.

Wenn Sie TOPIX gestartet haben, erscheint nach ein paar Sekunden der Anmelde-Dialog.

TOPIX

TOPIX

Claudia Helbig

@

Achten Sie darauf, dass im Feld Benutzer der korrekte Name steht.
Geben Sie Ihr Kennwort ein und bestatigen Sie Ihre Angaben mit Klick auf OK.

TOPIX beenden

Vor dem SchlieBen von TOPIX sollten Sie sicherstellen, dass alle Anderungen gespeichert wurden.

Es ist nicht notwendig, alle Fenster einzeln zu schlieBen.
Alle noch geoffneten Fenster werden automatisch beim Beenden des Programms geschlossen.

Sie beenden das Programm mit dem Befehl TOPIX beenden.

Ungesicherte Daten gehen unwiderruflich verloren. Es erfolgt keine Abfrage, ob Sie die
Daten vor dem SchlieBen des Programms noch speichern mochten.

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 11
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2 Benutzeroberflache

TOPIX verfligt Uber eine moderne Oberflache, die es Ihnen ermdoglicht, sich schnell und intuitiv in das
Programm einzuarbeiten. Die komplette Benutzeroberflache ist auf einfache Bedienung ausgelegt.

TOPIX far macOS und Windows

The next level of ERP

Perfornance Board - Sales

I PetrmanceBoard- Saes

c® 00

modern @  intuitiv. @  individuell @ flexibel @ sicher @ leistungsstark

Vorteile der neuen Oberflache

e modern

e intuitiv

e individuell

o flexibel

e sicher

e leistungsstark

Die Benutzeroberflache wurde fiir maximale Ubersichtlichkeit und Benutzerfreundlichkeit optimiert.

Sie kdnnen individuelle Fenster und Masken gestalten, Pflichtfelder nach lhren Bedtrfnissen einrichten
und Ubersichtslisten ganz nach lhrem persénlichen Geschmack entwerfen — einfach per Drag & Drop.

Verschiedene Themes stehen lhnen zur Verfligung, um Sie bei der Integration Ihres Corporate Designs
bestmaoglich zu unterstitzen.

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 12
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Evolution - from classic to future

Unten Sie die neue Benutzeroberflache TOPIX im Vergleich zur bisherigen Version TOPIX classic.

TOPIX classic
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TOPIX

2.1 Design

Falls Ihnen die Standardfarben der Menls nicht zusagen, kOnnen Sie das Design verandern.
Hier sehen Sie eine Vorschau der aktuell zur Verfligung stehenden Designs:

romx

= Persian Green

, ,@— wild cherry

= Blizzard

EINMEEE Moglicherweise andern sich die hier vorgestellten Designs in kinftigen TOPIX-Versionen.
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TOPIX

Design @ndern
Wahlen Sie den Befehl > n > Aligemein > Weitere Optionen > Design.

Einstellungen bearbeiten

- Allgemein

Benutzer

Firmen I

Firmen II

Abteilungen und Teams

Formulare

Nummernkreise

Programmbereiche

UVA-Meldelander
Finanzbuchhaltung

Wahrungen

Finanzbuchhaltung II

Sonstiges
Kassenbuch
Kostenstellen
Zahlungskonditionen

Definitionen
Zahlungsverkehr

Auslandszahlungsverkehr

SEPA
Mahnwesen

Mahnung per E-Mail
Schnittstellen

Finanzamtmeldungen

edlohn

DATEV

Universal

Webshop I

Webshop II

Webshop III - Externals

Telefonanlagen

Intrastat/ATLAS

Optionen

Kennwort und Anmeldeoptionen
&8 Nur sichere Benutzerkennworte erlauben

[88] Eingabe von Name und Kennwort statt Benutzerliste

Backupoptionen

(3 SegmentgroBe 2.000 MB

I Beenden bestatigen

Weitere Optionen

o

& Sprache Deutsch

(% Zeichensatz Macintosh
8 Melodie nach Aktion
& Matchcode-Automatik

I EINEN Datensatz nach Suche sofort bearbeiten

o
C
o
C

Design
Kontra Aubergine
Indian Summer
Persian Green
Blizzard
Harvest Gold
Forest Glade
Wild Cherry

Sunset

Vorschau

Drucken...

Das Icon O zeigt Ihnen eine Vorschau an.

Links:
Rechts:

Hauptfarbe (Men)
Akzentfarbe (Hervorhebungen)

| @

Abbrechen

Wahlen Sie das gewiinschte Design aus und bestatigen Sie Ihre Anderung mit OK.

EINTEEE  Um ein neues Design zu aktivieren, ist ein Neustart von TOPIX erforderlich.

TIPP

Wenn Sie mit mehreren "Mandanten" arbeiten, konnen Sie sehr schnell erkennen, in

welchem Mandanten Sie sich aktuell befinden, wenn Sie verschiedene Designs verwenden.

Standard
Um zu den Standardfarben zuriickzukehren, wahlen Sie das Design "Default".

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 15
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2.2 TOPIX in lhrer CI

Die folgende Funktion ist OPTIONAL nur gegen Aufpreis erhaltlich.

TOPIX basiert auf modernster Technologie, wodurch wir die Mdglichkeit haben, flr Sie ein einmaliges,
individuelles Design zu kreieren, welches perfekt auf Ihr Unternehmen abgestimmt ist.

Im TOPIX-Standard sind bereits diverse vorgefertigte Designs verflgbar, die wir lhnen im vorherigen Kapitel
vorgestellt haben.

Mochten Sie TOPIX noch weiter auf Ihr Unternehmen und lhre Corporate Identity personalisieren, so
besteht auch die Moglichkeit, sich ein "Custom Design" umsetzen zu lassen.

Wir erstellen Ihnen gerne ein maBgeschneidertes Angebot, das den Aufwand flr die individuelle
Gestaltung eines Farbkonzepts berlicksichtigt. Bitte nehmen Sie hierzu Kontakt mit uns auf.

lhre Firma Ihr TOPIX

e

COMPANY NAME

your slogan

EINTEEE  Custom Designs mit verschiedenen Farbverlaufen sind wesentlich aufwandiger in der
Umsetzung als Designs mit durchgehend einfarbigem Hintergrund.

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 16
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2.3 FenstergroBe

Sie konnen die GrOBe eines Fensters je nach Bedarf anpassen.

Wenn Sie beispielsweise einen Breitbildschirm benutzen, stehen Ihnen dann in einer Ubersichtsliste
wesentlich mehr Spalten zur Verfligung, Sie sehen also alle wichtigen Infos auf einen Blick.

Ubersichtsliste Artikel Verkauf

Artikel - Verkauf (0 in 3 von 62) #5

Qrertig @ Neu £ Aktion B Drucken == Alle = Auswahl O Finden (<] e 2

Ar rtil Artikelbezeichnung ~ | Hauptlieferant EK VK netto Bestand

eb-001 E-Bike Montana Gruber 2.132,12 EUR 2.940,34 EUR 0
1s-001 Laufschuh Nightflight Gruber 98,38 EUR 125,21 EUR 0

ts-001 T-Shirt Ibiza Gruber 38,38 EUR 57,98 EUR 0

Artikel - Verkauf (0in 3 von 62) #5

Q@rettig @ Neu £ Aktion JM Drucken ZSAlle = Auswahl O Finden (-] L 2
i Artikelbezeichnung ~ | Hauptlieferant EK VK netto Bestand
eb-001 E-Bike Montana Gruber 2.132,12 EUR 2.940,34 EUR 0
& CRM I
GréBe: 40, Farbe: blau / weif
B v 1s-001 Laufschuh Nightfiight Gruber 98,38 EUR 125,21 EUR 0 e A
A Verkau
F
ts-001 T-Shirt Ibiza Gruber 38,38 EUR 57,98 EUR o  GroBe: M, Farbe: blau
- Material: 100% Baumwolle
Einkauf

Platz fur zusatzliche
Informationen
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2.4 Orientierungshilfe

Damit Sie auf einen Blick erkennen kénnen, in welchem Bereich Sie sich aktuell befinden, ist der aktuelle

Bereich mit einem hellblauen Balken gekennzeichnet.

Ebenso wird das Feld, in dem sich der Cursor befindet, mit einem hellblauen Balken markiert.

Sie befinden sich im Bereich "Grunddaten" - der Cursor steht im Feld "Suchname"

Grunddaten Konditionen Statistik Weitere Daten

Firmennr. 10046 oo A Klirzel
Suchname | Mayer| Kundenstatus = K.akt
Prioritat H Lieferantenstatus =
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2.5 Ubersichtslisten

Wenn Sie einen Programmbereich betreten, 6ffnet sich oftmals zuerst eine ,, Ubersichtsliste”.

EEEHIEM Der Befehl E > m offnet die Ubersichtsliste des Firmenstamms

[ XON ) Firmen (0 in 4 von 18) #2

TOPIX Q@ rFertig @ Neu X Aktion M Drucken == Alle == Auswahl O Finden o @

Standard

Y Favoriten

K/L-St. Suchname LKZ PLZ ort StraBe Telefon E-Mail

& CRM
Ki Eversport DE 83026 Rosenheim BahnhofstraBe 08031/12345-0 info@ever-sport.de

B verkaut La Gruber DE 83278 Traunstein Kénigsberger StraBe 0861-123456 info@gruber-sport.de
W Einkauf KaLa GrundriB&Partner DE 82024 Taufkirchen WaldstraBe 089/123456-0 info@grundriss.de

=) Lager La Biiro-Meister DE 83435 Reichenhall ZenostraBe 08651/365899-0 info@biiro-meister.de

Die Ubersichtslisten wurden optimiert und bieten nun einen erweiterten Komfort sowie vielseitige
Anpassungsmoglichkeiten.

Neue Features

e wesentlich flexibler

e alle Inhalte in allen Spalten verfligbar
e Spalten vertauschbar

e viele zusatzliche Felder verfugbar

e Spalten formatierbar

e Fensterbreite einstellbar

Zusatzliche Spalte anzeigen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zeile mit den Spalten-Uberschriften, um weitere Spalten
einzublenden. Setzen Sie in Hakchen vor das ausgewahlte Feld.

Mit dem Befehl "Weitere Felder auswahlen" kdnnen Sie weitere Felder auswahlen, die nicht in der Liste
angezeigt werden. Somit haben Sie beispielsweise im Firmenstamm Zugriff auf Giber 200 Felder.

Anordnung verandern
Klicken Sie in der Zeile mit den Spalten-Uberschriften auf eine Uberschrift und ziehen Sie die Spalte nach
links oder rechts, um die Anordnung zu verandern.
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Spaltenbreite optimieren
Andern Sie die Spaltenbreite, indem Sie die Striche zwischen den Spalten verschieben.

Formatierung verandern

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zeile mit den Spalten-Uberschriften und wéahlen Sie den
Befehl "Weitere Felder bearbeiten”, um die Formatierung zu verandern.

Sie kbnnen somit beispielsweise eine wichtige Spalte per Fettdruck hervorheben (in der Spalte "Stil").

Fenster vergro3ern
VergrdBern Sie das Fenster, indem Sie an den Randern ziehen, um mehr Informationen zu sehen.

Standard wiederherstellen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zeile mit den Spalten-Uberschriften und wahlen Sie den
Befehl "Spalten zuriicksetzen", wenn Sie den Standard wiederherstellen mochten.

Alle vorgenommenen Anderungen gehen dadurch verloren.
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Eigene Ubersichtslisten
Bei Bedarf konnen Sie sich auch eigene Ubersichtslisten erstellen.

Diese werden als "Ansichten" bezeichnet.

EEEIEW  Diese Ubersichtsliste "Kontakt & Konto" wurde selbst erstellt. Sie zeigt die Kontaktdaten
sowie die Fibu-Konten unserer Kunden und Lieferanten an.

Firmen (0 in 4 von 18) #2

TOPIX @ rFertig @ Neu L2 Aktion [ Drucken ==Ale == Auswahl O Finden [<] P 2

K/L-St. Firmennr. Suchname -~ http E-Mail Telefon Kto. D. Kto. K.

Y Favoriten

§ CRM
La 10010 Biiro-Meister www.biiro-meister.de info@biiro-meister.de 08651/365899-0 70010

B verkaut Ki 10045 Eversport www.ever-sport.de info@ever-sport.de 08031/12345-0 10045

W Einkauf La 10047 Gruber www.gruber-sport.de info@gruber-sport.de 0861-123456

g Lager Kala 10008 GrundriB&Partner www.grundriss.de info@grundriss.de 089/123456-0 10008 70008

EEEEIEM Eigene Ubersichtsliste im Firmenstamm erstellen

Klicken Sie auf E > m .

. . (] . .
Wahlen Sie oben rechts den Befehl #  Ansicht duplizieren ...
Geben Sie einen Namen fiir Ihre neue Ubersichtsliste ein (z.B. Kontakt & Konto).

Sie sehen nun eine Kopie der Standard-Ubersichtsliste vor sich, in welcher Sie die gewiinschten Spalten
ganz nach Bedarf einfligen und platzieren kdnnen. Spalten, welche Sie nicht bendtigen, blenden Sie aus.

Ansichten bearbeiten
Mdchten Sie nachtraglich noch Anderungen an Ihren Ansichten vornehmen, wahlen Sie den Befehl

@ . .
&  Ansicht bearbeiten ...

[ ] [ ] Ansichten bearbeiten (2)

Ansicht Erzeugt von Optional Verpflichtend
Standard Christian Meyer

Kontakt & Konto Christian Meyer

Sie konnen hier Ihre Ansichten beispielsweise nachtraglich umbenennen oder auch wieder I6schen.
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Ansichten anderen Benutzern zur Verfiigung stellen
Mochten Sie Ihre Ansicht auch anderen Benutzern zur Verflgung stellen, wahlen Sie den Befehl

)
& Ansicht bearbeiten ...

[ ] [ ] Ansichten bearbeiten (2)

Ansicht Erzeugt von Optional Verpflichtend
Standard Christian Meyer

Kontakt & Konto Christian Meyer

Sie kGnnen nun entscheiden, ob Ihre Ansicht anderen Benutzern optional oder verpflichtend zur Verfligung
steht.

Optional
Wenn Sie diese Einstellung setzen, kdnnen andere Benutzer auf lhre selbst erstellte Ansicht zugreifen,
sofern sie dies mochten. Sie kOnnen aber auch darauf verzichten und lhre Ansicht ausgeblendet lassen.

Pflicht

Mit dieser Einstellung bestimmen Sie, dass Ihre selbst erstellte Ansicht auch bei allen anderen Benutzern
sichtbar ist. Die Benutzer haben nicht die Moglichkeit, Ihre Ansicht auszublenden.

Diese Einstellung ist i.d.R. fur einen Benutzer mit Administratorrechten sinnvoll
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TOPIX

Ansichten eines anderen Benutzers iibernehmen

o
Der Befehl # Ansichten anderer Benutzer ... erm0glicht den Zugriff auf die Ansichten anderer

Benutzer, sofern diese ihre Ansichten freigegeben haben.

TOPIX zeigt Ihnen eine Ubersicht mit allen verfligbaren Ansichten an.

[ ) () Ansichten abonnieren

Ansichten Erzeugt von Abonnieren

Kontakt & Konto Christian Meyer

Per Klick in das Feld "Abonnieren" schalten Sie eine Ansicht ein.
Bestatigen Sie lhre Auswahl mit Klick auf Auswahlen.

Spalte filtern

Wenn Sie die folgende Funktion benutzen mochten, missen Sie sich zuerst eine eigene

Ansicht anlegen. Nur dort haben Sie vollen Zugriff auf die Spaltenfilter.

Sie kbnnen eine Spalte nach einem bestimmten Inhalt "filtern”.

EEEHIEAW Sie mochten in Thren Firmen alle Adressen mit Ort "Rosenheim™ und Ort "Traunstein” sehen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Uberschrift Ort.
Wahlen Sie Spaltenfilter...

Firmen (0 in 8 von 19) #2

TOPIX Q@rertig @ Neu o2 Aktion R Drucken EmAlle == Auswahl

Standard My View Kontakt & Konto

Y Favoriten

K/L-St. Suchname LKZ PLZ Ort StraBBe

& CRM Spaltenfilter...

Ki Eversport DE 83 lahnhofstraBe

B verkauf Ka Mayer DE 83 Betreuer lahnhofstraBe
v E-Mail

E-Mail

info@ever-sport.de

info@mayer-sport.de
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Setzen Sie ein Hadkchen bei Rosenheim und ein weiteres Hakchen bei Traunstein.

() [ ) Spaltenfilter bearbeiten
Wert = Filtern
New York
Ottobrunn
Reichenhall
Rosenheim

Taufkirchen

Traunstein

& Alle Abbrechen _

Bestatigen Sie lhre Wahl mit Klick auf Ubernehmen.

TOPIX filtern nun alle Adressen mit den gewinschten zwei Orten heraus.

[ XN ] Firmen (0 in 4 von 19) #2
TOPIX @rertig @ Neu £ Aktion B4 Drucken == Alle = Auswahl O Finden (<] P 2
Standard My View Kontakt & Konto

* Favoriten
K/L-St. Suchname LKZ PLZ =ort StraBe Telefon E-Mail

& CRM
Ki Eversport DE 83026 Rosenheim BahnhofstraBe 08031/12345-0 info@ever-sport.de

B Verkauf ;

o Ka Mayer DE 83026 Rosenheim BahnhofstraBe 08031/123456 info@mayer-sport.de
W Einkauf La Gruber DE 83278 Traunstein Konigsberger StraBe 0861-123456 info@gruber-sport.de
=) Lager KaLa Evercompany DE 83022 Rosenheim Miinchener StraBe 08031/35744-0 shop.rosenheim@everc.de

B Projekte

Spaltenfilter 16schen
Mdchten Sie den Spaltenfilter wieder 16schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste nochmals auf die
Uberschrift Ort und wahlen 1 Spaltenfilter dieser Ansicht I6schen.
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2.6 Eigene Masken erstellen
Sie kbnnen sich in TOPIX jetzt auch eigene Bildschirmmasken ("Ansichten") erstellen.

Vorteil dieser Methode ist, dass Sie nur noch die Felder sehen, welche Sie wirklich benotigen.

EEEEIEW  Hier wurde im Firmenstamm eine eigene Ansicht "Schnellerfassung” erstellt, mit der man
schnell und einfach neue Adressen anlegen kann.

Firma erfassen #2

ToPIx‘ a Fertig ° Neu H Sichern ° Abbrechen ¢ Aktion qu Drucken # —————— ..‘ -—-— @ - é) ...
* Favoriten Grunddaten Konditionen Statistik Weitere Daten Schnellerfassung
& CRM SCHNELLERFASSUNG - NEUE ADRESSE
»

E Verkauf I o P I x
W Einkauf Status Kundenstatus Lieferantenst. Firmenst. BUSINESS SOFTWARE AG
@ e Adresse Kurzname
= p Firmenname 1
I Projekte

Firmenname 2
& 5
& D Firmenname 3
E Finance StraBe Hausnummer

Land DE PLZ Ort

i He

|II Controlling Zahlungskonditionen Netto Tage 0 Skonto % 0 innerhalb von Tagen 0
Steuerliche Angaben Steuerart USt-IDNummer
Kontaktdaten Telefon

E-Mail

Web

Wichtige Informationen
1' Christian Meyer

O = & O

27.03.2024 : 24

Vorteile

e Es werden nur noch die auszuftillenden Felder angezeigt

e Es konnen keine wichtigen Felder tibersehen werden

e Sie mussen nicht mehr zwischen mehreren Masken wechseln

e Hier eingegebene Daten werden automatisch auch in die Standardmasken kopiert
e Die Standardmasken bleiben unverandert und konnen nicht beschadigt werden

Wenn Sie in Ihrer selbst erstellten Maske ein Feld eingeben (z.B. den Ort) , flllt TOPIX
automatisch auch das entsprechende Feld Ort in der Standardmaske aus. Sie konnen also
beliebig die Ansicht wechseln und bekommen stets alle erfassten Daten angezeigt.
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Eigene Maske erstellen

IEEEEHIIEW Eigene Ansicht im Firmenstamm erstellen

Klicken Sie auf E > m .

Offnen Sie eine beliebige Firma per Doppelklick.

)
Wahlen Sie oben rechts den Befehl #® Ansicht bearbeiten ...

Klicken Sie oben rechts auf oz Neu.
Geben Sie einen Namen fir Ihre neue Bildschirmmaske ein (z.B. Schnellerfassung).

Sie sehen nun eine leere Bildschirmmaske vor sich, in welcher Sie die gewiinschten Felder ganz nach
Bedarf einfligen und platzieren kdnnen.

Feld einfiigen
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die leere Flache und wahlen Sie

Neues Objekt > Gruppentitel

Datenbankfeld

Freifeld

Bild

Widget
Schaltflache

Verknipfungsbereich

Geben Sie in der Suchzeile den Namen des gesuchten Feldes ein oder suchen Sie das Feld manuell aus
der Liste heraus.

Setzen Sie in der rechten Spalte einen Haken in das gewiinschte Feld.

Wenn Sie mehrere Haken setzen, konnen Sie mehrere Felder gleichzeitig einfligen.
[ ) [ ] Felder auswihlen ...
‘ firmenname ° \
Feldname
A Firmenname 1

A Firmenname 2

A Firmenname 3

Mit Klick auf OK wird das Feld eingefligt.
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Feld platzieren
Klicken Sie in die Mitte des Feldes und schieben sie es an die gewtinschte Stelle.

FeldgroBe andern
Ziehen Sie am rechten Rand des Feldes, um den Eingabebereich zu vergroBern.
Ziehen Sie am linken Rand des Feldes, wenn Sie den Feldnamen vergroBern mochten.

Feldname andern
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Feld und wahlen Sie Legende andern.
Mit OK bestatigen Sie den neuen Namen.

Feld 16schen
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das zu I6schende Feld und wahlen Sie den Befehl Objekt
I6schen.

Andere Objekte einfiigen

Sie kOnnen anstelle eines Datenbankfeldes auch andere Objekte einfligen.
Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf die leere Flache und wahlen Sie die gewlinschte Option
aus der Liste aus.

\T Neues Objekt Gruppentitel
Datenbankfeld
Freifeld
Bild
Widget
Schaltflache
Verknipfungsbereich
Gruppentitel fligt Feld mit einer Uberschrift ein (z.B. Zahlungskonditionen")
Datenbankfeld fugt Feld aus dem aktuellen Bereich ein (z.B. PLZ, StraBe, Nr. Ort...)
Freifeld flugt Freifeld aus dem aktuellen Bereich ein
Bild fugt ein Bild ein (z.B. Ihr Firmenlogo)
Widget fugt HTML-Widget ein (z.B. Wettervorhersage)
Schaltflache fugt Schaltflache flr UserExits (Zusatzprogrammierungen) ein

Verkniipfungsbereich fligt Fenster mit komplettem Verknipfungsbereich ein
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Optionen Ansicht

Um die Optionen flr Ihre neu erstellte Bildschirmmaske (Ansicht) zu sehen, klicken Sie nochmals auf das
Symbol e )

Neu

Duplizieren

Léschen

Reihenfolge bearbeiten ...
Umbenennen
Importieren ...
Exportieren ...

Eingabereihenfolge bearbeiten ...

Optionen

Neu legte eine neue Ansicht an

Duplizieren dupliziert eine selbst angelegte Ansicht

L6schen |0scht eine selbst angelegte Ansicht

Reihenfolge bearbeiten ... andert Reihenfolge aller vorhandenen Ansichten
Umbenennen benennt eigene Ansicht um

Importieren ... importiert eine selbst angelegte Ansicht

Exportieren ... exportiert eine selbst angelegte Ansicht

Eingabereihenfolge bearbeiten ...  ermdglicht es, die Eingabereihenfolge der Felder zu verandern

Eingabereihenfolge zuriicksetzen  setzt Eingabereihenfolge zuriick auf Standard

Ansicht teilen

Sie haben die Moglichkeit, eine selbst erstellte Ansicht mit anderen Benutzern zu teilen.

Wahlen Sie den Befehl i > Exportieren..., um lhre selbst erstellte Ansicht zu exportieren.
Geben Sie Speicherort und den gewtnschten Dateinamen ein (z.B. "Ansicht Vertrieb").

Benutzen Sie den Befehl 8 > Importieren..., um die Ansicht bei einem anderen Benutzer zu importieren.
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Standardmasken von TOPIX

Sie kOnnen so viele eigene Ansichten erstellen, wie Sie mochten. Es ist jedoch nicht moglich, die
Standardmasken von TOPIX zu verandern.

Das Erstellen eigener Ansichten ist daher vollig ungefahrlich, da der Standard von TOPIX hierbei in keiner
Weise verandert oder beeintrachtigt wird.

Bearbeiten beenden

Wenn Sie mit der Erstellung lhrer Ansicht fertig sind, miissen Sie den Bearbeitungsmodus verlassen.
. . () .

Klicken Sie auf den Befehl # Bearbeiten beenden.

Die neue Ansicht ist damit gespeichert und steht ab sofort zur Verfigung.

IEIINMTEEM  Die Ansicht ist benutzerspezifisch, d.h. andere Mitarbeiter sehen Ihre Ansicht nicht.

Sie konnen diese jedoch per o exportieren und bei einem anderen Benutzer importieren.
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TOPIX

2.7 Freifelder

Die Freifelder in samtlichen Bereichen von TOPIX wurden durch moderne "custom fields" ersetzt.
(dt.: benutzerdefinierte Felder)
Dadurch ist es moglich, TOPIX um eine beliebige Anzahl zusatzlicher Felder zu erweitern.

Vorteile custom fields gegeniiber Freifeldern
e unbegrenzte Anzahl moglich

e bereichsubergreifend

nutzbar

e einfache Auswahl per Popup-Listen

TOPIX classic

Freifelder

TOPIX

custom field 1

0

custom field 2

—0

custom field 3

Sie mochten im Firmenstamm drei zusatzliche Freifelder erstellen:

custom container

Rolle Ansprechpartner (=ASP), Entscheider ja oder nein, Anzahl der Mitarbeiter

Firma 'Mayer' bearbeiten #2

TOPIX @ rertig © Neu B sichern © Abbrechen £ Aktion [54 Drucken
YW Favoriten Gr Weitere Daten  Schnellerfassung
& CRM Firmennr. 10046 oo 4 Kiirzel
Suchname | Mayer Kundenstatus 2 K.akt
B verkauf Prioritat Lieferantenstatus
W Einkauf { Hauptanschrift (1 von 1) QOO me
= Lager Firmenname 1 | Mayer Sport GmbH
F 2
O R Firmennarme 3
& senvice StraBe, Nr., Zus. BahnhofstraBe 24
Land, PLZ, Ort = DE 83026 Rosenheim
B Finance PF/GK, -PLZ, Nr. Bezirk
f#t HR Adressart = Firma Sprache & Distrikt
Anschriftshinweis Distanz
1l controliing
Bemerkung
T
Kommunikation Freifelder

Rolle ASP
Entscheider
Anzahl Mitarbeiter

¥ Christian Meyer
&

O E ©° 0

< P—

:gz

Firmenstatus # OK

$ Alle
> Personen (2)
> Beziehungen (0)
Ereignisse (1)
Kategorieeintrage (2) nach Datum
Notizen (0)
Korrespondenzen (5)
Tickets (2) nach Datum

Verkaufschancen (3)

>

>

>

>

>

>

> Projekte (4)
> Angebote (2)

> Auftrage (2)

> Lieferscheine (4)

> Ausgangsrechnungen (4)
> Bestellungen (0)

> Wareneingénge (0)

>

Eingangsrechnungen (0)

emE:;
on
on
o a
o a
©oa
©a
on
o a
o a
o a
o a
on
on
o a
o a
o a

13.03.2024 : 24
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Custom fields erstellen

Im ersten Schritt erstellen Sie die gewtinschten custom fields.

Klicken Sie auf , falls das Menl noch nicht geoffnet ist.
Per Klick auf E Offnen Sie die Stammdaten.

Klicken Sie unter "Allgemein" doppelt auf den Eintrag Custom fields.

Allgemein

Abteilungen
Auswahllisten
Bankleitzahlen
Benutzerverwaltung
Bilder

Custom container
Custom fields

Mit Klick auf © e legen Sie ein neues Feld an.

1. Freifeld: Rolle Ansprechpartner

[ ) () Custom field 'Rolle ASP — Text' bearbeiten #4

TOPIX 0 Fertig e Neu a Sichern ° Abbrechen * Aktion El Drucken I{ {

YW Favoriten Art Neues Feld

global verfiigbar

CRM

Verkauf

Name | Rolle ASP
¥ Einkauf Typ 4 Text
Lager
Auswahlliste Typ Auswahlliste Art
Projekte Auswahlliste
& Somice Pflichtfeld Pflichtfeld
Fur das Feld "Auswabhlliste" ist noch keine Liste verfligbar. Auf der nachsten Seite erfahren

Sie, wie Sie die Auswahlliste "Rolle" erstellen kbnnen.
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Auswahlliste fiir das Feld "Auswahlliste" anlegen

Die Auswahlliste "Rolle" konnen Sie im Befehl > E > Auswabhllisten anlegen.
Klicken Sie auf das Symbol [+ , um die drei Eintrage anzulegen.

Speichern Sie Ihre Liste am Ende mit Klick auf @ rertig

() o Globale Freifeld-Auswahll

TOPIX @ Fertig © Neu |= sichern © Abbrechen £x Aktion P C

* Favoriten Eingabe
Bezeichnung Rolle
& CRM
Bemerkung
E Verkauf
! Einkauf
g Lager _
©n
B Projekte # | Auswabhlliste Gesperrt
1 Geschaftsfihrer
," Service 2 Projekteiter
3  Sachbearbeiter

Finance

[+] 1]
[+ ]

2. Freifeld: Entscheider

o o Custom field 'Entscheider — Checkbox-2' bearbeiten #4

Toplx 0 Fertig e Neu H Sichern Q Abbrechen ¢ Aktion ﬁ Drucken I‘ { } }I

Art Neues Feld a

CRM global verfiigbar

Verkauf
Name Entscheider

Einkauf Typ Checkbox-2
=) Lager
Auswahlliste Typ
Projekte Auswahlliste

Pflichtfeld Pflichtfeld

¥ Service
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3. Freifeld: Anzahl Mitarbeiter

Custom field 'Rolle ASP - Text' bearbeiten #4

° Fertig e Neu a Sichern ° Abbrechen * Aktion El Drucken |< {
Art Neues Feld s

global verfiigbar

Verkauf

Name |Rolle ASP
¥ Einkauf Typ 4 Text
=] Lager
Auswahlliste Typ Auswahlliste Art
[ Projekte Auswahlliste
Pflichtfeld Pflichtfeld

¥ Service

Sie haben damit alle notwendigen custom fields erstellt.

Ihnen stehen jetzt drei neue Freifelder zur Verfligung, welche Sie nur noch dem gewtinschten Bereich
(in unserem Fall dem Firmenstamm) zuordnen mussen. Hierzu benotigen Sie einen "custom container”.
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Custom container erstellen

Im zweiten Schritt erstellen sie einen custom container und wahlen dort die custom fields aus.

Klicken Sie auf , falls das Menl noch nicht geoffnet ist.
Per Klick auf E Offnen Sie die Stammdaten.

Klicken Sie unter "Allgemein" doppelt auf den Eintrag Custom container.

Mit Klick auf © neu legen Sie einen neuen Container an.

Wahlen Sie den "Bereich" Firmen aus.
Unter "Art" wahlen Sie Standard.

Flgen Sie der Reihe nach die drei erstellten custom fields ein.
Klicken Sie auf das Symbol 0 , um die drei Eintrage anzulegen.
Mit dem Balken Verschau - bestimmen Sie, wieviel Platz die Feldnamen haben.

Speichern Sie Ihre Liste am Ende mit Klick auf @ rertig

[ JON Custom container 'Freifeldobjekt 1 — Firmen' bearbeiten #3

Toplx @ rertig © Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion P24 Drucken 4 4 » )l e 2

Y Favoriten

Bereich Firmen Bemerkung

, ]
@ CAM Art Standard

B Verkauf
W Einkauf
=) Lager

B Projekte

& Ssenice

B8
@g Finance

i o

Controliin
ul ® Vorschau —

Rolle ASP
Entscheider

Anzahl Mitarbeiter 0

Christian Meyer

Enterprise GmbH 04.03.2024 : 24

Ab sofort stehen Ihnen in jeder Firma, die Sie 6ffnen oder anlegen, die neuen drei Freifelder zur Verflgung.
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2.8 TOPIX Apps

Sowohl flr iOS als auch flr Android sind komplett neue Apps mit zahlreichen neuen Funktionen erhaltlich.
Sie konnen diese kostenlos im jeweiligen App Store herunterladen.

EEEEIIEM  Hier sehen Sie einige Funktionen der TOPIX App

Personlicher Bereich Zeiten & Leistungen Personliche Kontakte Alle Termine KPIs & Dashboards

Firma

x TOPIXAG
Rudolf-Dicsol-Straf 14

Bweeo e

i0OS App herunterladen
https://apps.apple.com/de/app/topix/id6474665830?platform=iphone

»  Android App herunterladen
ENTITE https://play.google.com/store/apps/details?id=de.topix.TOPIXphnx

EEIINMTEEM Die Apps ,, TOPIX” und ,,meinTOPIX" wurden zu einer App verschmolzen.

Support
Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte an unseren technischen Support.

TOPIX

+49 89 608757-93

support@topix.de

https://kundenportal.topix.de
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3 Dashboards

Nach dem Start von TOPIX befinden Sie sich automatisch im "Start-Dashboard". Hierbei handelt es sich um
ein Informationsmanagementsystem, welches Ihnen aktuelle Informationen zu von lhnen ausgewahlten
Bereichen liefert.

IEEEHIIEM Dashboard mit Kalender und Aufgaben

[ ] [ ] Dashboard fiir Christian Meyer #1
Toplx Heute TOPIX News
W Favoriten Hallo, Christian Blog - 10 Tipps fur ein effektives Projektteam
. 01.02.2024 - Wie sollte ein effektives Projektteam aufgestellt sein? Damit haben wir uns in
& CRM Heute ist Dienstag, der I o P I x unserem neuen Blogbeitrag beschaftigt und geben 10 Tipps fur den Projekterfolg durch
20. Februar 2024 die perfekte Teamkonstellation.
E Verkauf
15:29 Uhr
W Einkauf Blog — Automatisierung im Fokus
o 26.01.2024 - Welchen Einfluss hat Automatisierung auf Wirtschaft und Gesellschaft? In
ﬁ Lager tinserem netien Rloaheitran aehen wir auf eine Reise durch die facettenreiche
-
i Projekte O® Kalender
’p e © 1 Tag 1 Woche 1 Monat
[}
] Mo Di Mi Do Fr Sa So
1l controling a
g 19 20 21 22 23 24 25
‘N 14:00-16:00 | Présentati... 10:00-10:30 | Besprechu...
°
m
o
-4
3
c
o
2
N
1]
N
»
®© Meine Aufgaben 2
% Betrifft Ereignisart Hinweis Tag Zeit Fiir Firma Personen
0  Prasentation vorbereiten ~ ToDo 22.02.2024 16:00 Mayer cm
0 Angebot nachfassen 21.02.2024 15:00 Gruber cm

@ Christian Meyer

O E & e

20.02.2024 : 24

Sie kbnnen selbst bestimmen, welche Daten lhnen hier angezeigt werden.
Hierzu mussen Sie lediglich das Start-Dashboard einmalig entsprechend konfigurieren.

| BEISPIEL |

e Herr Maier aus dem Vertrieb mochte seine aktuellen Umsatze und Verkaufschancen sehen

e Herr Mlller im Bereich Auftragsabwicklung bendtigt eine Liste der offenen Bestellungen und Auftrage
e Frau Held aus der Geschaftsfiihrung interessieren die Monatsumsatze sowie der Sales Forecast

Per Doppelklick kdnnen Sie die hier angezeigten Daten sofort 6ffnen (z.B. einen Termin).
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3.1 Dashboard einrichten

Damit das Dashboard die gewtinschten Daten anzeigt, muss es entsprechend eingestellt werden.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Bereich des Dashboards, in dem sich noch kein Fenster
befindet. Also auf eine freie Flache des Dashboards.

Es erscheint folgendes Auswahlmend:

Dashboard verwalten Neues Dashboard
Widget verwalten Dashboard umbenennen
& CRM Dashboard I6schen
F_ Verkauf Dashboard global
W Einkauf Dashboard duplizieren
@Lager Dashboard exportieren
B& Projekte Dashboard importieren
# Service Dashboard zuriicksetzen

il Controlling

Diverses

EEINTEEE Es ist moglich, dass einige Befehle grau dargestellt sind, da diese nur ein Benutzer mit
Administratorrechten einstellen darf.

Bereich hinzufiigen

Bewegen Sie die Maus in der Auswahlliste nach unten und entscheiden Sie, welche Bereiche Sie in lhrem
Dashboard kiinftig angezeigt haben mdchten.

Wenn Sie ein Bereich interessiert, fligen Sie ihn per Mausklick hinzu.

IEEEEHIIEAM Sie mOchten im Dashboard die Angebote sehen

Offnen Sie das Auswahlmenii per Klick mit rechter Maustaste.
Bewegen Sie die Maus nach unten zum Bereich Verkauf.
Klicken Sie auf Angebote.

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 37



Kurzanleitung Upgrade TOPIX classic > TOPIX TO P I x

In Ihrem Dashboard wird nun das Fenster "Angebote" angezeigt.

[ Meine Angebote 3

S Datum Firma Person Betrifft Angebotsnr. Netto Brutto MwsSt.
Av  14.03.2024  Redwood ltd White Running shoes A-00152 2.411,70 2.632,02 220,32
Av 14.03.2024  Mayer Baumann Sportswear A-00151 4.915,90 5.849,92 934,02
Av  20.02.2024  Gruber Held E-Bike Montana A-00143 2.940,34 3.499,00 558,66

Sie kdnnen jeden Datensatz mit Doppelklick 6ffnen und somit sofort in Ihre Angebote springen.

Tabelle einstellen
Sie konnen noch weitere Spalten hinzufligen und die Tabelle somit ganz nach Wunsch erweitern, indem
Sie mit der Maus auf eine der Spaltenliberschriften zeigen und das Dreieck anklicken.

[ BEISPIEL |

Firma

Mayer k

Mayer

Mit den Symbolen ,0 5 10/ ° 0 ° stehen lhnen noch zusatzliche Optionen zur Verfligung.

IEINTEHEM Die Symbole werden eingeblendet, sobald sich der Cursor im Fenster befindet. ES werden
immer nur die Symbole angezeigt, welche im aktuellen Fenster sinnvoll sind.

Bedeutung der Symbole

Offnet die Suche

aktualisiert den Inhalt des Fensters
Offnet die Anzeigeoptionen

fugt einen neuen Datensatz hinzu
klappt das Fenster auf oder zu

00000

entfernt das Fenster vom Dashboards

Suche
Wenn Sie nach einem Begriff suchen, klicken Sie auf ¢° :

Geben Sie den gesuchten Begriff ein und bestatigen Sie lhre Suche mit der Taste
In unserem Beispiel konnten Sie so z.B. nach einem Angebot mit einem bestimmten Betreff suchen.

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 38



Kurzanleitung Upgrade TOPIX classic > TOPIX TO P I x

Inhalt aktualisieren

Mdchten Sie den Inhalt eines Fensters aktualisieren (z.B. die Ubersichtsliste Ihrer Angebote), klicken Sie

auf 5

Anzeigeoptionen einstellen
Sie konnen auswahlen, welche Daten in einem Bereich angezeigt werden sollen.
Auch die Sortierung der Daten lasst sich beeinflussen.

Hierzu klicken Sie auf das Symbol (O}

EEEIIEW Anzeigeoptionen bei Angeboten

Anzeigeoptionen - Angebote (<]
Titel Meine Angebote
Erweiterte Suche
Eigenes Kirzel in " Gezeichnet v Angelegt

Eingrenzung Ohne Erledigte

Wabhlen Sie die gewiinschten Optionen aus und bestatigen Sie diese mit Klick auf Ubernehmen.

Neuen Datensatz erstellen

Mit dem Symbol ° konnen Sie einen neuen Datensatz erstellen.
In unserem Beispiel wirden Sie damit ein neues Angebot anlegen.

Bereich auf- und zuklappen
Mit dem Symbol ° klappen Sie den Inhalt eines Fensters auf und zu.

Alternativ kdnnen Sie auch in die weiBe Titelleiste des Fensters klicken, um dieses schnell auf- oder
zuzuklappen.

Bereich I6schen
Um einen hinzugefligten Bereich wieder zu I6schen, klicken Sie auf das Fenster, welches Sie entfernen

mdchten. Klicken Sie dann auf das Symbol ° )
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3.2 Dashboard teilen

Sie konnen Ihr Dashboard mit anderen Benutzern teilen.
Dies bedeutet, dass beispielsweise ein flir den Verkauf konfiguriertes Dashboard auch anderen Kollegen
im Vertrieb zuganglich gemacht wird.

EEEHIEAW Sie mochten Ihr Dashboard teilen

Dashboard exportieren

Offnen Sie das Auswahlmenii per Klick mit rechter Maustaste.

Wahlen Sie den Bereich Dashboard verwalten.

Klicken Sie auf Dashboard exportieren.

Geben Sie einen Dateinamen ein (z.B. Dashboard Verkauf) und wahlen Sie anschlieBend noch den
gewlnschten Speicherort aus.

Dashboard fiir Christian Meyer #1

TOPIX Heute TOPIX News

Y Favoriten Hallo, Christian

Blog — Teamarbeit aus der Ferne dank mobilem ERP
05.03.2024 - In unserem aktuellen Blogbeitrag vertiefen wir das Thema Remote Work mit

& CRM Heute ist Donnerstag, der I o P I x einem mobilen ERP und beleuchten Best Practices, rechtliche Rahmenbedingungen und
28. Marz 2024 Tools fur effektive Kommunikation und Teamarbeit.
B Verkauf
12:35 Uhr
W Einkaut Blog - 10 Tipps fur ein effektives Projektteam
01.02.2024 - Wie sollte ein effektives Projektteam aufgestellt sein? Damit haben wir uns in
g Lager tinserem netien Rlnaheitran beschdéftiat tind aeben 10 Tinns fiir den Proiekterfola durch
- .
i Projekte [ Meine Angebote 3 O200@A0 ©
S Datum Firma Person Betrifft Angebotsnr. Netto Brutto MwsSt.
o‘ Service Av  14.03.2024  Redwood Itd White Running shoes A-00152 2.411,70 2.632,02 220,32
Av  14.03.2024  Mayer Baumann Sportswear A-00151 4.915,90 5.849,92 934,02
E Finance Av  20.02.2024  Gruber Held E-Bike Montana A-00143 2.940,34 3.499,00 558,66
i HR © Meine Aufgaben 2

3 Betrifft Ereignisart  Hinweis Tag Zeit Fiir Firma Personen
Ill Controlling 0 Prasentation vorbereiten ~ ToDo 22.02.2024 16:00 Mayer cm
0  Angebot nachfassen 21.02.2024 15:00 Gruber cm

Dashboard verwalten

Widget verwalten

Neues Dashboard

Dashboard umbenennen

& CRM Dashboard I8schen

B Verkauf Dashboard global

W Einkauf Dashboard duplizieren

éLager Dashboard exportieren RP\ -

R Projekte Dashboard importieren
@ i e ) Service Dashboard zuriicksetzen

O E B

Dashboard importieren
Melden Sie sich mit dem Benutzer an, welcher Ihr Dashboard erhalten soll.
Offnen Sie das Auswahlmenii per Klick mit rechter Maustaste.

Wahlen Sie den Bereich Dashboard verwalten.

Klicken Sie auf Dashboard importieren.

1l Controlling

*** Diverses

Klicken Sie doppelt auf das Dashboard, welches Sie importieren mochten.

28.03.2024 : 24
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3.3 Widgets

Sie kOnnen das Dashboard mit "Widgets" versehen.
Unter einem Widget versteht man ein Fenster, in dem ein eigenes kleines Programm ablauft.

EEEEIEW  Hier wurde ein Widget eingefligt, welches eine Wetterprognose anzeigt

[ ] [ ] Dashboard fiir Christian Meyer #1
Toplx Heute TOPIX News
* Favoriten Hallo, Christian Blog - 10 Tipps fir ein effektives Projektteam
o 01.02.2024 - Wie sollte ein effektives Projektteam aufgestellt sein? Damit haben wir uns in
& CRM Heute ist Dienstag, der I o P I x unserem neuen Blogbeitrag beschdaftigt und geben 10 Tipps fur den Projekterfolg durch
20. Februar 2024 die perfekte Teamkonstellation.
B Verkauf
- 14:58 Uhr
W Einkauf Blog — Automatisierung im Fokus
26.01.2024 - Welchen Einfluss hat Automatisierung auf Wirtschaft und Gesellschaft? In

@) Lager unserem netien Rloabeitrao aehen wir auf eine Reise dirch die facettenreiche
B Projekte HTML Widget
& Ssewice Miinchen
||I Controlling

HEUTE MORGEN DONNERSTAG FREITAG SAMSTAG SONNTAG MONTAG

8°C 14°C 13°C 8°C 10°C 10°C 10°C

Powered by - (IORE

@ Christian Meyer

O E & O

20.02.2024 : 24

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Bereich des Dashboards, in dem sich noch kein Fenster
befindet. Also auf eine freie Flache des Dashboards.

Wahlen Sie den Befehl Diverses > HTML Widget.

Klicken Sie auf @ und geben Sie im unteren Bereich den HTML Code des Widgets ein.
Klicken Sie auf Ubernehmen, um das neue Widget zu aktivieren.

Geeignete Widgets finden Sie per Go gle . Um ein Widget fiir das Wetter zu suchen,
geben Sie z.B. Folgendes ein: wetter widget html
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3.4 Schnellanlage

Sie kbnnen das Dashboard auch dazu benutzen, wenn Sie neue Datensatze (z.B. ein neues Angebot)
klinftig schneller anlegen mdchten.

EEEEIIEW Sie mochten kinftig schnell ein neues Angebot anlegen

Offnen Sie das Auswahlmenii per Klick mit rechter Maustaste.
Bewegen Sie die Maus nach unten zum Bereich Diverses.
Klicken Sie auf Neuen Datensatz.

Klicken Sie auf das Symbol & .

Stellen Sie bei "Bereich auswahlen" Angebote ein.
Bestatigen Sie Ihre Wahl mit Ubernehmen.

Um Platz zu sparen, konnen Sie das Fenster noch verkleinern:
Klicken Sie auf die untere weiBe Linie des Fensters und schieben Sie die Maus nach oben, um das Fenster
zu verkleinern.

Sie kdnnen sich nun bei Bedarf noch weitere Fenster mit Schnellanlagen einrichten.

EEEEHIIEAW Hier wurden 2 Fenster eingerichtet, um Firmen und Angebote schnell anzulegen

[ ] [ ) Dashboard fiir Christian Meyer #1
TOPlX Heute TOPIX News
* Favoriten Hallo, Christian Blog - 10 Tipps fur ein effektives Projektteam
o 01.02.2024 - Wie sollte ein effektives Projektteam aufgestellt sein? Damit haben wir uns in
& CRM Heute ist Dienstag, der I o P I x unserem neuen Blogbeitrag beschaftigt und geben 10 Tipps fur den Projekterfolg durch
B Vs 20. Februar 2024 die perfekte Teamkonstellation.
A Verkauf
14:58 Uhr
W Einkauf Blog — Automatisierung im Fokus

26.01.2024 - Welchen Einfluss hat Automatisierung auf Wirtschaft und Gesellschaft? In

ﬁ Lager tinsaram netien Rloaheitran aehen wir auf eine Reise diirch die facettenreiche
B Projekte

[ Neuer Datensatz

& Ssewice

p— e

[ Neuer Datensatz

neues Angebot

G Christian Meyer
P

o = o« 0

20.02.2024 : 24
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3.5 Viewer

Diverse Dateien konnen Sie sich direkt im Dashboard anzeigen lassen.
Hierzu 6ffnet TOPIX automatisch den "Viewer", sobald Sie die entsprechende Datei anklicken.

Dies funktioniert bei folgenden Datei-Typen:
e PDF-File

e 4D Write-File

e 4D View-File

EEEEIEM  Die links ausgewahlte Korrespondenz kann ohne Offnen direkt im Viewer betrachtet werden

ToPIx Heute [ JON ] Viewer (Korrespondenz vom 25.01.24)
W Favoriten Hallo, Christian Angebot_A-00136.pdf Ansicht einfrieren (@)
& CRM Heute ist Dienstag, der O @ %% QO @ O &k Q a3
20. Februar 2024
B Verkaut
16:24 Uhr
W Einkauf fﬁ EVerSport
2 Lager [ Meine Angebote 2
S Datum Firma Person Betrifft ANGEBOT
= Projekte A 20.02.2024  Mayer Baumann Sportswear
Av  20.02.2024  Gruber Held E-Bike Montana
& Ssewice
||I Controlling
@ Meine Korrespondenzen 2
» Datum WV-Datum E S Firma Person
0 20.02.2024 cm Mayer Baumann
0 20.02.2024 cm Redwood Itd White

G Christian Meyer
P

o = o« 0

20.02.2024 : 24

IEEIMEAEM  Bitte beachten Sie, dass diese Technik nicht funktionieren kann, wenn Sie beispielsweise auf
ein Angebot anklicken. Ein Angebot ist kein PDF-File, das PDF wird lediglich am Ende aus
dem Angebot erzeugt.

Wenn Sie hingegen die E-Mail-Korrespondenz auswahlen, mit der das Angebot in der Anlage
als PDF versendet wurde, ist eine Anzeige moglich (siehe obiges Beispiel).
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3.6 Weitere Dashboards

Es gibt noch weitere Dashboards, die Sie bei Bedarf nutzen kdnnen.
Nahezu jeder Bereich (CRM, Vertrieb, Einkauf usw.) verfligt tiber sein eigenes Dashboard. Somit kbnnen Sie
sich in jedem Bereich genau die Daten anzeigen lassen, welche Sie dort bendtigen.

EEEEIEW Dashboard aus dem Bereich Verkauf mit Angeboten und Korrespondenzen

[ ] [ ] Dashboard #7

TOPI x Heute

Y Favoriten Hallo, Christian

& CRM Heute ist Dienstag, der I OI Ix

20. Februar 2024

B Verkauf
16:24 Uhr
W Einkauf
=) Lager [ Meine Angebote 2
S Datum Firma Person Betrifft Angebotsnr. Netto Brutto MwsSt.
& Projekte A 20.02.2024 Mayer Baumann Sportswear A-00142 2.121,80 2.524,94 403,14
AV 20.02.2024  Gruber Held E-Bike Montana A-00143 2.940,34 3.499,00 558,66

& Ssewice

||I Controlling

@ Meine Korrespondenzen 2
» Datum WV-Datum 2 Firma Person Betrifft
0  20.02.2024 cm Mayer Baumann Sportswear
0  20.02.2024 cm Redwood Itd White Our pricelist

& Christian Meyer
@

O E & O

20.02.2024 : 24
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4 Menii

Menil

Im linken Bereich befindet sich das "Menu".
Hier werden die verschiedenen Bereiche von TOPIX angezeigt.

»

2 %

w

Bereiche
Im MenU finden Sie die verschiedenen Bereiche von TOPIX. Um einen Bereich zu 6ffnen, klicken Sie in der

Menlleiste auf den entsprechenden Bereich und wahlen dann den gewilinschten Unterbereich aus.

EEEHIEW Der Befehl E > m Offnet im Bereich "CRM" den Firmenstamm.

& CRM
Dashboard

Terminkalender

Ereignisse

W
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4.1 Offenhalten

Sie konnen sich die Schaltflachen alternativ ohne Beschriftung oder mit Beschriftung anzeigen lassen.

Schaltflachen mit Beschriftung anzeigen

Hierzu wahlen Sie den Befehl Menil offenhalten.

TOPIX

* Favoriten

& CRM

T 4

E Verkauf

w

Menii offenhalten W Einkauf

=) Lager

B Projekte

,“ Service
E Buchhaltung

i HR

||| Controlling

Wenn lhnen die Bedeutung der einzelnen Schaltflachen noch nicht gelaufig ist, empfehlen
wir, das Ment im Dashboard getffnet anzuzeigen.
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4.2 Favoriten

Sie haben die Moglichkeit, die Programmbereiche, welche Sie am haufigsten benutzen, als "Favoriten"
anzulegen. Damit kbnnen Sie schnell auf jeden Bereich zugreifen, ohne dass Sie lange im Menu suchen
mussen.

* Schneller Zugriff
auf diese Bereiche

Anlage in Favoriten

EEEEIEM Frau Held benutzt hautsachlich die Bereiche Firmen, Angebote und Bestellungen. Sie
mochte kinftig schnell auf diese drei Bereiche zugreifen konnen.

Favoriten anlegen

) . | . .
Wahlen Sie den Befehl > Menii bearbeiten.
Nun kdnnen Sie die gewtinschten Bereiche der Reihe nach in den Favoriten anlegen.

Schritt 1

Klicken Sie auf E )

Klicken Sie doppelt auf Firmen.

Schritt 2

Klicken Sie auf .

Klicken Sie doppelt auf Angebote.

Schritt 3

Klicken Sie auf E )

Klicken Sie doppelt auf Bestellungen.
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Schritt 4

Klicken Sie auf und kontrollieren Sie, ob alle drei Bereiche (Firmen, Angebote und Bestellungen)
wie gewilinscht zu sehen sind.

Mit dem Symbol @ Kkonnen Sie einen Bereich wieder entfernen.

Bitte vergessen Sie nicht, den Bearbeitungsmodus mit folgendem Befehl wieder zu beenden.

Menii bearbeiten beenden

Um den Bearbeitungsmodus zu verlassen, wahlen Sie den Befehl > Menii bearbeiten.

Damit haben Sie sich lhre Favoriten angelegt.
Selbstverstandlich kdnnen Sie die Liste spater jederzeit noch erweitern.

Favoriten offnen

Klicken Sie auf ,um die Liste lhrer Favoriten zu 6ffnen.

TOPIX

* Favoriten

Bestellungen

Angebote

Firmen

Klicken Sie den gewinschten Bereich an.
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4.3 Bereichsfarben

Damit Sie kunftig schneller erkennen, in welchem TOPIX-Bereich Sie sich aktuell befinden, werden die
Bereiche in verschiedenen Farben dargestellt.

TOPIX TOPIX TOPIX TOPIX

* Favoriten * Favoriten * Favoriten * Favoriten
& CRM & CRM & CRM & CRM

F_ Verkauf E Verkauf E Verkauf E Verkauf

E Einkauf E Einkauf E Einkauf E Einkauf

=) Lager =) Lager =) Lager =) Lager

= Projekte = Projekte = Projekte = Projekte
"' Service “' Service "' Service “' Service
il HR it HR il HR jiit HR

||I Controlling ||I Controlling ||I Controlling ||I Controlling

ﬂ TOPIXonly T_lx_ TOPIXonly T_LX TOPIXonly T_li TOPIXonly

Farbcodierung:

[ CRM Customer Relationship Management
B ERP Enterprise Resource Planning

| Wi Finance

B HR Human Resources

IEINNTEEM  Die verschiedenen Bereichsfarben sind nur im Standard-Design (Default) verfligbar.
Wenn Sie in den TOPIX-Einstellungen ein anderes Design ausgewahlt haben, werden
samtliche Bereiche einheitlich in der von Ihnen ausgewahlten Farbe dargestellt.
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4.4 Mehrfenstertechnik
TOPIX unterstitzt die "Mehrfenstertechnik”.

Sie kdnnen also mehrere Fenster gleichzeitig 6ffnen und dann bequem hin- und herspringen.

TOPIX Offnet jetzt standardmaBig jeden Bereich automatisch in einem neuen Fenster.

In TOPIX classic war es hierzu erforderlich, die Taste s gedrtckt zu halten.

IEEEEHIIEM Sie haben bereits den Firmenstamm geoffnet und 6ffnen ein zweites Fenster Angebote

Firmen (0 in 16 von 16) #2

TOPIX @ Fertic © tou X Aktion B4 Orucken == Alle = Auswahl L Finden (<] @ 2

K/L-St. Suchname LKZ PLZ ort Strage Telefon E-Mail

W Favoriten
Ki Eversport DE 83026 Rosenheir BahnhofstraBe 8031/12345-0 fo@ever-sport.de

& cam
Ka Mayer DE 83026 Rosenheim BahnhofstraBe 08031/123456 nfo@mayer-sport.de
Ka Redwood Itd IS 10003 New Yark 828 Broadway +1/212/4733-0 hello@redw td.u
La Gruber DE 83278 Traunstein Konigsberger Strabe 0861-123456 nfo@gruber-sport.de
Ka Muller DE 85521 Ottobrur Lindacher Str. 88 089-12345-0 fo@mueller
La TOPIX AG DE 85521 Ottobrur Rudolf-Diesel-StraBe
KaLa GrundriB8Partner DE 82024 Taufkirchen Waldstrate 089/123456-0 nfo@grundriss.de
La Biiro-Meister DE 83435 Reichenhall z ; -0 f

ol controling

@ Christian Meyer

o = o« @

13.03.2024 : 24

E g Ansebote offnet Angebote in neuem Fenster

o . > 6ffnet Angebote in aktivem Fenster (Uberschreibt Firmen)

Wenn lhnen das friihere Verhalten von TOPIX classic besser gefallen hat, kdnnen Sie dieses

Verhalten wiederherstellen. Wahlen Sie hierzu den Befehl n > Aligemein > Benutzer
> Sonstiges > Offne Datensatze immer im neuen Fenster > Hakchen entfernen.
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Weitere Fenster-Techniken

Fenster auswahlen

Wenn Sie sehr viele Fenster gleichzeitig getffnet haben, kann es sein, dass ein Fenster komplett von
anderen Fenstern verdeckt ist.

In diesem Fall empfiehlt sich der Befehl Fenster in der obersten Bildschirmzeile.

Damit kbnnen Sie bequem jedes gebffnete Fenster wieder in den Vordergrund holen.

Fenster schlieBen

Um das aktuell ausgewahlte Fenster zu schlieBen, klicken Sie auf die Schaltflache @ rertig )

Nicht gespeicherte Daten gehen unwiderruflich verloren. Es erfolgt keine Abfrage, ob Sie
Ihre Daten vor dem Beenden des Programms speichern mochten.

Dashboard schlieBen

Das "Dashboard" kann nicht geschlossen werden. Es bleibt immer getffnet, solange Sie sich in TOPIX
befinden. Andernfalls ware es nicht mehr moglich, ein neues Fenster zu 6ffnen.

Um das Dashboard zu schlieBen, missen Sie das Programm TOPIX beenden.

Alle Fenster schlieBen und TOPIX verlassen

. [ . ;
Wenn Sie TOPIX per Befehl TOPIX beenden verlassen, werden dabei alle gedffneten Fenster
automatisch geschlossen.

Nicht gespeicherte Daten gehen unwiderruflich verloren. Es erfolgt keine Abfrage, ob Sie
Ihre Daten vor dem Beenden des Programms speichern mochten.
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5 Allgemeines Handling

Bei gesperrten Datensatze haben Sie die Wahl, wie Sie weiter verfahren mochten.

Wenn Sie aus einer Ubersichtsliste in einen Datensatz springen und dann blattern, merkt sich TOPIX den
zuletzt markierten Datensatz.

5.1 Gesperrte Datensatze

Wenn Sie versuchen, einen Datensatz (z.B. eine Firma) zu 6ffnen, der bereits von einem anderen Benutzer
bearbeitet wird, konnen Sie entscheiden, wie Sie weiter vorgehen mochten.

TOPIX blendet eine Meldung ein, welche Sie darauf hinweist, dass der Datensatz im Moment von einem
anderen Benutzer gesperrt ist.

Ansehen

Bearbeiten

Diese Option konnen Sie erst dann auswahlen, sobald der andere Benutzer den Datensatz verlassen hat.
Bitte warten Sie, bis dies der Fall ist oder informieren Sie den anderen Benutzer, dass er den Datensatz
baldmoglichst verlassen soll.

Ansehen
Sie 6ffnen den Datensatz, kdnnen ihn aber momentan nur ansehen und nicht bearbeiten.

Wenn z.B. eine Firma gesperrt ist, konnen Sie nur die Firma selbst nicht bearbeiten. Sie
konnen jedoch sehr wohl beispielsweise eine neue Korrespondenz in dieser Firma anlegen.
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5.2 Ubersichtsliste iilbernimmt Auswahl

Wenn Sie aus einer Ubersichtsliste in einen Datensatz (z.B. eine Firma) springen und dann zu einem
anderen Datensatz weiterblattern, merkt sich TOPIX den zuletzt ausgewahlten Datensatz.

EEEEIEM Ubersichtsliste Firmenstamm

Sie springen in die Firma Eversport Sie blattern weiter zur Firma TOPIX und verlassen die Maske TOPIX ist nun in der Ubersichtsliste markiert
Firma TOPIX AG berbaiten #7
@retia  @nNeu  [BASichen @ Abbrechen X Akion Y Drucken 4>l Q@rew [ Loschen
Grunddaten _ Konditonen _ Sttitlc_Weters Daten _ meineView
o Suchname
10000 wE
o s . Evarsport o
ayer oe Lo o Mayer oe
v 2 Hauptanschrif (1 von 1) o Redwood a vs
o 179X Business Sotre AG e .
o Bvercompany P
el iz aBe, Nr., Zus. Rudolf-Diesel-StraBe TOPIX AG OE
Grundrif&Partner DE and, PLZ, Ort 08 85521 Ottobrunn GrundriB&Partner DE
Biiro-Meister DE o Biiro-Meister DE
Lo o > Tickets (1) nach Datum
e 0 > Verkaufschancen 3)
pro— > prjeite 1
T

> Angebote (3)

PODDOOO
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6 Struktur

Die komplette Menustruktur wurde Uberarbeitet und modernisiert.
Das Menu wurde von oben in den linken Bereich verlagert.

TOPIX classic
.’ TOPIX Ablage Bearbeiten Stamm Vorgang Buchhaltung Auswertungen Fenster Hilfe

TOPIX

TOPIX

W Favoriten
& CRM

B verkaut

Menu

Menu-Buttons

I Beachten Sie bitte, dass die unteren Befehle nur dann sichtbar sind, wenn Sie das Menu

aufgeklappt haben. Sie klappen das geschlossene Ment auf, indem Sie auf klicken.
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6.1 Stammdaten

In TOPIX classic befanden sich die Stammdaten oben im Befehl "Stamm".
Die Stammdaten wurden in das Menu und in den Bereich Stammdaten ausgelagert.

TOPIX classic TOPIX
Firmen
Personen *
Artikel

Ressourcenobjekte

Konten C 8K

a %

Kostenstellen
Dimensionen >

X |

Anlagegliter
Anlagedefinitionen

Schnittstellendefinitionen >

Mitarbeiter
Lohnbuchhaltung

*

Zeitmodelle

Mailings
Formulare
Bausteine
Bilder

Gruppen

>
Auswabhllisten >
Weitere Stammdaten >
|
| 4

e Die wichtigsten Stammdaten befinden sich links im Menl unter m und .

e Die anderen Stammdaten befinden sich unten im Bereich "Stammdaten”
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Firmen, Personen und Artikel 6ffnen

Die wichtigsten Stammdaten, welche man haufig benotigt, befinden sich im linken Meni von TOPIX.

Firmen 6ffnen Sie mit dem Befehl m m )
Personen 6ffnen Sie mit dem Befehl ﬂ )
Artikel 6ffnen Sie mit dem Befehl Artikel - Verkauf JR¥He: Artikel - Einkauf §

(TOPIX unterscheidet jetzt zwischen Artikeln, welche Sie verkaufen und Artikeln, welche Sie einkaufen)

Bereich Stammdaten o6ffnen

Die Stammdaten, welche man i.d.R. nicht taglich neu anlegt, befinden sich im Bereich "Stammdaten".
Hierbei handelt es sich um grundlegende Stammdaten, die haufig auch von mehreren Bereichen genutzt
werden. Beispielsweise Auswahllisten oder Textbausteine.

Klicken Sie auf , falls das Menl noch nicht geéffnet ist.
Wahlen Sie anschlieBend E :

TOPIX 6ffnet die Stammdaten - Ubersichtlich nach Programmbereichen sortiert.

eoe Stammdaten #2
TOPIX Aligemein Artikel Finance Controlling & Kostenrechnung

Y Favoriten Abteilungen Artikelbeziehungen Anlagegruppen Dimensionsnamen
Auswahllisten Artikelgruppen Banking-Einstellungen KLR-Gruppen

& CRM Bankleitzahlen Einheiten Buchungstexte
Benutzerverwaltung Hersteller Eigene Bankkonten Kostentrager

B verkaut Bilder Lagerorte Erloskonten Kunden
Custom container Merkmale Kontengruppen Perioden

W Einkauf Custom fields Produktgruppen Kontenklasse Projekte

o “ Feiertage Produktmeniis Kostenkonten Werte
IBAN Sonderregeln Rabatt-Aktionsnamen Kostenstellen

2 Lager Mandant anlegen Rabattstaffeln Kostenstellengruppen
SEPA Mandate Verpackungen Taxonomien

B Projekte Statuslisten Umsatzsteuercodes
Tageskurse

& senvice Textbausteine
Themen

=8 o UserExits

B8 Finance
Wahrungen

Wirtschaftsjahre bearbeiten

i HR

il controliing . .
CRM ERP Formulare Schnittstellendefinitionen
Adressarten Auftragsarten Auftragsabwicklung Erléskonten
DMS-Protokoll Bestellreferenzen Etiketten Kostenkonten
Funktionen E-Billing Steuerung Finanzbuchhaltung Rechnungsimport
Kategorienamen Intrastat-Warennummern Korrespondenzen Zahlungsexport
Positionen Strukturen Mahnformulare Zahlungsimport
Prioritaten Versandarten Zahlungsformulare
Sprachkennungen Vertreter
Statuslisten Zahlungsarten Publikationen
Titel Zeichnungsstufen § -
Titel 2 Bilder Publikationen

itel

Publikationsarten
¥ Christian Meyer Publikationsversionen
X Textgruppen 1

Textgruppen 2

O = ° 0

07.02.2024 : 24
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6.2 Ablage

Das Menu "Ablage" wurde erheblich verschlankt. Einige Befehle befinden sich wie gewohnt im Befehl
"Ablage", andere Befehle wurden in das linke MenU ausgelagert.

EEINTEEE  Unter Windows hei3t der Befehl nicht Ablage, sondern "Datei".

TOPIX classic TOPIX

Ablage Bearbeiten Stamm  Vorg Ablage Bearbeiten Fenster

Datendatei anlegen... Mandant wechseln...

Datendatei wechseln... Programmbereich > *
Mandant anlegen... Fenster schlieBen XW

Mandant wechseln...

Programmbereich ffnen... %0 Benutzerwechsel... #B @
Fenster schlieBen ®rW Wirtschaftsjahre >

Benutzer Ereignisiibersicht XHE a

Benutzerwechsel... ¥B Wiedervorlagen #R -
Wirtschaftsjahre > v Viewer

Cockpit X®Y Datenexport > i

Benutzerstatusliste Datenimport >

Terminkalender X®T Abgleich mit Webshop g
Ereignisliste

Ereignisiibersicht X#E Drucken >

Wiedervorlagen ¥R =
Viewer

Stundenerfassun

Betriebsdatenerfassung

Datenexport >

Datenimport >

Abgleich mit Webshop

Drucken >

DMS-Protokoll

Banking-Einstellungen...

e Bereichslbergreifende Befehle befinden sich nach wie vor im Befehl "Ablage".
e Befehle, die zu einem bestimmten Bereich gehoren, befinden sich links im Mend.
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6.3 Vorgange

Die Befehle aus dem Bereich "Vorgang" wurden in die verschiedenen Bereiche einsortiert.
Somit ist jedes Thema dem richtigen Bereich zugeordnet.

TOPIX classic

Vorgang Buchhaltung Auswertungen Feng

Kategorieeintrage |

Korrespondenzen

Notizen C¥N

Internetdaten

Fremddokumente 8D

Tickets 8 X @
Vertriebsprojekte

Projekte

Jobs N¥J E
Tasks

Leistungen X#U -!
Angebote X3 A i
Auftrage X8V

Lieferscheine X¥®L =
Ausgangsrechnungen ¥R G
Kassenbons

Bestellanforderungen =
Bestellungen X®O

Wareneingange X $EW

Eingangsrechnungen X¥G ”
Dispoliste

Artikelbewegungen

[+] 1]
-] ]

Materialbelege

Kontrakte

Fertigungsprojekte
Fertigungsplane
Arbeitsschritte Bewegung

Arbeitsschritte Material Bewegungen

Betriebsdaten

e Angebote, Auftrage, Lieferscheine und Rechnungen befinden sich im "Verkauf"

e Bestellungen, Wareneingange und Eingangsrechnungen befinden sich im "Einkauf"

e Weitere Vorgange finden Sie im jeweils dazugehdrigen Bereich.
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7 Auswertungen

Die Auswertungen wurden in den Bereich ,, Controlling” integriert.
Fur die Auswertungen steht eine neue leistungsfahige Report-Engine zur Verfigung.

7.1 Controlling

Alle vorhandenen Auswertungen wurden in den Bereich ,,Controlling” integriert.

TOPIX classic TOPIX
Auswertungen Fenster TOPIX
Arbeitsblatter W Favoriten

N
CRM > e o

E Verkauf
Auftragsabwicklung >

W Einkauf
Einkauf > = Lager
Projektverwaltung > Ba Projekte
Finanzbuchhaltung > ( EaRE

Finance

Kostenrechnung >

$ HR

Anlagenbuchhaltung >

Controlling

Personalverwaltung CRM

Verkauf

Lohnbuchhaltung

Zeiterfassung Einkauf

vV VvV VvV Vv

Projekte

Reisekosten

SERYI

Zahlungsverkehr >

Finance

Mahnungsprotokoll... HR
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EEEIEW Auswertung Artikelumsatz aus dem Bereich Verkauf

Beispie | Standard-Auswertungen Individuelle Auswertungen Arbeitsblatter
[ ] [ ] Controlling Vertrieb #11
TOPIx Auswertungen Vertrieb Custom Reports Vertrieb Arbeitsblatter Vertrieb o
* Favoriten ABC/XYC-Analyse Auswertung Artikelumsatz-Kundenumsatz Auswertung Artikelumsatz
Artikelumsatz : Administrator
& cAm Intrastat Meldung R Enterprise GmbH 05.04.2024 - 09:41:09
Kundenumsatz Seite 1
B veriau 01.04.24 - 30.04.24 01.01.24 - 31.12.24
W Einkauf IArtikel Bezeict Umsatz Ertraa % | Menae| Umsatz Ertraa % | Menae
- GTB143E GTB 143 Gelenkteleskop Arbeitsb 450 200| 44,4 1
=) Lager GTB159D GTB 159 Gelenkteleskop Arbeitsb 1.325 550( 41,5 1 1.325 550( 41,5 1
1s-001 Laufschuh Nightflight 10.017 2.146| 21,4 80
Projekte pr005.1 Digitalradio 300 74.115 26.715| 36,0 300
pr005.2 Amazon Echo 920 -3.680/-400,0 46
Service ts-001 T-Shirt Ibiza 2.261 726| 32,1 40
V-TP_Anfang Transportpauschale Mietbeginn 71 41| 57,9 1 146 86| 59,0 2
Finance V-TP_Ende Transportpauschale Mietende 71 41| 57,9 1 146 86| 59,0 2
V-Versicherung |Versicherung 404 266 65,9 1 404 236| 58,4 2
J G Summen Rohertraa 898| 48,0(% 27.065| 30,1|%
i ’ Summen Umsatz 1.871 € 89.784 €
Controlling

CRM

Verkauf
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7.2 Custom reports

Die folgende Funktion ist OPTIONAL nur gegen Aufpreis erhaltlich (sofern TOPIX die
Erstellung der gewtinschten custom reports tbernehmen soll).

Es besteht die Moglichkeit, die TOPIX Standard-Berichte mit zusatzlichen individuell erstellten Berichten
(,custom reports” ) zu erganzen. Diese konnen auch im Dashboard integriert werden.

EEEHIIEM Custom report "Kontoauszug” - integriert im Dashboard

Dashboard fiir Administrator #1

TOPIX Heute TOPIX News
* Favoriten Hallo, Administrator Blog — Teamarbeit aus der Ferne dank mobilem ERP
o 05.03.2024 - In unserem aktuellen Blogbeitrag vertiefen wir das Thema Remote Work mit
@ CRM Heute ist Freitag, der To P I x einem mobilen ERP und beleuchten Best Practices, rechtliche Rahmenbedingungen und
05. Apl‘il 2024 Tools fur effektive Kommunikation und Teamarbeit.
A Verkauf
F 11:57 Uhr
W Einkauf Blog - 10 Tipps fur ein effektives Projektteam
01.02.2024 - Wie sollte ein effektives Projektteam aufgestellt sein? Damit haben wir uns in
@ Lager tinserem netien Rlnabeitrao baschéaftiot tind aeben 10 Tinos fiir den Proiekterfola dirch
= Projekte
& Ssenice ol Custom Reports
88 Finance Sport&Design GmbH Kontoauszug Seite: 2 P
Wirtschaftsjahr 20 20 - Jahr a
i HR i
Konto 4400 Erdse 19 % Umsatzsteuer a@
||| Controlling g
Datum Gg-Kto | Buchungstext UsT Posten Umsatz-Soll Umsatz-Haben s
%
01.02.20 1210008 19,00 100,004
01.02.20 1210008 19,00 100,00H
01.02.20 1210008 19,00 MWSP-01 100,004
02.02.20 1210008 19,00 MAHNSPERRE 100,004
06.03.20 1800 19,00 84,035
15.03.20 1210008 19,00 100,004
15.03.20 1210008 19,00 100,004
@ Christian Meyer 25.05.20 1210008 19,00 TES+WK-BELEG 100,84H
— 25.05.20 1210008 19,00 TES+WK-BELEG 100,84H
O = © © 22.06.20 1210008 16,00 16%-TEST 100,004

05.04.2024 : 23

IEIM7AEM  Sie konnen die gewunschten benutzerdefinierten Berichte entweder selbst erstellen oder
gegen Gebuhr von TOPIX erstellen lassen.
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7.3 Diagramme

Um aussagekraftige Diagramme zu lhren custom reports zu erstellen, stehen lhnen in unserer neuen
Report-Engine lUber 50 verschiedene Diagrammtypen zur Auswahl.
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8 Einstellungen

Die TOPIX Einstellungen wurden optimiert.
Die Benutzerverwaltung wurde optisch ebenfalls aufgewertet.

8.1 TOPIX Einstellungen

Einstellungen, welche bisher in mehreren Bereichen aufgeflihrt waren, wurden zusammengefasst.
Beispielsweise wurden alle Bereiche "Auftrag" zu einem einzigen, groBen Bereich vereinigt.

Einstellungen 6ffnen

IEEINTEEE Es dirfen keine Fenster geodffnet sein, wenn Sie die Einstellungen betreten mdchten.
SchlieBen Sie alle gedffneten Fenster, bis nur noch das Dashboard offen ist.

Klicken Sie auf , falls das Menl noch nicht geoffnet ist.
Per Klick auf n Offnen Sie die Einstellungen.

EEEEIIEM  Die Einstellungen zur Auftragsabwicklungen wurden in einem Punkt zusammengefasst

o o Einstellungen bearbeiten

Zeiterfassung
Steuerfreie Zuschlage Auftragsabwicklung Auftragsabwicklung
h_dOb”e Zeiterfassung G Kostenstelle ist zwingend (pro Position) (% Versandart &3
Reisekosten
Optionen 3 Kostenstelle kopieren (von vorheriger Position) (3 Einheit
Kommunikation
Internet I & Vertreter Prozente in Auftragspositionen (% Lager E 3
Internet II & Erloskonto in Auftragspositionen
Internet III (SSL) Einkauf
ServiceClient-Dienste £ StandardmaBig "1" als Faktor vorschlagen
Fax (3 WE-Lager &
° . . . -
Mailing c Kopien-Dialog beim Drucken unterdriicken 0 BE-Lager
Ereignisse ¢ . .
¢4 Auftragsstatus positionsweise
Microsoft Teams , 9 P
CalDAV £ Bestandspriifung im Auftrag Artikel
CalDAV Sync Einstellungen
Neues Ereignis G Abgerechnete Auftrage auf "Erledigt" setzen e Nummer automatisch vergeben
Ere‘[gnlsarten 3 Meldung wenn das Kreditlimit Gberschritten ist
Vorgénge
Ubergabe an Fibu £ EK nicht mit Faktor multiplizieren (> @ Artikelbezeichnung eindeutig
Auftragsabwicklung
Barcodescanner-Datenimport e VK-Preis gleich EK-Preis Versandk. nur 1x [ ISBN statt EAN
Anzahlungs-/Schlussrechnungen (> Nachkommastellen 2 Nachkommastellen [ Artikelbestand nicht negativ
Lieferantendaten
Projekte ¢ Seriennummer zwingend
Fremddokumente .
Kategorieeintrége ¢ Lager zwingend
Optionen [ Marge anstatt Aufschlag
Meldungen Rechnungen
Liquiditatsplanung
Wi vor Erstellung (@ bei erneutem Druck
Merkmale (3 Warnung 59 Rei Anderuna des EK
Recruiting
Fertigung Drucken... Abbrechen “

Benutzen Sie den Scrollbalken, um alle Einstellungen zu sehen.
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Benutzer- und Administratoreinstellungen

Anhand der Symbole vor jeder Einstellung konnen Sie erkennen, ob es sich um eine Benutzereinstellung
handelt oder um eine Einstellung, welche nur ein Benutzer mit Administratorrechten setzen darf.

Einstellungen vom Benutzer
Ein "normaler” Benutzer kann nur die "benutzerspezifischen Einstellungen" verandern.
Dabei handelt es sich i.d.R. um harmlose Einstellungen, die nur das Verhalten am eigenen Arbeitsplatz

verandern. Andere Benutzer sind von diesen Einstellungen nicht betroffen.
o}
Sie erkennen die benutzerspezifischen Einstellungen am Symbol £

Einstellungen vom Administrator
Die meisten Einstellungen hingegen darf nur ein Benutzer mit Administratorrechten treffen.
Es ware nicht ratsam, dass jeder Benutzer diese wichtigen Einstellungen verandern kann.

Sie erkennen derlei Einstellungen an den Symbolen -,'_l f\ & .
Sie kGnnen in der Benutzerverwaltung unter "Grundlegende Rechte" festlegen, ob ein

Mitarbeiter nur seine eigenen Einstellungen andern darf oder ob er Administratorrechte hat.
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8.2 Benutzerverwaltung

In der Benutzerverwaltung wird eingestellt, welche Rechte der einzelne Benutzer in TOPIX hat.
Dieser Bereich wurde modernisiert und optimiert.

Klicken Sie auf , falls das Menu noch nicht geoffnet ist.

Die Einstellungen fur Benutzer finden Sie im Befehl E > Aligemein > Benutzerverwaltung.

Klicken Sie doppelt auf den Benutzer, dessen Rechte Sie einstellen mdchten.
EEINTEHEE  Der entsprechende Benutzer muss in TOPIX abgemeldet sein.

Zugriffsrechte

. Z iffsrechte N . . . .
Im Register ugrimsr konnen Sie detailliert einstellen, welche Programmbereiche der

Benutzer betreten darf und welche Tatigkeiten er in dem Bereich ausflihren darf.

EEEEHIIEW  In dieser Benutzerin wurden die Rechte bereits eingestellt

Benutzer 'Birgit Friedrich' bearbeiten #3

Toplx‘ @ rertig Q Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion [24 Drucken 4 4 » )l e 2

* Favoriten Personliche Daten  Protokoll

irait Eriedri Geschlec! Freie(r) Mitarbeiter(in Gesperrt
& cRM Birgit Friedrich chlecht weiblich (r) (in) P

& @ Nicht &nderbar

B Verkaut
=
Benutzer Zugriffsrechte Firmen CRM Dokumente Artikel Projekte Leistungen Fibu/KR Personal Recruiting Internet Telefonanlagen Zahlungen v

W Einkauf Programmbereiche

@ Lager Zugang Neu Sichern  Léschen = Export Import Drucken Finden Sonstige Zugriff
B Projekte

& Ssewice

E Finance

i HR

1l controling

@ Christian Meyer

o = o« 0

08.03.2024 : 24

Links sehen Sie die verschiedenen Programmbereiche von TOPIX, rechts die einzelnen Aktionen.
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Anhand der Symbole kdnnen Sie erkennen, ob ein Recht ein- oder ausgeschaltet ist.

Zugriff erlaubt
Zugriff nicht erlaubt
Zugriff teilweise erlaubt

Rechte freigeben

Einzelnes Recht freigeben

Klicken Sie in das gewunschte Feld, um nur ein einzelnes Recht flir den Benutzer freizuschalten.

EEEHIIEAW Klicken Sie in der Zeile "Angebote” in das Feld "Zugang", um dem Benutzer den Zugang zu
den Angeboten zu gewahren.

Komplette Zeile freigeben

Klicken Sie links in der Spalte "Gruppe" doppelt auf die Bezeichnung der Zeile, um dem Benutzer die
komplette Zeile freizugeben.

EEEEH2IEW Durch Doppelklick auf das Wort "Angebote" schalten Sie alle Funktionen vom Angebot frei.

Hierbei wird automatisch auch der rechte Bereich freigegeben.
Dort erfolgt die Feinabstimmung (welche "Aktionen" darf der Benutzer ausflihren).

Kompletten Bereich freigeben
Mit der Taste  Alt  kdnnen Sie einen kompletten Bereich freischalten.

EEEEIEM  Halten Sie die Taste Al gedrilickt und klicken Sie in der linken Spalte auf "Verkauf", um
den kompletten Bereich Verkauf freizuschalten.

Besonders wichtige Rechte
Beachten Sie bitte auch die weiteren Register, in welchen besonders wichtige Rechte eingestellt werden:

Benutzer Zugriffsrechte Firmen CRM Dokumente Artikel Projekte Leistungen Fibu/KR Personal Recruiting Internet Telefor I z v
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TOPIX

Rechtevergabe - Eingabemaoglichkeiten

Wenn Sie die Rechte einstellen, kdnnen Sie die Eingabe erheblich beschleunigen, indem Sie folgende

Eingabemoglichkeiten benutzen.

Einstellungen im linken Bereich

Listbox LINKS

Einfachklick Alt-Klick
Wechselt den Klappstatus Wechselt den Klappstatus
Klappsymbol 5l iE
der Gruppe ALLER Gruppen
Setzt den Status ALLER Checkboxen
Name (Gruppe) - der Zeile (basierend auf "Zugang") in

ALLEN Elementen der Gruppe

Name (Element) Setzt den Status ALLER Checkboxen
in der Zeile (basierend auf "Zugang")
Checkbox AN -> Checkbox AUS

Checkbox AUS -> Checkbox AN Wie Einfachklick, jedoch fir ALLE

Checkbox (Gruppe) Checkbox INDIFF -> Checkbox AN fiir Elemente ALLER Gruppen

ALLE Elemente der Gruppe (NUR Spalte)

(NUR Spalte)

Checkbox AN -> Checkbox AUS

Checkbox AUS -> Checkbox AN Wie Einfachklick, jedoch fiir ALLE
Checkbox (Element)

Checkbox INDIFF -> Checkbox AN
(NUR Spalte)

Elemente der Gruppe (NUR Spalte)

Einstellungen im rechten Bereich

Doppelklick Alt-Doppelklick

Wechselt den Klappstatus Wechselt den Klappstatus
der Gruppe ALLER Gruppen

Listbox RECHTS

Einfachklick Alt-Klick

Wechselt den Klappstatus
der Gruppe

Wechselt den Klappstatus

Ki bol
appsymbo ALLER Gruppen

Name (Gruppe) - -

Name (Element) - -
Checkbox AN -> Checkbox AUS

Checkbox AUS -> Checkbox AN Wie Einfachklick, jedoch fir ALLE

Checkbox (Gruppe) Checkbox INDIFF -> Checkbox AN fiir Elemente ALLER Gruppen
ALLE Elemente der Gruppe (NUR Spalte)
(NUR Spalte)
Checkbox AN -> Checkbox AUS
Wie Einfachklick, jedoch fiir ALLE
Checkbox (Element) Checkbox AUS -> Checkbox AN s A L

Checkbox INDIFF -> Checkbox AN Elemente der Gruppe (NUR Spalte)

Doppelklick Alt-Doppelklick

Wechselt den Klappstatus Wechselt den Klappstatus
der Gruppe ALLER Gruppen
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Rollen

demnéchst verfiigbar...

Sie konnen einem Benutzer beliebig viele ,Rollen” zuteilen.
Die Benutzerverwaltung ist dadurch erheblich einfacher und komfortabler zu handhaben.

Wir empfehlen, zuerst die Rollen zu definieren und anschlieBend jedem Benutzer die gewtinschten Rollen
zuzuweisen.

Dem Benutzer Christian Meyer wurden 3 Rollen zugewiesen

Benutzer Zugeteilte Rollen Der Benutzer darf

—e —— @ Angebote erstellen

Auftrége erstellen

) —@  Bestellungen erstellen

Anfragen erstellen

Stammdaten —@ Firmenanlegen

Personen anlegen

Artikel anlegen

Sie haben jederzeit die Moglichkeit, einem einzelnen Benutzer noch zusatzliche Rechte
einzuraumen. Er besitzt dann die Rechte seiner Rollen plus die Zusatzrechte.

Rechte einer Rolle @ndern
Andern Sie die Rechte in einer Rolle, (ibernehmen automatisch alle Benutzer mit dieser zugeteilten Rolle
die neuen Einstellungen.
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9 Firmenstamm

Der Firmenstamm wurde durch diverse optische Anzeigen erganzt.
Automatisch eingeblendet werden nun das Firmenlogo, ein Foto des Betreuers sowie die Anzahl
der vorhandenen Datensatze.

9.1 Firmenlogo

In Firmen wird automatisch das Firmenlogo des Interessenten, Kunden oder Lieferanten eingeblendet.
Diese visuelle Einblendung erleichtert den Uberblick, in welcher Firma Sie sich gerade befinden.

[ JCN Firma 'TOPIX AG' bearbeiten #2
TOPlX @ rertig Q Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion J54 Drucken - 2-—- @- e 2
Y Favoriten Gr jti istik Weitere Daten
& o Firmennr 10000 oo & Kiirze TPX Betreuer cm @
Suchname | TOPIX AG Kundenstatus Vertreter TOPIX
B Verkaut Prioritét Lieferantenstatus  L.akt Firmenstatus  OK
W Einkauf { Hauptanschrift (1 von 1) QOI =M @ $ Alle oeEEE
) e Firmenname 1 TOPIX Business Software AG > Personen (7) ©
Firmenname 2 > Beziehungen (0) o
-
Projekt -
i Frojeite Firmenname 3 > Ereignisse (1) on
& service StraBe, Nr., Zus Rudolf-Diesel-StraBe 14 > Kategorieeintrége (3) nach Datum (-~ |
Land, PLZ, Ort DE 85521 Ottobrunn > Notizen (0) (]
||I Controlling
PF/GK, -PLZ, Nr. Bezirk @ > Korrespondenzen (3) oA
Adressart Firma Sprache z D Distrikt > Tickets (1) nach Datum 7]
Anschriftshinweis Distanz 0 > Verkaufschancen (3) °
Bemerkung > Projekte (1) [+]
T > Angebote (3) [~ |
> Auftrége (1) oA
Kommunikation Freifelder O
Art |Name Nummer, @, URL Hinweis > Lieferscheine (1) (]
Q Z  Zentrale 089/608757-0 > Ausgangsrechnungen (0) on
Q T Vertrieb 089/608757-300
> Bestellungen (0) (-~ |
Q T Support 089/608757-90
0O F  Fax 089/608757-11 > Wareneingange (0) [
Christian Meyer O F  support 089/608757-99 > Eingangsrechnungen (0
G Y
X 53] W http www.topix.de
> Fremddokumente (0) 7]
@ M E-Mail info@topix.de

o = o« 0

22.02.2024 : 24

IEIM7AEM  Das Firmenlogo kann nur dann dargestellt werden, wenn entsprechende Daten im Internet
gefunden wurden.
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9.2 Anzeige Betreuer

Sowohl in der Eingabemaske als auch in der Ubersichtsliste der Firmen wird ein Bild des aktuellen
"Betreuers" angezeigt. Dies ist der Mitarbeiter, welcher als Ansprechpartner fir eine Firma definiert ist.

Firma 'TOPIX AG' bearbeiten #2

@ rertig © Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion P24 Drucken
* Favoriten Gr Weitere Daten
& CRM Firmennr. 10000 [la i} Kiirzel TPX Betreuer
Suchname TOPIX AG Kundenstatus Vertreter
B Verkaut Prioritat Lieferantenstatus = L.akt
! Einkauf { Hauptanschrift (1 von 1) QOmI =@ @
=) Lager Firmenname 1 TOPIX Business Software AG
Firmenname 2
= .
I Projekte Firmenname 3
F senvice StraBe, Nr., Zus Rudolf-Diesel-StraBe 14
Land, PLZ, Ort DE 85521 Ottobrunn
lll R PF/GK, -PLZ, Nr. ezirk @
Adressart Firma Sprache 2 D Distrikt
Anschriftshinweis istanz 0
Bemerkung
T
Kommunikation Freifelder -3 ]
Art |Name Nummer, @, URL Hinweis

Zentrale 089/608757-0
089/608757-300
089/608757-90
089/608757-11

089/608757-99

z

T Vertrieb
T Support
F Fax

F Support
w

M

@ Christian Meyer

O E & O

http www.topix.de

E-Mail info@topix.de

DODDOOD

ACHTUNG

- [2]

Firmenstatus OK

$ Alle
> Personen (7)

> Beziehungen (0)

v

Ereignisse (1)

v

Kategorieeintrage (3) nach Datum

v

Notizen (0)

v

Korrespondenzen (3)

v

Tickets (1) nach Datum

v

Verkaufschancen (3)

v

Projekte (1)

v

Angebote (3)

v

Auftrage (1)

v

Lieferscheine (1)

v

Ausgangsrechnungen (0)

v

Bestellungen (0)

v

Wareneingange (0)

v

Eingangsrechnungen (0)

v

Fremddokumente (0)

=

© © 0 00 Of
> S IS S |

S IS IS S S ™ |

© © 000000 O°
> S S S |

22.02.2024 : 24

Verwenden Sie ausschlieBlich Bilder, deren DateigroBe maximal 50 Kb betragt.

Hochauflosende Bilder konnen TOPIX verlangsamen. Empfohlene Formate: JPG oder PNG.
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9.3 Anzahl Datensatze

Sie sehen jetzt auf einen Blick, wie viele Datensatze bereits in den verschiedenen Bereichen gespeichert
wurden.

Firma 'TOPIX AG' bearbeiten #2

@ rertig © Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion P24 Drucken - 2 @- P 2
* Favoriten Gr Weitere Daten
@ CAM Firmennr. 10000 oo & Kiirze TPX Betreuer cm @
Suchname | TOPIX AG Kundenstatus Vertreter TOPIX
B Veriaut Prioritat Lieferantenstatus = L.akt Firmenstatus  OK
W Einkauf ¢ Hauptanschrift (1 von 1) QOEI®MQ @ A emEE
) Lager Firmenname 1 TOPIX Business Software AG > Personen (7) ©
e 2 > Besiehungen (0 om
= Projekte Firmenname 3 > Ereignisse (1) (-~ |
& Ssewice StraBe, Nr., Zus Rudolf-Diesel-StraBe 14 > Kategorieeintrége (3) nach Datum [+
Land, PLZ, Ort DE 85521 Ottobrunn > Notizen (0) ©
||I Controlling
PF/GK, -PLZ, Nr Bezirk @ 5 Korrespondenzen (3) o
Adressart Firma Sprache D Distrikt > Tickets (1) nach Datum a
Anschriftshinwels Distanz 0 > Verkaufschancen|(3)
Bemerkung > Projekte (1) ]
T > Angebot =
> Auftrége (1)
Kommunikation Freifelder -3 ]

v

Art | Name Nummer, @, URL
089/608757-0
089/608757-300
089/608757-90
089/608757-11

089/608757-99

Hinweis

L‘\eferschein

Zentrale Ausgangsrechnungen (0)

v

Vertrieb

v

Bestellungen (0)
Support

z
T
T
F Fax
F
w
M

g O 3 5

v

Wareneingange (0)

© © 000000 O°
]

Support

v

Eingangsrechnungen (0)

@ Christian Meyer

O E & O

http www.topix.de

v

Fremddokumente (0)
E-Mail

DODDOOD

info@topix.de

22.02.2024 : 24

Bereich aufklappen
Um einen der Bereiche (z.B. Angebote) aufzuklappen, klicken Sie einfach auf die entsprechende Zeile.
Alternativ kénnen Sie auch auf das Symbol 2> klicken, welches sich vorne in jeder Zeile befindet.
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9.4 Alternative Anzeige

Sie konnen sich in lhren Firmen entweder die kompletten Felder zur Adresseingabe oder alternativ

Google Maps anzeigen lassen.

Vergleich

Ansicht Standard
{ Hauptanschrift (1 von 1)

Firmenname 1 | TOPIX Business Software AG
Firmenname 2

Firmenname 3

StraBe, Nr., Zus. Rudolf-Diesel-StraBe 14
Land, PLZ, Ort z DE 85521 Ottobrunn

PF/GK, -PLZ, Nr. H Bezirk
Adressart H a Sprache £ D Distrikt
Anschriftshinweis Distanz
Bemerkung

T

eOD=me o

Ansicht kurz

QOIoI=e e

C Hauptanschrift (1 von 1)

Firmenname 1 | TOPIX Business Software AG
StraBe, Nr., Zus. Rudolf-Diesel-StraBe 14
Land, PLZ, Ort DE 85521 Ottobrunn
Anschriftshinweis Distanz 0
Juoprunn Ere——
AL ) %
= Gewerbegebiet %,
' Riemerling %
9
Google 3
5 4 Kurzbefehleﬁsnendaten ©2024 GeoBasis-DE/BKG (©2009), Google
Bemerkung
T

Hierzu klicken Sie auf das Symbol @ , halten die Maustaste gedrlckt und wahlen dann die gewtnschte

Option aus.

A

¢ Hauptanschrift (1 von 1)

Firmenname 1

StraBe, Nr., Zus.

Rudolf-Diesel-StraBe

| TOPIX Business Software AG

QOIOIEmMQ @ Ale

Ansicht Standard )]

Ansicht kurz h
14

IEINNTEEE  Diese Einstellung gilt ab sofort flr alle Firmen.

Weitere Optionen

TOPIX bietet Ihnen noch weitere Moglichkeiten an, Go gle Maps zu nutzen.

Hierzu bendtigen Sie ein anderes Symbol.

@ Lage zeigen  Offnet Google Maps im Internet (vergroBerte Ansicht)

@ Route zeigen zeigt die Route von Ihnen zur Firma an

@ Entfernung ... berechnet die Entfernung von lhnen zur Firma
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9.5 Konto entfernt

Der Zugriff auf den Programmbereich ,Konto” innerhalb der Firmen-Eingabemaske wurde aus
Sicherheitsgriinden entfernt.

'YK {1 Konto bearbeiten
(Vo D |Bscen | Quirecten | @adion v Sonceny < | < | > | ol |Qenden v BCEN
G rme B onionn

LGUIGH Konteninfo  Postenpflege  Zugriffsrechte

omoan Wl oo |

Mandantentiibergreifend
Bestandskonten Nicht auf OP-Liste

Kontonummer |1210055
Bezeichnung TOPIX AG
Kostenstelle priifen

Suchname TOPIX Kostentréger priifen
Bilanzcode §| AC2 (UV)-Forderungen Belege verdichten
Bilanzcode HGBZ AB21  Forderungen aus Lieferungen ung Warenumsatzkonto
Wahrung 2 Sammelposition Organschaftskonto
UVA-Kennziffer Kein Saldovortrag
Umsatzsteuercode
USt-ID Nummer
Kostenstelle 2 keine Aktiv Passiv Automatik
Zustandig= USt-Auflésung
Bemerkung
o aktiviert Kontonummer
WB-Satz laufendes Jahr Funktion I
WB-Satz Vorjahr ' Bezeichnung
| DATEV exportiert l

Taxonomie E-Bilanz 5.3 (Giiltig ab: 01.01.2014)

Grund fiir die Entfernung
Oftmals wurden hier unndtigerweise Konten angelegt, obwohl diese noch gar nicht bendtigt wurden.

Im Interessenten wurde ein Konto erfasst. Ein Konto wird jedoch erst dann bendtigt, wenn
der Interessent das erste Mal etwas gekauft hat und damit zum Kunden wird.

Debitoren- oder Kreditorenkonto

Sie sehen selbstverstandlich weiterhin innerhalb der Firma die beiden Felder "Fibukonto Debitor" und
"Fibukonto Kreditor".

Es besteht jedoch keine Moglichkeit mehr, steuernde Felder der Debitoren- bzw. Kreditorenkonten zu
bearbeiten. Daflir muss ein Zugriff auf den Programmbereich "Konten" beim Benutzer hinterlegt sein.
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Debitoren- oder Kreditorenkonto anlegen
Wenn flir eine neue Firma ein Debitoren- oder Kreditorenkonto bendtigt wird, stehen lhnen hierflr neue
Befehle zur Verfligung.

Gehen Sie in die Ubersichtsliste der Firmen.

| @ |3 Firmen
Markieren Sie die Firma, welcher Sie ein Konto zuordnen mochten.

Wahlen Sie einen der beiden Befehle

KX Aktion ., pebitorenkonto bearbeiten...

XX Aktion , kreditorenkonto bearbeiten...

IEEEHIIEW Diesem Kunden wird ein Debitorenkonto zugeordnet

e
[ ] [ ] Firmen (1in 8 von 16) #3
TOPIX @ rFertig @ Neu T Loschen Lx Aktion B4 Drucken == Alle = Auswahl 0O Finden (] e 2
* Favoriten K/L-St. Suchname LKZ Info... StraBe Telefon E-Mail
~ Ki Eversport DE Hilfe umschalten BahnhofstraBe 08031/12345-0 info@ever-sport.de
& CRM TOPIX Live-Support
Ka Mayer DE Kundenportal Lahnhofstralse 08031/123456 info@mayer-sport.de
B Verkauf f
Ka Redwood Itd us Sortieren... 828 Broadway +1/212/4733-0 hello@redwood-Itd.us
! Einkauf
La Gruber DE Automatisch andern... Konigsberger StraBe 0861-123456 info@gruber-sport.de
a Lager Priifen...
- Kala Evercompany DE Munchener StraBe 08031/35744-0 shop.rosenheim@everc.de
E Projekte In Google M i
La TOPIX AG DE MICREEE RS B0 Rudolf-Diesel-StraBe 089/608757-0 info@topix.de

Zahlungen vorschlagen...
KaLa GrundriB&Partner DE WaldstraBe 089/123456-0 info@grundriss.de
Mahnungen vorschlagen...

& Ssewice

BB Finance La Biiro-Meister DE SRR e D R ZenostraBe 08651/365899-0 info@bliro-meister.de
Konteninfo...
| Debitorenkonto bearbeiten |

it HR :
Kreditorenkonto bearbeiten...

lll Controlling 'Kategorieeintrag' hinzufiigen...

‘Suchname' erzeugen...
Kunden-Prioritat aktualisieren...
Disposition

Firmenlogo abrufen

& Analyse Formulare

! Christian Meyer
@

O E & O

14.03.2024 : 24

Alle anderen Daten werden jedoch nur noch in der Finanzbuchhaltung verpflegt.
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10 Korrespondenzen

Die Erfassungsmaske flr Korrespondenzen (E-Mails etc.) wurde modernisiert.
Korrespondenzen kdnnen jetzt in einer Vorschau durchgeblattert und gesichtet werden.
Sie kOnnen einem Kollegen aus einer Korrespondenz heraus eine interne E-Mail zusenden.

10.1 Erfassungsmaske

Die Erfassungsmaske fur Korrespondenzen wurde komplett neu gestaltet.
E-Mails werden jetzt standardmaBig im HTML-Format versendet, was z.B. die Anzeige von Bildern
ermoglicht.

EEEHIEM E-Mail erstellen

Stellen Sie als Erstes die gewlinschte Korrespondenzart ein.

@ E-Mail

™ Brief

Gl Telefonnotiz

kA Besprechungsprotokoll

Geben Sie oben den Betreff und im unteren Bereich den gewtinschten E-Mail-Text ein.

oo Korrespondenz 'E-Mail' fiir 'Mayer - Baumann' bearbeiten #2
TOPIX @rertig @ Neu B sichern @) Abbrechen £ Aktion P Drucken > ;o = 2 e- & 2
W Favoriten @ Angelegt cm 06.03.2024 B  Gezeichnet Status v G t t: |
4] Firma Mayer 2, Fa. 10046, Ka &
& CRM
(@] Person Baumann £, Claudia, G & Thema Dokumenttyp
B verkauf oy | etrifrt Preisliste | @  Formular E-Mail
W Einkauf B An/Cc/Bcc (1) Details Verkniipfungen Bemerkung
Baumann Claudia <c.baumann@mayer-sport.de> V4
=) Lager
Kopie 4
Blindkopie V4 Absender @
Start Tabellen Rechtschreibung Import Export Suchen...
= Als HTML 8 > B H
o6 | [ s @5 TROD

Calibri @ Regular B = Nichts Za
1 @B I Us £A =] =

w5
oo

125% B q

il controling

Mit freundlichen GriiRen
Christian Meyer

Eversport GmbH

’ﬁ EverSport

Telefon: ~ +49 8031 35744-0
Telefax:  +49 8031 35744-10

¥ Christian Meyer E-Mail: info@ever-sport.de
Web: www.ever-sport.de|
(0}

E & e

14.03.2024 : 24
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Empfanger auswahlen
Falls die E-Mail an weitere Personen versendet werden soll, kdnnen Sie diese nun noch erfassen.

B An/Cc/Bcc (1) Details Verkniipfungen Bemerkung

An Baumann Claudia <c.baumann@mayer-sport.de>

Kopie

Blindkopie Va Absender :

Benutzen Sie das Symbol 4 , um eine Liste zu erweitern oder zu bearbeiten.

Text formatieren
Falls notwendig, konnen Sie Ihren Text noch formatieren.
Hierzu steht lhnen eine Symbolleiste mit allen wichtigen Befehlen zur Verflgung.

Start Tabellen Rechtschreibung Import Export Suchen...
Calibri @ Regular B = Nichts B

1 @ B I U s g A = B

~ v

B O @

M 125% @)

AN
(&)
g

Spezielle Optionen
Im rechten Bereich sehen Sie zusatzliche Symbole, welche spezielle Aktionen ermoglichen.

Als HTML Format, in dem Ihre E-Mail versendet wird (empfohlene Einstellung: Als HTML)
©® vorschau 6ffnen

5 Informationen einblenden

T Textbaustein einfligen

i Bild einfiigen

(+ Formular wechseln (falls vorhanden)

& Datenbankfeld einfligen

Sie konnen sich Symbole auch erklaren lassen, indem Sie die TOPIX Hilfe aktivieren.

Hierzu wahlen Sie den Befehl X8 Aktion . Hitfe umschalten.
Mit demselben Befehl schalten Sie die Hilfe auch wieder aus.
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E-Mail versenden

7
Um lhre E-Mail zu versenden, klicken Sie auf das Symbol .

E-Mail weiterleiten

Um eine E-Mail an andere Personen weiterzuleiten, benutzen Sie das Symbol .
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10.2 Vorschau

Wenn Sie sich einen schnellen Uberblick iber die aktuellen Korrespondenzen (E-Mails etc.) verschaffen
mochten, empfehlen wir Ihnen folgende neue Funktion.

Wahlen Sie den Befehl ﬂ > Korrespondenzen.

TOPIX zeigt Ihnen nun eine Ubersicht aller Korrespondenzen aus allen Firmen an.
Mochten Sie hingegen nur die Korrespondenzen einer einzelnen Firma ansehen, geben Sie einfach im

Suchfeld © den Firmennamen ein.

Markieren Se die oberste Korrespondenz per Mausklick.
Unten sehen Sie nun eine Vorschau dieser Korrespondenz.

Korrespondenzen (1in 97 von 97) #3

TOPIX @ rertig © Neu T oschen (@ Duplizieren £ Ation B4 Drucken == Alle = Auswahl O Finden (<] e 2
P — ) Typ s Datum ~ | WV-Datum 2 Firma Person Betrifft Gesendet/Gedruckt
— @ = 06.03.2024 cm Mayer Baumann Preisliste
& CAM
@ = 29.02.2024 mrm Mller Huber Kundendienst Ticket TPX2402000047
B Verkauf
Q) &= 29.02.2024 mrm Miiller Huber Telefonat zum Ticket 2402000047
W Einkauf
Q = 29.02.2024 mrm Mdller Huber Telefonat zum Ticket 2402000046
=) Lager
@ = 29.02.2024 mrm Miiller Miiller Telefonat zum Ticket 2402000045
= Projekte .
@ = 29.02.2024 mrm Miiller Huber Kundendienst Ticket TPX2402000044
& service Q = 29.02.2024 mrm Miller Huber Telefonat zum Ticket 2402000044
E Finance s
E-Mail an c.baumann@mayer-sport.de KK v B v | v
!i' HR Sehr geehrte Frau Baumann,

anbei erhalten Sie wie besprochen unsere aktuelle Preisliste.
Fur Rickfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.

||I Controlling

Mit freundlichen GriiRen

Christian Meyer

Eversport GmbH

_#& Eversport

Telefon: +49 8031 35744-0

’ Christian M Telefax:  +49 8031 35744-10
\? ristian Meyer E-Mail:  info@ever-sport.de
: Web:  www.ever-sport.de

o = @« e

08.03.2024 : 24

v

Benutzen Sie die Pfeiltaste nach unten , um lhre laufenden Korrespondenzen durchzublattern.

Niitzliche Zusatzfunktion
Handelt es sich um eine Korrespondenz mit PDF (z.B. ein Angebot), wird im Hintergrund automatisch
zusatzlich noch die PDF im TOPIX Viewer geoffnet.
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10.3 Interne E-Mails

Die folgende Funktion ist OPTIONAL nur gegen Aufpreis erhaltlich.

Mit dem zusatzlich erhéltlichen, kostenpflichtigen Addon ,Interne E-Mail” kdnnen Sie direkt
aus einem Vorgang heraus eine interne E-Mail an einen Kollegen versenden.
Dieses Feature erleichtert die interne Kommunikation in Ihrem Unternehmen.

EEHIEW Sie mochten einer Kollegin direkt aus einer Korrespondenz heraus eine wichtige Info
bezlglich dieser Korrespondenz zukommen lassen

Korrespondenz 'E-Mail' fiir 'Mayer - Baumann' bearbeiten #3

@ Fertig © Neu B sichern © Abbrechen L2 Aktion [&H Drucken > -0 - 8- @- @ 2
YW Favoriten @ Angelegt PY E-Mail Prioritét |-
D ] Firma
& CRM Senden an
Q Person Dokumenttyp
Absender c.meyer@eversport.de Anhénge mitsenden
B Verkau £ Betrifft Formular E-Mail
E-Mail-Adresse c.heller@eversport.de
W Einkauf B An/Cc/Bec (1)
An Baumann:  Betreff Korrespondenz: Mayer/Baumann - Preisliste Y
=) Lager
Kopie Kurzinfo Hallo Claudia, 7
- iibernehmen kannst du den Kunden bitte heute nachmittag nochmals anrufen?
[ Projekte Blindkopie Er hat noch ein paar Fragen zu deinem letzten Angebot. &
Danke!
Christian
& Ssewice Start Tabellen Rechtsc

Calibri L el EE2ERR
11 B I

28 o
@e Finance

i R
w Sehr geehrte Frau
Text Sehr geehrte Frau Baumann,
1l controliing anbei erhalten Sie
Fir Ruckfragen ste anbei erhalten Sie wie besprochen unsere aktuelle Preisliste.

Fur Rickfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.
Mit freundlichen ¢
Mit freundlichen GriiBen

Christian Meyer Christian Meyer

Eversport GmbH Eversport GmbH
K e
- sobrechen (ESERRRRD
Telefon: <405 (DHilfe
Telefax:  +498C._ ... .«
G2 Christian Meyer E-Mail: info@ever-sport.de
-/ Web: www.ever-sport.de

O E & O

08.03.2024 : 24

Interne E-Mail erstellen

Klicken Sie auf das Symbol @ , um eine interne E-Mail zu erstellen.
Geben Sie im Feld "E-Mailadresse"” die E-Mailadresse lhrer Kollegin ein.

(Sie erhalten eine komplette Liste, indem Sie LEEOIEE und dann ' driicken.)
Schreiben Sie den Text in das obere Textfeld.

Mit Klick auf Senden versenden Sie die interne E-Mail.
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Automatisches Protokoll

Der Versand der internen E-Mail an lhre Kollegin wird von TOPIX automatisch mit protokolliert.
Somit haben Sie spater auch einen Nachweis, dass Sie die Kollegin kontaktiert haben.

Das Protokoll inkl. dem versandten Text wird im Feld "Bemerkung" abgespeichert.

Anhand des Symbols * erkennt man, dass ein Bemerkungstext bzw. Protokoll vorhanden ist.
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11 Vertriebsprojekte

Vertriebsprojekte wurden umbenannt in Verkaufschancen.
Sie kGnnen sich alternativ die Verkaufschancen eines Kunden oder die aller Kunden anzeigen lassen.

Zusatzliche Felder ermdglichen eine noch effizientere Steuerung lhrer Vertriebsaktivitaten.

11.1 Neue Felder

Es wurden eine Reihe von neuen Standard-Feldern integriert, die Ihnen eine noch effizientere Steuerung
Ihrer Verkaufschancen ermoglichen.

Neue Felder

e Nachster Schritt

e Nachster Schritt am...
e Letzter Kontakt

e Verloren in

e Ablehnungsgrund

e Details

Verkaufschance '24-126 - Sportswear' fiir 'Mayer' bearbeiten #2

@ rertig © Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion [&4 Drucken 4 4 » )l -0 - 2 Q- @ 2
Y Favoriten Grunddaten ToDo Leistungen
~ - o=
& cAm Chance Nr & Ange < Alle ewr =
Firma Mayer 2, Fa. 10046, Ka & > Beziehungen (0) °
B Verkaut Person Baumann 2, Claudia, GF lad > Ereignisse (0) ©a
> Kategorieeintrége (0) nach Datum
W Einkauf ) 9 9e (O ca
= Betrifft Sportswear @
> Notizen (0) ©
Projektleiter Betreuer 9z
=\ Lager
A Lag > Korrespondenzen (1) [+ |
Projektleiter 2 Vertreter
B Projekte > Tickets (0) nach Datum on
Erw. Volumen 2.121,80 Chance 10% %
D) > Angebote (0 Vl
& senice Abschluss bis  00.00.0000 £ Prio o © °n
> Auftrége (0) [+)
BB Status
B8 Finance Statu 5 Angebot > Lieferscheine (0) on
Néchster Schritt Angebot nachfassen 10.04.24 B 3
'i’ HR > Materialbelege (0) oa
Letzter Kontakt Verloren in
> Ausgangsrechnungen (0) ©
||I Controlling Ablehnungsgrund
> Bestellungen (0) [+ |
Details Kunde wiinscht ausschlieBlich Markenware. Die Lieferzeit der
einzelnen Positionen darf maximal 7 Tage betragen. > Wareneingange (0) oA
> Eingangsrechnungen (0) [+]
Beschreibung Bemerkung Freifelder
T
@Chr\stian Meyer
G = © e
Enterprise GmbH 02.04.2024 : 24
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11.2 Verkaufschancen - eine Firma

Offnen Sie den Kunden (oder Interessenten), dessen Verkaufschancen Sie sehen mochten.
Klicken Sie rechts im Verknlpfungsbereich auf Verkaufschancen.

Firma 'Mayer' bearbeiten #3

ToPIx @ rertig © Neu & sichern @ Abbrechen £ Aktion [ Drucken - 2 @- @ 2
Y Favoriten Gr iti istil Weitere Daten  Schnellerfassung Test GZ
ne oo rze Betreue
& CAM Firmennr 10046 o ™ Kiirze etreuer gz
Suchname | Mayer Kundenstatus DEMO Vertreter
ferast Prioritat Lieferantenstatus  L.biet Firmenstatus £ BAR
¥ Einkauf £ Hauptanschrift (1 von 1) QOI=me @ $ Alle oeEEE
Lager Firmenname 1 Mayer Sport GmbH > Personen (2) ©a
Firmenname 2 > Beziehungen (0) o
=
Fras e e 3 > Ereignisse (1) on
Service e, Nr., Zus BahnhofstraBe 24 > Kategorieeintrége (2) nach Datum oa
Land, PLZ, Ort DE 83026 Rosenheim > Notizen (0) ©
Finance o R
PF/GK, -PLZ, Nr. Bezirk @ 5 Korrespondenzen (5) (-]
i#t HR Adressart Firma Sprache Distrikt > Tickets (2) nach Datum on
Anschriftshinweis Distanz 0
l|| Gontroling > Verkaufschancen (3) [+] HI
Bemerkung > Projekte (4) ©
T > Angebote (2) [+~ |
> Auftrage (1) [~ |
Kommunikation Freifelder % O
Art |Name Nummer, @, URL Hinweis > Lieferscheine (3) o
Q) Z  Zentrale 08031/123456 > Ausgangsrechnungen (3) )
0 F  Fax
> Bestellungen (0) [~ |
@ M E-Mail info@mayer-sport.de
& w htp www.mayer-sport.de > Wareneingange (0) [N~ |
Christian Meyer > Eingangsrechnungen (0) (]

08.03.2024 : 24
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11.3 Verkaufschancen - alle Firmen

Mochten Sie einen Uberblick aller Verkaufschancen von allen Firmen sehen, wéhlen Sie den

Befehl m> Verkaufschancen .

EEEEIEM  Hier sehen Sie einen Uberblick aller aktuellen Verkaufschancen

Verkaufschancen (0 in 13 von 37) #2

TOPIX @ rFertig @ Neu L2 Aktion [ Drucken ==Ale == Auswahl O Finden [<] P 2

* Favoriten ] Bezeichnung Firma Datum Vertriebsstatus~ Erw. Volumen Betr... Chance Nr. Chance
- Creation Produktmanagement Agentur GmbH 05.09.2017 1 Generelles Interesse 12.300,00  BFr AGN17-002 60%
& CRM

Branding Redwood Itd 13.09.2017 1 Generelles Interesse 12.000,00 HMe RED17-002 40%
B Verkauf

Ausbau Storekonzept Redwood Itd 02.02.2021 1 Generelles Interesse 46.000,00  HMe 21-071 30%
W Einkauf

Webdesign Agentur GmbH 02.02.2021 2 Konkretes Interesse 8.000,00  BFr 21-070 60%
=) Lager

Ablaufplanung GrundriB&Partner 05.08.2019 3 Gespréach 120.000,00 HMe G&P17-004 50%
B Projekte

Strategieberatung 2040 Produktion GmbH 31.05.2019 3 Gespréch 45.000,00 HMe 19-059 50%
& service Erweiterungen GrundriB&Partner 02.02.2021 3 Gespréch 14.500,00 HMe 21-072 70%
BB Finance Ausschreibung Reproduktion Redwood Itd 31.05.2019 4 Prasentation 20.000,00  HMe 19-060 55%
i#t HR Design New Brand Agentur GmbH 05.09.2017 5 Angebot 14.005,03  BFr AGN17-001 75%
Ill Controlling Sportswear Mayer 20.02.2024 5 Angebot 2.121,80 gz 24-126 10%

Bauplanung Studio 54 Redwood Itd 05.09.2017 6 Verhandlung 52.410,00  HMe RED17-001 40%

Konzeptausarbeitung Agentur GmbH 31.05.2019 6 Verhandlung 35.000,00 BFr 19-061 70%

Ausweitung Produktionsstrasse GrundriB&Partner 24.03.2023 6 Verhandlung 45.500,00 sl 23-095 85%

@ Christian Meyer

(0} is ] (2] erw. Volumen 100% / gewichtete 5 € 426.836,83 229.284,95 B
28.03.2024 : 24

Farbcodierung
Anhand der Farbcodierung erkennen Sie den aktuellen Status eines Projekts.

Die Statusfarben konnen Sie in den Einstellungen von TOPIX anpassen.

Hierzu wahlen Sie den Befehl n > CRM > Verkaufschancen.
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12 Kategorien

Das Kategorien-System wurde erweitert und optimiert.
Es konnen beliebig viele Freifelder ganz nach Wunsch eingefligt und angeordnet werden.
Kategorien aus TOPIX classic konnen i.d.R. per ,automatischer Integration” tibernommen werden.

12.1 Verwendungszweck

Kategorien bieten eine umfassende Moglichkeit zur Verwaltung von ,Merkmalen”.

Das Kategorien-System ist jetzt noch flexibler und somit optimal geeignet flir die Auswahl
von Empfangern flr Mailings, Nachfassaktionen und andere zielgerichtete Aktivitaten.

Einsatzmaéglichkeiten
Hier finden Sie einige Beispiele der meist genutzten Anwendungen:

e Branchenzuordnung

e Firmenmerkmale (UmsatzgroBe, Mitarbeiterzahl, Griindungsjahr etc.)

e Marketing (Mailings, Rucklaufer, Umfragen, Geschenke, Einladungen, Wettbewerbsbeobachtung etc.)
e Vertrieb (Leads, besondere Angebote etc.)

e Call-Center oder Hotline

e Reklamationsverwaltung oder Beschwerdemanagement
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12.2 Ubernahme aus TOPIX classic
Bestehende Kategorien aus TOPIX classic konnen i. d. R. automatisch ibernommen werden.
In einigen Fallen ist anschlieBend noch eine manuelle Zuordnung von Feldern notwendig.

Ubernahme der Kategorie "Branche: Einzelhandel"

Die folgende Kategorie wurde automatisch von TOPIX classic in TOPIX tUbernommen.

Kategorie in TOPIX classic Automatisch Gbernommene Kategorie in TOPIX

(XX ] [ Kategoriename bearbeiten
v ok @ Neu B)sichern | @ Abbrechen | axtion v Epnckenv| 1< | < | > | O] |QFinden  +

or inzel
Definition der freien Textfelder
reifeld 1

IEINMTEE  Die Ubernahme erfolgt ausschlieBlich in Zusammenarbeit mit einem TOPIX Consultant.
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12.3 Freifelder

Das neue Kategorien-System ermoglicht Ihnen die Nutzung beliebig vieler Freifelder. Diese kOnnen Sie
nach Belieben anordnen, um Ihre individuelle Eingabemaske ganz nach Bedarf zu gestalten.

G Kategorie Branche

Die Freifelder in diesem Bereich
kénnen Sie individuell anpassen

Die Erstellung der Freifelder erfolgt Gber custom fields und custom container
(wie bereits im Kapitel ,Benutzeroberflache > Freifelder” beschrieben).
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13 Artikelstamm

Artikel befinden sich jetzt im Bereich "Lager" )
Die Artikel wurden getrennt in die Bereiche Verkauf und Einkauf.

Bilder konnen kiinftig in beliebiger Anzahl hinterlegt werden.

13.1 Verkauf & Einkauf

Artikel werden jetzt im Bereich Lager verwaltet.
Sie kdnnen einen Artikel wahlweise im Bereich Verkauf oder im Bereich Einkauf anlegen.

TOPIX

Y Favoriten
& CRM

E Verkauf

W Einkauf

=) Lager

Artikel - Verkauf

Artikel, welche Sie verkaufen und

Artikel - Einkauf
Artkelbewegungen Artikel, welche Sie einkaufen

pispoliste (im Artikel sind auch beide Einstellungen méglich)

Materialbelege

Die Trennung hat den Vorteil, dass beispielsweise Blroartikel, die man nur flr den Eigenbedarf einkauft,
nicht mehr im Angebot sichtbar sind. Es werden dort nur noch die wirklichen Verkaufsartikel angezeigt.

Artikel fiir Verkauf und Einkauf freigeben
Falls der Artikel in beiden Bereichen (Verkauf und Einkauf) zur Verfligung stehen soll, achten Sie bitte
darauf, dass dies im Register "Grunddaten 2" korrekt eingestellt ist.

Grundeinstellungen

Eigenschaften I Einkauf ® Vverkauf | Auftragsdisponiert

Produktion Ressource
Hersteller Herstellernummer

Datenblatt ausdrucken

Damit ist der Artikel in beiden Bereichen sichtbar.
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Neuen Artikel fiir Verkauf anlegen

EEEEIIEW Sie mochten einen Artikel anlegen, der verkauft wird

Klicken Sie auf > WYGICRCE > @ Neu .

TOPIX Offnet die Eingabemaske, in der Sie alle notwendigen Daten erfassen konnen.

Artikel auch fiir Einkauf freigeben
Grunddaten 2

Soll der Artikel auch im Bereich Einkauf sichtbar sein, muss in Folgendes eingestellt sein:
Grundeinstellungen
Eigenschaften I Einkauf ® Vverkauf | Auftragsdisponiert
Produktion Ressource
Alternativ funktioniert dies auch, wenn beide Felder leer sind.

Neuen Artikel fiir Einkauf anlegen

EEEEIIAW Sie mOchten einen Artikel anlegen, der eingekauft wird

Klicken Sie auf ] Artikel - Einkauf 3N -+ JYO¥ _

TOPIX Gffnet die Eingabemaske, in der Sie alle notwendigen Daten erfassen kdnnen.

Artikel auch fiir Verkauf freigeben
Grunddaten 2

Soll der Artikel auch im Bereich Verkauf sichtbar sein, muss in Folgendes eingestellt sein:
Grundeinstellungen
Eigenschaften I Einkauf ® Verkauf | Auftragsdisponiert
Produktion Ressource
Alternativ funktioniert dies auch, wenn beide Felder leer sind.
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13.2 Bilder

In TOPIX classic konnten flir jeden Artikel maximal 2 Bilder im Artikel gespeichert werden.

In TOPIX kdnnen Sie jedem Artikel beliebig viele Bilder zuordnen.
Diese werden auch nicht mehr im Artikel, sondern im TOPIX Bildkatalog gespeichert.

Bild im Bildkatalog speichern

Offnen Sie den TOPIX Bildkatalog mit dem Befehl E Allgemein > Bilder.
Klicken sie auf @ Neu

Klicken Sie auf €3 und halten Sie die Maustaste gedrickt, um die Auswahlliste zu 6ffnen.
Wahlen Sie den Befehl Bild importieren...
Klicken Sie doppelt auf das gewiinschte Bild.

Dateiname richtig auswahlen
Geben Sie den gewinschten Dateinamen ein. Damit Sie die zu einem Artikel passenden Bilder schnell
wiederfinden, empfehlen wir, den Bildnamen analog zum Artikel auszuwahlen.

EEEIEM |hr Artikel hat die Artikelnr. "Is-001" und die Bezeichnung "Laufschuh Nightflight".

Artikelnr. |1s-001 Bezeichnung Laufschuh Nightflight (Artikel)

In diesem Fall wére es sinnvoll, als Bildname z.B. Is-001 01 oder Laufschuh Nightflight 01 auszuwahlen.
Somit finden Sie, wenn Sie den Artikel 6ffnen, problemlos alle dazu passenden Bilder.
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Bild dem Artikel zuordnen

Offnen Sie den Artikel, welchem Sie ein Bild zuordnen mochten.

EEEEIEM Sie mOochten dem Artikel "Laufschuh Nightflight" ein gespeichertes Bild zuordnen.

Klicken Sie auf g Artikel - Verkauf §

Geben Sie im Suchfeld die Artikelnr. =" ®

laufschuh night 0

oder die Artikelbezeichnung

ein.
Offnen Sie den Artikel per Doppelklick.

N . . Bilde
Wahlen Sie das Register reer aus.

Klicken Sie auf @ Neu

Geben Sie die den Namen des Bildes ein und bestatigen Sie lhre Wahl mit der Tabtaste
TOPIX fugt das gewiinschte Bild ein.

—>|

Falls Sie lhre Bilder auch im Angebot mit ausdrucken, konnen Sie per Klick auf das Feld Im Formular
bestimmen, ob das Bild mit ausgedruckt werden soll. Sie konnen bis zu 5 Bilder pro Artikel ausdrucken.

Bezeichnung Bild Im Formular

Is-001 01 A

Sie kdnnen dem Artikel bei Bedarf noch beliebig viele, weitere Bilder zuordnen.

EEIMTEEE Wenn Sie lhre Artikelbilder im Angebot mit ausdrucken mochten, benotigen Sie ein
spezielles Angebotsformular. Bitte kontaktieren Sie Ihren TOPIX Ansprechpartner.
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14 Auftragsabwicklung

Der One-Click-Workflow wurde optimiert.
Die Erfassung der Positionen und die Druckvorschau wurden modernisiert.
Die Druckvorschau wird nun stets in einem neuen Fenster (Viewer) angezeigt.

14.1 One-Click-Workflow

In der Auftragsabwicklung ist es moglich, durch einen Mausklick aus einem Beleg einen Folgebeleg zu
erzeugen. Beispielsweise aus einem Angebot eine Auftragsbestatigung.

Dieses Verfahren nennt sich "One-Click-Workflow".
[— A
- ;) \‘
e —lo— QW @
Angebot Auftrag Lieferschein Rechnung

Damit Sie kunftig auf einen Blick erkennen kdnnen, welche Belege eines Vorgangs bereits erstellt wurden,
haben wir den One-Click-Workflow optimiert: Icons zeigen an, welche Belege bereits erstellt wurden.

Beleg wurde noch nicht erstellt

Beleg wurde bereits erstellt

Nachfolgend ein paar Beispiele:

Dieses neue Angebot wurde noch nicht gespeichert

i"{ Angebot % Auftrag i1 Lieferschein { Rechnung

Dieser neue Auftrag wurde aus einem bereits gespeicherten Angebot erstellt

% Lieferschein Y Rechnung
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EEEEIIEW Zu diesem Auftrag existieren bereits ein Angebot, zwei Lieferscheine und eine Rechnung

(s (0w (B 5

Aktuellen Beleg im Viewer anzeigen
Wenn Sie den Beleg wechseln, kdnnen Sie auch die Vorschau im Viewer aktualisieren, indem Sie auf die

Schaltflache klicken. TOPIX zeigt dann den neuen Beleg an.

Anderungen im Viewer anzeigen
Wenn Sie nachtraglich Anderungen in einem Beleg (z.B. im Angebot) vornehmen, kdnnen Sie sich diese

Anderungen im Viewer anzeigen lassen, indem Sie nochmals auf klicken.
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TOPIX

14.2 Positionserfassung

In TOPIX classic gab es flir die Positionserfassung zwei verschiedene Register.

Das Register SlEEIBEN Kurzliste  Layout-Vorschau

In TOPIX wurden diese beiden Register zu einem Bereich verschmolzen.
Dies erhoht die Ubersichtlichkeit und erleichtert die Eingabe.

Angebot 'A-00142' fiir 'Mayer' bearbeiten #2

sowie das Register Eingabeliste Layout-Vorschau

TOPIX @ rFertig @ Neu B sichern @) Abbrechen £ Aktion [2H Drucken | | B0 wm-—— 2 @2- 2 2
K Favoriten B Angebot i Auftrag {"% Lieferschein i1 Rechnung & Vorschau
Erfassung Details Status
& CRM
Angebot & Angelegticm @) 120.02.2024 B Gezeichnet Status @ m20.02. Betreuers gz 9 Vertreters Prio.:
F Verkauf
=
Firma = Mayer Va4 & Anschrift £ Hauptanschrift Adressart = Firma Zustellung % StraBe
W Einkauf Person = Baumann 4 @  Formular Angebot Firmen-Info A
Projekt £24-126 Z,  Sportswear
=) Lager Anfangstext
Jobnr. H z P
R Projekte
Betrifft Sportswear Schlusstext
& senice T T
1l controling Positionen Brutto-Erfassung -3 (-]
Pos Artikelbezeichnung Artikelnummer Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis Rabatt
1 Laufschuh Nightflight Is-001 10 Stck. 125,21 1.252,10
2 T-Shirt Ibiza ts-001 15 Stck. 57,98 869,70
Summe Rabatt 1 % = Nettosumme
Christian Meyer
"2 Rohertrag EUR 562,30 27% % = + Mwst. 1/2
Zwischensummen berechnen + Versandkosten Bruttosumme

O E & O

27.02.2024 : 24

Fensterbreite

Bitte beachten Sie, dass es nun maoglich ist, die Fensterbreite anzupassen.

Ziehen Sie das Fenster in die Breite, um eine groBere Anzahl von Spalten darzustellen.

Damit haben Sie die Moglichkeit, alle fir Sie relevanten Informationen auf einen Blick anzuzeigen.

Spalten einstellen
Damit TOPIX genau die Informationen anzeigt, welche Sie bendtigen, missen Sie einmalig die Spalten und
Inhalte wie gewiinscht anpassen. Eine genaue Anleitung hierzu finden Sie im Kapitel "Ubersichtslisten”.

Artikelbeschreibung @ndern
Um die Artikel-Beschreibungstexte zu andern, 0ffnen Sie die Detailansicht einer Position.

Klicken Sie hierzu auf das Symbol v . Per Klick auf ° speichern Sie die Anderungen.
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14.3 Druckvorschau

Wenn Sie einen Beleg (z.B. ein Angebot) erstellt haben, kdnnen Sie sich diesen nach wie vor in der
Druckvorschau ansehen.

In TOPIX classic erfolgte dies per Klick auf Eingabeliste  Kurzliste .
In TOPIX wird die Druckvorschau hingegen in einem neuen Fenster, dem "Viewer" geoffnet.

Vorschau &)

Klicken Sie oben rechts auf die Schaltflache , um den Viewer zu 6ffnen.

EEEHIIEW Angebot im Viewer

[ XOX ] Viewer (Angebot A-00142)

Layout-Vorschau

Start Einflgen & Ansicht Rander Rahmen Bilder & Textfelder Tabellen Rechtschreibung Import Export Suchen... @
= =
fo fo_fz  [f] =0 ] M ke q Qs @
Euerspor G | Minchener e 26 | 8302 osrheim ANGEBOT
Mayer Sport GmbH Angebot-Nr. A-00142
Frau Claudia Baumann Datum 20.02.2024
BahnhofstraRe 24 Kunden-Nr, 10046
83026 ROSENHEIM Anfrage-Nr. -
Ansprechpartner Christian Meyer
Sportswear
Sehr geehrte Frau Baumann,
wir bedanken uns fiir Ihre Anfrage und bieten lhnen wie folgt an:
Pos.  Art-Nr. Beschreibung Menge Einzelpreis Gesamtpreis
1 1s-001 Laufschuh Nightflight 10 Stck. 125,21 1.252,10
GroRe: 40, Farbe: blau / weiR
Material: Stoff / Kunstleder
2 ts-001 T-Shirt Ibiza 15 Stck. 57,98 869,70
GroRe: M, Farbe: blau
Material: 100% Baumwolle
Nettobetrag 2.121,80
19% USt. 403,14
Gesamtbetrag 2.524,94 €
Lieferzeit: ca. 2 Wochen
Zahlungskonditionen: 8 Tage 2,00% Skonto (2.474,44 €), 30 Tage netto
Eigentumsvorbehalt: Die Ware bleibt bis zur vollstandigen Bezahlung unser Eigentum.
I i dil Alle Preise hen sich in € zuziiglich Umsatzsteuer.
Es gelten unsere AGB. https://www.ever-sport.de/agb.html
Mit freundlichen GriiRen
Eversport GmbH
Christian Meyer
Eversport GmbH Telefon  +49803135744-0 USt-ldNr. DE123456789 Bankverbindung
Miinchener StraRe 26 Telefax  +49803135744-10 Sitz Rosenheim Postbank Rosenheim
83022 Rosenheim E-Mail info@ever-sport.de Amtsgericht  Traunstein IBAN:  DE75123412341234 1234 12
Gschf. Michael Held Web www.ever-sport.de HRB 123456 BIC: 12345678912

Vorschau &)

EINTEEE [hr Angebot wird automatisch gespeichert, sobald Sie auf klicken.
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Anderungen

Falls Sie noch die ein oder andere Stelle bearbeiten oder erganzen mochten, sollten Sie die
Uberarbeitungen direkt im Angebot durchfiihren und nicht in der Druckvorschau.

Anderungen im Angebot
(empfohlen)

Wechseln Sie zuriick in das Fenster "Angebot erfassen”. Korrigieren und erganzen Sie ggf. fehlerhafte oder
noch fehlende Angaben.

Um die Artikel-Beschreibungstexte zu andern, 6ffnen Sie die Detailansicht einer Position.

Klicken Sie hierzu auf das Symbol #° .

Sobald Sie alle Anderungen vorgenommen haben, speichern Sie lhr Angebot mit 1= sichern und klicken

Vorschau &)

dann nochmals auf , um die Druckvorschau zu aktualisieren.

Anderungen in der Druckvorschau
(nicht empfohlen)

Alternativ konnen Sie Ihrem Angebot auch in der Druckvorschau den letzten Schliff verpassen.
Dies wird jedoch nicht von TOPIX empfohlen. Bitte beachten Sie hierzu folgenden Hinweis:

Wenn Sie Ihr Angebot in der Druckvorschau Uberarbeiten und anschlieBend in Ihrem
Angebot noch Anderungen vornehmen, gehen alle Uberarbeitungen verloren.

Dies hat einen technischen Hintergrund, der sich leider nicht vermeiden lasst.
Das Formular muss in diesem Fall komplett neu aufgebaut werden, was zwangslaufig zur Folge hat, dass
alle manuell vorgenommenen Anderungen dabei verloren gehen.

Eine Uberarbeitung in der Druckvorschau muss daher unmittelbar vor dem Versand oder Ausdruck

erfolgen. Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie im Angebot-Fenster auf 1B sichern

Besser ist es - wie oben beschrieben - Sie nehmen die Anderungen im Angebot vor. Diese
Anderungen bleiben stets erhalten, sobald sie einmal gesichert wurden.
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14.4 Rechnung manuell auf bezahlt setzen

Um eine Rechnung manuell auf bezahlt zu setzen, wurde in TOPIX classic ein Kontrollkastchen angeklickt.

In TOPIX geschieht dies iiber den Befehl e Aktion Rechnung manuell auf bezahlt setzen.

EEIMMEEE  Die Rechnung muss geodffnet sein, damit Sie den Befehl ausflihren kdnnen.

Ausgangsrechnung '2401250038' fiir 'Mayer' bearbeiten #2
TOPIX @ Fertig © Neu B sichern @ Abbrechen £x Aktion [&H Drucken 4 4 » )l B0 m-— &2 Q- e &
YW Favoriten ( ©  Info...

Erfassung Details Abrechnung Status Weitere Di Hilfe umschalten

Q .
N Gl TOPIX Live-Support
Rechnung @  Angelegt = gz |25.01, I Betreuer = gz Vertreter 3 Prio. &
Kundenportal
E Verkauf
Konditionen Rabatt 1 Skonto
R.m
W Einkauf Zahlungsziel Rabatt 2 Endbetrag Status
Nettobetrag Versandkosten
=) Lager
Zahlung Mit Google suchen Empfénger
-
i Projekte Anz. Wert Anz.am | Anzahlung durch/per Rechnungsempfénger
Storno erzeugen...
& senice Gutschrift erzeugen... 2% Ansprechpartner
Storno uneinbringlich erzeugen... 8 Tag(e) Telefon der Firma
B - Rechnung manuell auf bezahlt setzen
@e Finance beriicksichtigen Betrifft kurz
i HR 175,22
lI Controlli Zahlung erwartet Mahnsperre Dimensionen
[| ontrolling
Bezahlt am =] Zahlungsdauer 24.02.2024 B Kostenstelle
Bezahlt durch H Verbucht am =] LKZ = DE
Bezahlter Wert B8
Mahnung 3 am =]
Mahnung 4 am =]

@ Christian Meyer

O E & O

11.03.2024 : 24
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Benutzerrecht einstellen

Der Befehl "Rechnung manuell auf bezahlt setzten" ist jetzt auch mit einem Benutzerrecht
abgesichert.

Mochten Sie einem Benutzer dieses Recht einraumen, stellen Sie Folgendes ein:
[ ] o Benutzer 'Christian Meyer' bearbeiten #3

Toplx @ rertig © Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion P24 Drucken 4 4 » )l P

* Favoriten Persénliche Daten  Protokoll

& CAM Benutzername Christian Meyer Geschlecht ménnlich Freie(r) Mitarbeiter(in) Gesperrt

Kennwort 6 s Nicht &nderbar
B Verkauf

Benutzer Zugriffsrechte Firmen CRM Dokumente Artikel Projekte Leistungen Fibu/KR Personal Recruiting Internet Telefonanlagen Zahlungen

W Einkauf Programmbereiche

E Lager Zugang Neu Sichern  Léschen = Export Import Drucken Finden Sonstige Zugriff
B Projekte

& Ssewice

E Finance

it HR

il controling

@ Christian Meyer

O E & O

27.03.2024 : 24
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14.5 Texte libernehmen & Anfangstexte

Bisher wurde direkt in den Belegen der Auftragsabwicklung gesteuert, ob Betreff, Anfangs- und
Schlusstext in den nachsten Beleg Ubernommen werden soll.

Ebenso wurden auch die Standard-Anfangstexte direkt in den Belegen hinterlegt (falls diese nicht schon in
den Formularen eingebaut sind).

In TOPIX wird dies Uber die Einstellungen gesteuert.

Wahlen Sie den Befehl n > Vorgange > Auftragsabwicklung.
Scrollen Sie ganz nach unten und stellen Sie dort die gewtnschten Optionen ein.

[} o Einstellungen bearbeiten
Reisekosten 3 Auf 'Bezahlt setzen' gleicht offenen Restbetrag aus
Optionen

Kommunikation
Internet I
Internet II
Internet III (SSL)
ServiceClient-Dienste
Fax
Mailing

Ereignisse
Microsoft Teams
CalDAV Ubernahme in Folgedokumente

CalDAV Sync Einstellungen

T & Betreff (ibernehmen
Neues Ereignis
Ereignisarten & Anfangstext Gibernehmen
Vorgange R
Ubergabe an Fibu C Schlusstext (ibernehmen
Auftragsabwicklung

Barcodescanner-Datenimport
Anzahlungs-/Schlussrechnungen
Lieferantendaten Angebote Auftrage
Projekte
Fremddokumente
Kategorieeintrage
Optionen
Meldungen
Liquiditatsplanung
Merkmale
Recruiting
Fertigung
Materialbelege
CRM

Optionen Drucken... Abbrechen “

Standard-Anfangstext

In unserem Beispiel werden sowohl der Betreff als auch der Schlusstext automatisch in den nachsten
Beleg libernommen. Also beispielsweise vom Angebot in die Auftragsbestatigung.

Die Standard-Anfangstexte hingegen werden i.d.R. bereits in den Formularen hinterlegt und sind daher an
diese Stelle zumeist nicht nochmals notwendig.

Selbstverstandlich ist es nach wie vor moglich, die hinterlegten Standardtexte in einem
Beleg bei Bedarf manuell abzuandern.
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15 Projekte

Die Projektverwaltung wurde einer umfassenden Neugestaltung unterzogen.
Die Projektverwaltung wurde umbenannt in Projektmanagement.

15.1 Projektmanagement
Das Projektmanagement (friher: Projektverwaltung) wurde vollstandig Uberarbeitet und modernisiert.

Als Projektleiter haben Sie nun die Moglichkeit, Ihre Projekte effizienter und Ubersichtlicher zu steuern.
Beispielsweise sehen Sie auf einen Blick die aktuell zu erledigenden To Do's der verschiedenen Mitarbeiter.

Voraussetzung
Achten Sie darauf, dass eine "Projektstatusliste” hinterlegt ist.

Diese wird definiert im Befehl E > Allgemein > Statuslisten.

[ ] [ ] Statusliste 'Projekte' bearbeiten #3

TOPIX @ Fertig © Neu B sichern © Abbrechen L2 Aktion [&H Drucken ) 2

Y Favoriten Bereich Projekte

Beschreibung

& CRM

Statuswerte o &
B Verkauf
Bezeichnung Bezeichnung kurz Bezeichnung
T S in Vorbereitung in Vorbereitung
o beauftragt beauftragt

) e geplant geplant

in Bearbeitung in Bearbeitung

i Projekte teilberechnet teilberechnet

fertig zur Abrechnun fertig zur...brechnun
9 9 9 9

& service abgerechnet abgerechnet

gesperrt gesperrt
E Finance
it HR

||I Controlling

Christian Meyer
@

O E & O

Enterprise GmbH 11.04.2024 : 24
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Neues Projekt anlegen

Um ein neues Projekt anzulegen, wahlen Sie den Befehl E > > @ Neu
Flllen Sie die erforderlichen Felder aus.

Grunddaten
Im Register "Grunddaten" werden die Eckdaten des Projekts erfasst.

Projekt '23-103 - Software-Einfiihrung 2023' fiir 'Mayer' bearbeiten #2

@ Fertig © Neu B sichern @ Abbrechen L2 Aktion J&H Drucken 4 4 » Dl B0 wm-——— L2 @2- 2 2
Gr iti To Do g Lei Abr
in Vorbereitung beauftragt geplant in Bearbeitung teilberechnet fertig zur Abre... abgerechnet gesperrt

< Alle owm=
Verkauf Projektnr & Angel.z v - =
> Beziehungen (0) [+]

Projektname | Software-Einfihrung 2023 e @
¥ Einkauf > Ereignisse (0) [~ |
Firma = Mayer £, Fa. 10046, BAR, DLb [ 5 Kategorieeintrége (0) nach Datum on

Lager B . .
Person Baumann 2#, Claudia, GF lad > Notizen (0) P
Auftrag H & prio

Projekte ’ (=D > Korrespondenzen (0) o

Firmen-Info Al
Service > Tickets (0) nach Datum oA
Projektstart 02.03.2023 B Ende 31.08.2023 [S] > Angebote (0) [+]

Finance ) (=1
Projektleiter & BFr Betreuer = HMe < > Auftrage (0) [ |
} HR Projektleiter 2 & Vertreter > Lieferscheine (0) on
Team = Thema > Ausgangsrechnungen (0) oA

||I Controlling
Meta-Struktur Sub-Struktur = 5 Bestellungen (0) P
Fremdk.-Fee Zuschlag Abrechnung ~ z n. Aufwand > Wareneingange (0) onm
Freigabeprozess Keine Zeiterfassung Vorlage

> Eingangsrechnungen (0) oA

Beschreibung* Briefing Bemerkung Freifelder Umfrage

T Einfihrung neue Softwarelgsung TOPIX Version 24.
Notwendig sind u.a. Dateniibernahme, Formularerstellung sowie Programmierungen.

08.03.2024 : 24

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 100



Kurzanleitung Upgrade TOPIX classic > TOPIX TO P I x

Positionen
Im Register ,Positionen” erhalten Sie einen schnellen Uberblick iber den aktuellen Stand des Projekts.
Der momentane Fortschritt aller Aufgaben (,Jobs”) wird optisch mit Balken angezeigt.

Projekt '23-103 - Software-Einfiihrung 2023 fiir 'Mayer' bearbeiten #2

ToPIx @ rertig © Neu & sichern @ Abbrechen £ Aktion [54 Drucken 4 4 » )l -0 - @ - @ 2
* Favoriten Gr iti To Do g Lei Abr
Projektnr. Firma = Mayer £ Auftrag PL = BFr Start = 02.03.2023 B
§Q CRM
Projektname | Software-Einfiihrung 2023 € Person zBaumann £ Betreuer THMe  Vertreter = PL2E Ende = 31.08.2023 £
) Verkauf
© Ebene Q@ b © Task E- 3
Einkauf # Hierarchie 4 Menge Soll Menge Ist Einheit Soll-Startdatum Soll-Startzeit Soll-Endedatum Soll
1 - Software-Einfihrung 2023 32% 377 120 02.03.2023 31.08.2023
= Lager 2 - Consulting 92% % 88 15.03.2023 05.04.2023
3 Beratung C100% 32 32 Std. 15.03.2023 00:09:00 22.03.2023 18:C
B Projekte 4 Konzept 98w 40 39 Std. 20.03.2023 09:00:00 03.04.2023 18:(
5 Besprechungen 71% 24 17 Std. 15.03.2023 05.04.2023
CIRED 6 < Implementierung 2% 144 32 01.04.2023 15.06.2023
) 7 Formularerstellung 23% 40 9 std. 18.04.2023 30.05.2023
Finance 8 Dateniibernahme 23% 48 11 Std. 10.04.2023 10.05.2023
5 o 9 Anpassungen/Customizing 21% 56 12 Std. 01.04.2023 09:00:00 15.06.2023 18:(
10~ Training 0% 136 o 19.06.2023 03.08.2023
alll Controliing 1~ Key User 0% 72 0 19.06.2023 07.07.2023
12 Key User Trainings I 0% 24 0 Std. 19.06.2023 09:00:00 23.06.2023 18:(

Details Freifelder Spezifikation

hristian Meyer
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To Do

Das Register "To Do" zeigt detailliert an, welche Aufgaben von welchen Mitarbeitern aktuell zu erledigen
sind und welche Schritte bereits erledigt wurden.

Projekt '23-103 - Software-Einfiihrung 2023 fiir 'Mayer' bearbeiten #2

ToPIx @ rertig © Neu & sichern @ Abbrechen £ Aktion [54 Drucken 4 4 » )l -0 - @ - @ 2
* Favoriten Gr To Do g Lei Abr
— Projektnr. Firma = Mayer £ Auftrag PL = BFr Start = 02.03.2023 B
& CRM
Projektname | Software-Einfiihrung 2023 @ Pperson = Baumann £, Betreuer zHMe Vertretei PL2 Ende = 31.08.2023 ]
B verkauf
0 Gesperrt 0
W Einkauf . . _
= 1 Vorbereitung 4 1 Vorbereitung 2 Auftrag 3 In Arbeit 4 Erledigt
g Lager 2 Auftrag 2 /Key User Trainings II E—;\ (Key User Trainings I z’\ (Fnrmularerstellung \ /Beratung
B Projekte BRI 9 8 30.06.2023 HMe 7 23.06.2023 HMe 5 30.05.2023 HMe. 1 22.03.2023
4 Erledigt 2 Soll / Offen 32 / 0 0% Soll / Offen 24 / 0 0% Soll / Offen 40 / 9 23% Soll / Offen 32 / 32
& sewice \ J J J q
5 Korrektur 0
. /Sammeltrainings I 2\ fKey User Trainings IIT e 2\ ( Dateniibernahme 4 \ /Konzept
@g Finance 6F < e
reigabe 1
a2 10 20.07.2023 JBU 9 07.07.2023 HMe 13 10.05.2023 lIx 2 03.04.2023
" HR 7 Lieferung 0
Soll / Offen 32/ 0 0% Soll / Offen 16 / 0 0% Soll / Offen 48 / 11 23% Soll / Offen 40 / 39
all Controling 8 Geschlossen 0 (S J/ J X J/ XX €
9 Abgerechnet 0 (~ Sammeltrainings II N\ (" Anpassungen/Customizing A
11 03.08.2023 JBU 6 15.06.2023 mh
Soll / Offen 32/ 0 0% Soll / Offen 56 / 12 21%
= J \ J
(" Unterstiitzung vor Ort =)
<
12 11.08.2023 HMe
Soll / Offen 1/ 0 0%
- J

hristian Meyer
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TOPIX

Leistungen

Das Register "Leistungen" bietet einen Uberblick der bereits erbrachten Leistungen, welche lhre
Mitarbeiter auf das Projekt gebucht haben.

In der rechten, unteren Ecke erkennen Sie den Gesamtstatus des Projekts. In unserem Beispiel 31, 83%.

Verkauf
¥ Einkauf
=) Lager
= Projekte

Service

Finance

R

||I Controlling

@ Christian Meyer

(U] s e

Projekt '23-103 - Software-Einfiihrung 2023’ fiir '"Mayer' bearbeiten #2

@ Fertig © Neu & sichern @ Abbrechen £ Aktion J54 Drucken 4 4 » )l -0 Rt @ - P 2
Gr To Do g Lei Abr
# Tablename Job Bezeichnung Abr. Status Bearbeiter Ausgefiihrt... Menge Ist
1 Projekte - Software-Einfiihrung 2023 BFr 120
2 Layer - Consulting 88
3 Jobs - 001 Beratung 4 Erled. HMe 32
4 Leistungen Beratung HMe 17.03.2023 6
5 Leistungen Beratung HMe 15.03.2023 7
6 Leistungen Beratung HMe 20.03.2023 10
7 Leistungen Beratung HMe 19.03.2023 9
8 Jobs - 002 Konzept 4 Erled. BFr 39
9 Leistungen Konzept BFr 22.03.2023 12
10 Leistungen Konzept BFr 21.03.2023 6
11 Leistungen Konzept BFr 20.03.2023 8
12 Leistungen Konzept BFr 02.04.2023 3
13 Leistungen Konzept BFr 23.03.2023 10
14 Jobs - 003 Besprechungen 6 Freig. 17
15 Leistungen Besprechungen HMe 21.03.2023 3
16 Leistungen Besprechungen sl 18.03.2023 4
17 Leistungen Besprechungen BFr 15.03.2023 3
18 Leistungen Besprechungen HMe 15.03.2023 3
19 Leistungen Besprechungen sl 15.03.2023 4
an T P e
Leistungen gesamt. Eigenleistungen: Fremdleistungen Finden Alle
Zeiten Sol Ist Offen Kosten Sol Ist Offen offen %
Eigenleistungen Eigenleistungen Eigenleistungen 31,83%
Fremdleistungen Fremdleistungen Fremdleistungen 0,00%
Gesamt Gesamt Gesamt 31,83%

08.03.2024 : 24
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TOPIX

Abrechnung

Im Register "Abrechnung" kdnnen Sie bereits erbrachte Leitungen dem Kunden berechnen.

Klicken Sie auf
Mit

Rechnung erstellen...

Leistungen laden/verdichten...

, um die entsprechenden Leistungen zu finden.
konnen Sie die Rechnungen erstellen.

Projekt '23-103 - Software-Einfiihrung 2023 fiir '"Mayer' bearbeiten #2

[54 Drucken

ToPIx @ rertig © Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion
Y Favoriten Gr To Do g Lei Abr
Projektnr.
& CRM
Projektname | Software-Einfiihrung 2023 @
B verkauf
Konditionen
! Einkauf Zahlungsart, Ziel £ Mahnung 30 Tag(e) Skonto
Wahrung SEUR  Kurs
=) Lager
= Adressart
= Projekte
Leistungen laden/verdichten...
& sewice
E Finance Pos Leistungsbezeichnung
it HR
||I Controlling
| Rechnung erstellen... ]

Bereits erstellte Rechnungen/Verdichtungen:

v Christian Meyer
&

O E & e

Noch keine Rechnung erstellt

- Rabatt 1

+ Versandkosten

Firma = Mayer

Person = Baumann

2% 8 Tag(e)

Artikelnummer

LR

[P S - —
w0 W 2 % P 2
/£ Auftrag = PL :BFr Start £ 02.03.2023 B
£ Betreuer =HMe Vertreter 2 PL2 = Ende £ 31.08.2023 B}
Rabattstaffel
Bestellreferenz = vom 00.00.00 B
Sprache
Kostenstelle
©
Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis R
Nettosumme
Bruttosumme
Roh

08.03.2024 : 24
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16 Service

Die folgende Erweiterung ist OPTIONAL nur gegen Aufpreis erhaltlich.

Flr den Bereich "Vermietung und Verleih" wurde ein eigener Bereich geschaffen.

16.1 Service-Erweiterung

Die optional erhaltliche "Service-Erweiterung" deckt folgende Bereiche ab:
e Ressourcenplanung

e Vermietung

e Serviceverwaltung

e Wartung

e Ticketsystem

Dispositionstool aus dem Bereich Vermietung

XX ) Disposition
Filter Woche Monat Quartal Jahr Alles (2] ® << < Heute
Filter Detailsuche Kurzinfo Ressourcen KW 46 KW 47 Kw 48 KW 49 KW 50
15 16 17 |18 |19 20 21 2223 | 24 6 27 28 29 ®o1 04 05 06 07 08 1 12 13 14 15
v Ressourcen
v Arbeitsbiihne GroB
00002
AB105_1 7TTOPIX 7 o4
&) € ) @=
AB105_2 .n.u.n 23 )
Ressourcenart Tasks AB1250_1 GOl il i s )
Reserviert AB1250_2 TOPIXAG - 091123201223
Vermietet
Neuer Test SO-RO
01 Scheren AB Transport Test fur Beschreibung
02 Gelenkteleskop AB Werkstatt v LKW Arbetsbilhne
03 Teleskop AB Priifung D:\]rfzul L
Totaigessiis 301023301123
04 LKW AB - I j
05 Teleskopstapler/S v LKW Arbeitsbilhne mit Bedienung

06 Sonstiges 00455

BihneMitBediener
07 Fremd - Scheren

TR Arbeltsblhnen <2017
09 Fremd - Teleskope

" 4 v ResArt-GroB
10 Fremd - LKW ResArt-GroB
11 Fremd - sonstiges ResGroB1

12 Schulungen

ResgroB3
6 Spezialgeréte s

7.4 Gabelzinken Resgrod3
7.5 Anbaugerite

9 Sonstiges + MaBnah Restrofd
ANBAUGERATE Personal
Anhanger

Anhénger-Arbeitsbiihne

Arbeitsbiihne

Bediener

LKW

LKW Arbeitsbihne

MIET-PSA

Resart-GroB

Resart-Klein

Resart-Mittel

Sonstiges

Teleskop

Vertikal

Zubehor

ZUSATZAUSRUSTUNG
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Vermietung

Zusatzliche Details zur Vermietung erhalten Sie unter diesem Link:
EYITEE https://www.topix.de/de/branchen/vermietung.html

TOPIX soFrwaRE BRANCHEN SERVICE PREISE REFERENZEN UNTERNEHMEN DE

Das ERP & CRM System flr Vermietung und
Verleih

Das richtige Gerat zur richtigen Zeit am richtigen Ort. TOPIX unterstutzt Sie in Ihrem Geschaft mit einer
Komplettlosung. Sie disponiert Ihre Gerate mitsamt Zubehér und Personal. Sie verwaltet Ihre Kunden
und Auftrage perfekt. Und sie vereinfacht Ihre Abrechnungen. Sicher. Zuverlassig. Flexibel.

Alles aus einerHand @  Beste Ubersicht und Effizienz @  Mit Tourenplanting

Ticketsystem

Weitere Informationen zum Ticketsystem finden Sie hier:
EETITE https://www.topix.de/de/software/crm/ticketsystem.html

TOPIX  sortware BRANCHEN SERVICE PREISE REFERENZEN UNTERNEHMEN DE

TOPIX Ticket-System Software

Einfache Handhabung, Gbersichtlicher Aufbau, schneller Support

Kunden-, Service- und Supportanfragen in nur einer

Software managen

Mit der TOPIX Ticket-System Software kénnen Tickets auch einfach an andere Verantwortliche weitergereicht werden. Dabei werden alle
Bearbeitungsschritte und die gesamte Kommunikation chronologisch protokolliert. Die Verknupfung des Tickets mit Wiedervorlagen und
Terminen sorgt daflr, dass Reaktions- und Lésungszeiten eingehalten werden und kein Vorgang verloren geht.
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17 FINANCE

Dieses Thema ist aktuell noch nicht verfligbar.
Es wird baldmaglichst in einer kiinftigen Version dieser Kurzanleitung zur Verfligung gestellt.
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18 HR

Der Bereich "Mitarbeiter" wurde optimiert und erweitert. Sie kdnnen einem Mitarbeiter klinftig beliebig
viele Dokumente, Freifelder und Ziele zuordnen.
Die Benutzerstatusliste zeigt Ihnen den aktuellen Status aller Mitarbeiter in lhrer Firma an.

18.1 Mitarbeiter - Dokumente

Im Register _Pokumente

konnen Sie einem Mitarbeiter Korrespondenzen und Dokumente zuordnen.
Korrespondenz zuordnen

Offnen Sie die Korrespondenzen mit ﬂ > Korrespondenzen.
Markieren Sie die Korrespondenz, welche Sie dem Mitarbeiter zuordnen mochten.

EEEEHIIEW - Antwortschreiben Bewerbung

Wihlen Sie den Befehl X Aktion _ mitarbeiter zuordnen...

Dokument zuordnen
Klicken Sie unten in den Bereich "Dokumente”.

Klicken Sie auf ° , um ein gespeichertes Dokument zuzuordnen.
Dies kann z.B. eine PDF, eine WORD-Datei oder eine Excel-Datei sein.

EEEIEW Zeugnis des Bewerbers
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TOPIX

Verkauf
¥ Einkauf
Lager
Projekte
Service
Finance
i# HR

il controliing

@ Christian Meyer

s O

Hier wurden im Register

Dokumente

Mitarbeiter '013 — von Wagner, Paul' bearbeiten #2

eine Korrespondenz und ein Dokument hinterlegt

[ () ==

- -
Personaldaten
Personalnummer lo13

| Benutzerverkniipfung = Paul Wagner

Ziele Zugriffsrechte

Bemerkung

Antwortschreiben Bewerbung

@rertig @ Neu |8 sichen @) Abbrechen £ Aktion J84 Drucken 4 4
Personalakte Kalender Zeiterfassung Lohn & Gehalt Antrdge Reisekosten
Name
Titel Geschlecht ménnlich
Vorname Paul Vorsatz/Nachname/Zusatz |von Wagner
Grunddaten Bank/Bemerkung Benachri Per Weitere Daten
Korrespondenzen
& rTyp Betrifft
Dokumente
i ¥ Typ Name
Zeugnis.pdf

Bemerkung

2 &
)
@
&
®0d

15.03.2024 : 24
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18.2 Mitarbeiter - Freifelder

Innerhalb des Mitarbeiters stehen lhnen 4 konfigurierbare "Custom container” zur Verfugung.
Ein Custom container ist ein Bereich, in dem Sie beliebig viele Freifelder platzieren kdnnen.

In diesen Freifeldern konnen Sie zusatzliche Informationen hinterlegen.

e Gehaltsklassen

e Hierarchien

e Skills

e weitere Detailinformationen

Die 4 Container sind verteilt auf die beiden Registerkarten _Persenaldaten ., Weitere Daten

; Personaldaten : T : : :
EEEEIAW Registerkarte mit Qualifikationen, Software-Skills und Hierarchie
[ ] [ ] Mitarbeiter '013 - von Wagner, Paul' bearbeiten #2
TOPIX @ Fertig © Neu B sichern @ Abbrechen £ Aktion [&H Drucken 14 - 8- - e 2
* Favoriten Personalakte Kalender Zeiterfassung Lohn & Gehalt Antrége Reisekosten
gz Name Personaldaten
~ Titel Geschlecht mannlich Personalnummer 013 D
Verkauf Vorname Paul Vorsatz/Nachname/Zusatz |von Wagner Benutzerverkniipfung = Paul Wagner @
B
W Einkauf Grunddaten Bank/Bemerkung  Benachrichti Per Weitere Daten  Ziele Zugriffsrechte
Qualifikationen Hierarchie
= L
B Lager Deutsch B Funktion
= Projekte Englisch B Vertretung
Position
& senice Software-Skills Head
MS Office *  Board
BB Finance sqQL $  Bereich
TOPIX S unit

i HR

||I Controlling

¥ Christian Meyer
@

O E & O

19.03.2024 : 24

Es gibt in diesem Register 2 Container:

Linker Container
Qualifikationen & Software-Skills

Rechter Container
Hierarchie
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Weitere Daten

EEEEII Registerkarte mit Mobilitat und Corporate Identity

Mitarbeiter '013 - von Wagner, Paul' bearbeiten #2

TOPIX @ Fertig © Neu B sichern @ Abbrechen £ Aktion [&4 Drucken 4 4 - 8- @2- 2 2
YW Favoriten Personalakte Kalender Zeiterfassung Lohn & Gehalt Antrige Reisekosten
- Name Personaldaten
CRM
s Titel Geschlecht = mannlich Personalnummer 013 D)
B Verkauf Vorname Paul Vorsatz/Nachname/Zusatz |von | Wagner Benutzerverkniipfung = Paul Wagner o]
! Einkauf Grunddaten Bank/Bemerkung Benachri i Per Weitere Daten Ziele Zugriffsrechte
ﬁ L Mobilitat Corporate Identity
=) Lager
Reisebereitschaft Konfessionsgrosse Oberbekleidung
= Projekte Fuhrerscheinklasse Konfektionsgrosse Unterbekleidung
Firmenwagen Schuhgrésse
," Service eigenes Auto

Kennzeichen

28
BB Finance

i HR

||I Controlling

Christian Meyer

19.03.2024 : 24

Auch in diesem Register existieren 2 Container:

Linker Container
Mobilitat

Rechter Container
Corporate Identity
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Custom fields erstellen

Im ersten Schritt erstellen Sie die gewtinschten Freifelder (custom fields).

EEEEHIEW Wir bendtigen im Register Personaldaten folgende Freifelder

[ ] [ ] Mitarbeiter '013 - von Wagner, Paul' bearbeiten #2
TOPIX @ Fertig © Neu & sichern @ Abbrechen £ Aktion [&4 Drucken 14 - 8- @2- 2 2
YW Favoriten Personalakte Kalender Zeiterfassung Lohn & Gehalt Antrige Reisekosten
o Name Personaldaten
CRM
s Titel Geschlecht = mannlich Personalnummer 013 9
B Verkauf Vorname Paul Vorsatz/Nachname/Zusatz |von | wagner Benutzerverknipfung = Paul Wagner @
! Einkauf Grunddaten Bank/Bemerkung Benachri i Per Weitere Daten Ziele Zugriffsrechte
ﬁ L Qualifikationen Hierarchie
= Lager ‘
Deutsch H v Funktion
& Projekte Englisch H * | Vertretung
Position
," Service Software-Skills Head
MS Office H B Board
BB Finance sqQL B s | Bereich
TOPIX H B Unit

fii HR

||I Controlling

@ Christian Meyer

O E & O

19.03.2024 : 24

Klicken Sie auf , falls das Men( noch nicht geoffnet ist.
Per Klick auf E Offnen Sie die Stammdaten.

Klicken Sie unter "Allgemein" doppelt auf den Eintrag Custom fields.

Allgemein

Abteilungen
Auswabhllisten
Bankleitzahlen
Benutzerverwaltung
Bilder

Custom container
Custom fields

Mit Klick auf @ Neu legen Sie ein neues Feld an.

Erstellen Sie der Reihe nach alle notwendigen custom fields.
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IEEaEM Uberschrift Qualifikationen

[ ] [ ] Custom field 'Qualifikationen — Kopfzeile' bearbeiten #3
TOPIX @ Fertig © Neu B sichern © Abbrechen L2 Aktion [&H Drucken > @ 2
W Favoriten Art Neues Feld
@ cAm global verfiigbar
B Verkauf
Name Qualifikationen
W Einkauf Typ Kopfzeile

) Lager

Auswahlliste Typ
= Projekte Auswahlliste

Pflichtfeld Pflichtfeld

& Ssewice

Farbe Feldinhalt
BB Finance Farbe Feldname #FF2600

Standardwert

i HR

1l controliing Hilfetext

@ Christian Meyer

O E & O

21.03.2024 : 24

EEIEaEW Feld Deutsch

Custom field 'Deutsch - Text' bearbeiten #3

Toplx @ rertig © Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion [&4 Drucken 4 4 @ 2

Y Favoriten Art Neues Feld

§ CRM global verfiigbar

B Verkaut

Name Deutsch
! Einkauf Typ Text
2 Lager
Auswahlliste Typ Keine Auswahlliste Art

B Projekte Auswahlliste

Pflichtfeld Pflichtfeld
& sewice

Farbe Feldinhalt

E Finance Farbe Feldname

Standardwert

fii HR

Ill Controlling Hilfetext

@ Christian Meyer

v E & e

21.03.20:

N

4

N
IS

Flr das Feld "Auswahlliste" ist noch keine Liste verfiigbar. Auf der nachsten Seite erfahren
Sie, wie Sie die Auswahlliste "Sprachen" erstellen kbnnen.
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Auswahlliste "Sprachen" anlegen

Die Auswahlliste "Sprachen" konnen Sie im Befehl > E > Auswabhllisten anlegen.
Klicken Sie auf das Symbol [+ , um die vier Eintrage anzulegen.

Speichern Sie Ihre Liste am Ende mit Klick auf @ rertig

EEEEIEW Auswahlliste Sprachen

[ Globale Freifeld. i P iten #4
TOPIX Q@ rertig @ Neu B sichern @) Abbrechen £X Aktion [54 Drucken 4 4 e 2

Y Favoriten Eingabe

Bezeichnung Sprachen Optionen
& CRM °

Bemerkung Gesperrt
B Verkauf
W Einkauf
= Lager .

-

BB Projekte # | Auswahlliste Gesperrt

1 0.keine Kenntnisse
& senvice 2 1.grundlegende Kenntnisse

3 2.fortgeschrittene Kenntnisse
B8 Finance 4 3.muttersprachliche Kenntnisse

it R

ll controling

@ Christian Meyer

O = ©° 0

21.03.2024 : 24

Erstellen Sie die anderen custom fields analog, bis alle notwendigen Eintrage vorhanden sind.
Fur unser Beispiel sollte die Liste der erstellten custom fields so aussehen:

(XX Custom fields (0 in 8 von 82) #3
TOPIX Q et @ Neu e Aktion [ Drucken ==Alle  =Auswahl O Finden o o 2

Name Bereich Begrenzt auf Art Typ Auswahlliste ~ | Auswahlliste Art
Y Favoriten

- Qualifikationen Neues Feld Kopfzeile
& CRM

Software-Skills Neues Feld Kopfzeile
B verkauf

MS Office Neues Feld Text Skills Auswabhlliste P...p - geschlossen
W Einkauf

sqQL Neues Feld Text Skills Auswabhlliste P...p - geschlossen
2 Lager
TOPIX Neues Feld Text Skills Auswabhlliste P...p - geschlossen

B Projekte
Deutsch Neues Feld Text Sprachen Auswabhlliste P...p - geschlossen

& senvice Englisch Neues Feld Text Sprachen Auswahlliste P...p - geschlossen

BB Finance Franzésisct h Neues Feld Text Sprachen Auswahlliste P...p - geschlossen

it HR

il controliing

FRg Christian Meyer

O = ° 0

21.03.2024 : 24
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Custom container erstellen
Im nachsten Schritt erstellen sie einen custom container und fligen dort die custom fields ein.

IEEEHIIEW Erstellung des linken Containers im Register Personaldaten

Mitarbeiter '013 - von Wagner, Paul' bearbeiten #2

TOPIX @rertig @ Neu B sichern @) Abbrechen £ Aktion P24 Drucken 14 - - - & 2
* Favoriten Personalakte Kalender Zeiterfassung Lohn & Gehalt Antrége Reisekosten
~ Name Personaldaten
CRM
= Titel Geschlecht = mannlich 013 D
E Verkauf Vorname Paul Vorsatz/Nachname/Zusatz |von | Wagner Benutzerverkniipfung = Paul Wagner ol
h Einkauf Grunddaten Bank/Bemerkung Benachri i Per Weitere Daten Ziele Zugriffsrechte
. Qualifikationen Hierarchie
=) Lager A
Deutsch H - Funktion
B Projekte Englisch B 2| Vertretung
Position
& Ssewice Software-Skills Head
MS Office < Board
B8 Finance S B
515 4 QL - Bereich
TOPIX H B Unit.

i o

il controling

@ Christian Meyer

O E & O

19.03.2024 : 24

Klicken Sie auf , falls das Men( noch nicht gedffnet ist.
Per Klick auf E offnen Sie die Stammdaten.

Klicken Sie unter "Allgemein" doppelt auf den Eintrag Custom container.

Mit Klick auf © neu legen Sie einen neuen Container an.

Wahlen Sie den "Bereich" Mitarbeiter aus.
Unter "Art" wahlen Sie Standard.
Der "Objektname" lautet Personaldaten 1.

Bereich g Mitarbeiter

Art g Standard Objektname = Personaldaten 1
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Fugen Sie der Reihe nach die vorher erstellten custom fields ein.

Klicken Sie auf das Symbol [+ , um die Eintrage anzulegen.

Vorschau
Im unteren Bereich sehen Sie eine Vorschau des Freifeldcontainers.

Mit dem Balken Verschau - bestimmen Sie, wieviel Platz die Feldnamen haben.

Speichern Sie Ihre Liste am Ende mit Klick auf @ rertig

EEEEIIEW Container mit Qualifikationen und Software-Skills

Custom container 'Personaldaten 1 - Mitarbeiter' bearbeiten #3

ToPIx @ rertig © Neu & sichern © Abbrechen £ Aktion [&4 Drucken 4 4 » )l @ 2

Y Favoriten Bereich Mitarbeiter Bemerkung
]

@ CRM Art Standard Objektname Personaldaten 1

B Verkauf
! Einkauf
2 Lager

= Projekte

& Ssewice

E Finance
i HR

Controllin
ull 9 vorsnal —

Qualifikationen
Deutsch
Englisch
Franzésisch
Software-Skills
MS Office

sqQL

TOPIX

@ Christian Meyer

o = ° 0

15.03.2024 : 24

Die restlichen 3 Container werden bei Bedarf analog erstellt. Wenn Sie alle 4 Container nutzen mdchten,
achten Sie bitte darauf, dass Sie die korrekten Objektnamen verwenden.

[ ] [ ] Custom container (0 in 4 von 12) #3
TOPIX @rertig @ Neu £ Aktion M Drucken ==Alle = Auswahl O Finden (<] P 2
" Bereich Bemerkung Schliisselfeld Art Objektname

Y Favoriten

Mitarbeiter Objektname Standard Personaldaten 1
& CRM

Mitarbeiter Objektname Standard Personaldaten 2
B Verkauf

Mitarbeiter Objektname Standard Weitere Daten 1
! Einkauf

Mitarbeiter Objektname Standard Weitere Daten 2

) Lager

Personaldaten 1 und 2 erscheinen im Register "Personaldaten”.
Weitere Daten 1 und 2 erscheinen im Register "Weitere Daten".
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18.3 Mitarbeiter - Ziele

Im Bereich _2'®'® _ kénnen fiir den geobffneten Mitarbeiter flr jedes (Wirtschafts-) Jahr selbst definierte

Ziele eingegeben werden.

EEEEIEW  Hier wurden im Register Ziele  jiverse Ziele hinterlegt
[ ] [ ] Mitarbeiter '013 - von Wagner, Paul' bearbeiten #4
TOPIX @ rFertig @ Neu B sichern @) Abbrechen L2 Aktion J&H Drucken 4 4 w_————- - @- & 2
* Favoriten Personalakte Kalender Zeiterfassung Lohn & Gehalt Antrége Reisekosten
- Name Personaldaten
CRM
> Titel Geschlecht ménnlich Personalnummer 013 D
B Verkauf Vorname Paul Vorsatz/Nachname/Zusatz |von Wagner Benutzerverkniipfung = Paul Wagner @
! Einkauf Grunddaten Bank/Bemerkung Benachri i Per Weitere Daten Ziele Zugriffsrechte
Zielvereinbarungen
=) Lager
R L Wirtschaftsjahr 24 B
& Projekte Zielerreichung Gesamt
& Senvce Ziele X
Ziel Beschreibung ZB Gewichtung Erreichung Erledigt
BB Finance HR-Bereich optimieren W 50% 60%
Dokumentationen Gl 30% 20%
i# HR Neue Mitarbeiter einlernen Wl 20% 100%

all controling

Bemerkung

&

¥ Christian Meyer
@

O E & O

15.03.2024 : 24

Ziele anlegen
Ein Zeile ist im Bereich Ziele von Beginn an angelegt.

Mit Klick auf 0 konnen Sie weitere Ziele flr das Jahr anlegen.

Fur jedes Ziel konnen ein Name und eine Beschreibung vergeben werden.
Reicht der Platz der Zeile "Beschreibung" nicht, kann mit Klick auf das Viereck in der Spalte "ZB" eine
Zoombox geoffnet werden, in der auch aus Textbausteinen ausgewahlt werden kann.

Das erste Ziel hat zu Beginn eine Gewichtung von 100%. Die Gewichtung aller Ziele kann insgesamt nur
100% betragen. Um anderen Zielen eine Gewichtung zu geben, muss die Gewichtung des vorherigen Zieles

reduziert werden.

Im Feld "Bemerkung" konnen Sie beliebige Texte eingeben.

Version 24 | Stand 23.05.2024 | Seite 117



Kurzanleitung Upgrade TOPIX classic > TOPIX TO P I x

Zielerreichung
Fur jedes Ziel kann hinterlegt werden, zu wie viel Prozent ein Ziel bereits erreicht wurde.
Bei 100% wird automatisch der "Erledigt"-Haken gesetzt.

Durch die Eingabe der Erreichung bei jedem Ziel wird das Feld "Zielerreichung Gesamt" automatisch
berechnet.
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18.4 Benutzerstatusliste

Sie konnen sich im Dashboard die , Benutzerstatusliste” anzeigen lassen.
Damit sehen Sie sofort, welche Mitarbeiter gerade in welchem Status verfligbar sind.

EEEEIIEM Benutzerstatusliste

[ XN ] Dashboard fiir Christian Meyer #1
ToPIx Heute TOPIX News
W Favoriten Hallo, Christian Blog — Teamarbeit aus der Ferne dank mobilem ERP
» 05.03.2024 - In unserem aktuellen Blogbeitrag vertiefen wir das Thema Remote Work mit
& CRM Heute ist Donnerstag, der I o P I x einem mobilen ERP und beleuchten Best Practices, rechtliche Rahmenbedingungen und
28. Marz 2024 Tools fur effektive Kommmunikation und Teamarbeit.
ja Verkauf
" 12:35 Uhr
W Einkauf Blog - 10 Tipps fU( ein ef_fektlv_es Projektteam . o
o 01.02.2024 - Wie sollte ein effektives Projektteam aufgestellt sein? Damit haben wir uns in
unserem netien Rloabeitraa baeschéftiat ind aehen 10 Tinns fiir den Proiekterfola durch
=) Lager
B Projekte 8 Benutzerstatusliste HTML Widget
& senice (7 Christian Meyer (cm, -67) ﬁ’ Miinchen
i‘i HR HEUTE MORGEN DONNERSTAG FREITAG SAMSTAG SONNTAG
Besprechung v B
all controling w Beratung 6/8 12¢¢ 13°C 1g°C 3¢ 250C 27°C
= Claudia Helbig (ch, -33) ~
EX TOPIXonly er Terminvorbereitung ‘. ‘r powered by " (R
) Michael Schulte (ms, -39) oo
T Kundentermin \ -
Natalie Worner (nw, -34) 3
ﬁ CI‘j Kundentelefonat ‘c 3
() Monika Ritter (mr, -38) L 9 {1
(7 Klaus Kreuzer (KK, -31) | 5 (E]’}
' Helmut Breuer (hb, -36; ’
@ Christian Meyer Q Homeoffice ( ) ‘. Q

¥ Support 8/10

o = & €

02.04.2024 : 21|22

Farbcodierung

Die Farbbalken im linken Rand zeigen an, ob ein Mitarbeiter im Moment verfligbar ist.
e roter Balken nicht verfligbar

e Stoppschild Bitte nicht storen-Modus

e griner Balken  verflighar

Symbole

Anhand der Symbole neben der farbigen Leiste erkennen Sie, ob ein Mitarbeiter im Haus ist, oder sich
beispielsweise gerade in Mittagspause oder im Urlaub befindet.

Sie konnen den aktuellen Status jedoch auch nochmals detailliert im Text unter jedem Namen ablesen.
Jeder Mitarbeiter kann sich eigene Texte erstellen (z.B. "Terminvorbereitung. Bitte nicht storen”).
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